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OSNOVNI PODACI O ŠKOLI 

 

 

Naziv škole: Osnovna škola Rugvica 

Adresa škole: Rugvica, Posavska 2 

Županija: Zagrebačka 

Telefonski broj:  01 2760-059; 2764-534; 2760-583 

Broj telefaksa: 01 2764-534; 2760-583 

Internetska pošta: os-rugvica-001@os-rugvica.skole.hr 

Internetska adresa: www.os-rugvica.hr 

Šifra škole: 01-152-001 

Matični broj škole: 3324443 

OIB: 46613109380 

Upis u sudski registar (broj i datum): Tt-97/670-2 10.3.1977. 

  
Ravnatelj škole: Robert Munđer 

Zamjenik ravnatelja: Gordana Puljić 

Voditelj smjene: Snježana Gavran 

  
Broj učenika: 707 

Broj učenika u razrednoj nastavi: 349 

Broj učenika u predmetnoj nastavi: 358 

Broj učenika s teškoćama u razvoju: 54 

Broj učenika putnika: 675 

Ukupan broj razrednih odjela: 32 

Broj razrednih odjela RN-a: 16 

Broj razrednih odjela PN-a: 16 

Broj smjena: 2 

Početak i završetak svake smjene: 8.00-13.10; 13.30-18.40 

Broj radnika: 66 

Broj učitelja predmetne nastave: 34 

Broj učitelja razredne nastave: 16 

Broj stručnih suradnika: 4 

Broj ostalih radnika: 12 

Broj nestručnih učitelja: 0 

Broj pripravnika: 2 

Broj mentora i savjetnika: 4 

Broj voditelja ŽSV-a: 0 
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1.   UVJETI RADA 
 
1.1.   Podaci o školskom području 
  
 Školsko područje obuhvaća 23 naselja (Čista Mlaka, Črnec Rugvički, 
Črnec Dugoselski, Donja Greda, Dragošička, Hrušćica, Ježevo, Jalševec 
Nartski, Nart Savski, Novaki Nartski, Novaki Oborovski, Obedišće Ježevsko, 
Oborovo, Okunšćak, Otok Nartski, Otok Svibovski, Prevlaka, Preseka 
Oborovska, Rugvica, Svibje, Sop, Struga Nartska, Trstenik Nartski), tj.  
kompletno područje općine Rugvica. Naše školsko područje ulazi u sastav 
Zagrebačke županije. 
 Raspršenost naselja našeg školskog područja je velika, a najudaljenija 
naselja su  Prevlaka i Hruščica. 
 Prometna povezanost je relativno dobra, jer u sva naselja voze autobusi  
Čazmatransa. 
 
1.2.  Unutrašnji školski prostor 
 Nastava se odvija u novoj školskoj zgradi od drugog polugodišta školske 
godine 2004./2005. Radi se o suvremenom objektu tlocrtne površine 75,55 m x 
19,60 m . Školska sportska trodjelna dvorana je površine 2.171 m2. Ukupna 
površina zatvorenog prostora škole iznosi cca 3.000m2, a sveukupna površina 
zatvorenog prostora iznoci cca 5.170m2. Sve učionice  opremljene su 
namještajem prilagođeno uzrastu učenika. 
 

NAZIV PROSTORA            

(klasična učionica, kabinet, 

knjižnica, dvorana) 

Učionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti 

Broj 

Veličin

a  

u m2 

Broj 
Veličina  

u m2 

Opća 

opremljenost 

Didaktička  

opremljenost 

RAZREDNA NASTAVA 8 458 2 43 2 3 

PREDMETNA NASTAVA     2 3 

Hrvatski jezik 2 110 1 19 2 3 
Likovna i glazbena 

kultura 
1 73 

1 17 
3 3 

Strani jezik i vjeronauk 1 54 1 17 2 2 

Matematika 1 54 1 17 3 3 

Priroda i biologija 1 63 1 17 3 3 

Kemija i fizika 1 73 1 17 3  

Povijest i geografija 1 54 1 17 2  

Tehnička kultura 1 64 1 17 3  

Informatika 1 46   3  

OSTALO       

Dvorana za TZK 1 
2171 (ukupna neto korisna 

površina) 
2 2 

Knjižnica 1 144   3 2 

Zbornica 1 31   2 2 

Blagovaonica 1 110   3  

Kuhinja 1 44   3  

Uredi 5 103   2  
 

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3 
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1.3.  Školski okoliš 
 

Naziv površine Veličina u m2 

1. Sportsko igralište 

 
1500 

2. Zelene površine 

 
14500 

U K U P N O 16000 

 
Škola će u skladu s financijskim mogućnostima nastaviti uređenje školskog parka i 

zelenih površina oko sportske dvorane. 

 

1.4. Knjižni fond škole 
 

KNJIŽNI FOND STANJE STANDARD 

Lektirni naslovi (I. – IV. razred) 2400  

Lektirni naslovi (V. – VIII. razred) 2100  

Književna djela 190  

Stručna literatura za učitelje 780  

Ostalo 330  
U K U P N O                                                    5800  

 

1.5. Plan obnove i adaptacije 
 

 Ove školske godine nije predviđena obnova i adaptacija prostora, jer su 
školski objekti novije izgradnje. 
     

2.   PODACI O IZVRŠITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM 
ZADUŽENJIMA 
 
2.1.  Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima 
2.1.1.  Podaci o učiteljima razredne nastave 
 

Ime i prezime 
God. 
rođ. 

God. 
staža 
ukup. 

God. 
staža u 
prosvj. 

Struka 
Stupanj  
školske 
spreme 

Mentor /   
savjetnik 

Natali Barberić       

Rajko Barić       

Ivana Jurasović    
Monika Buhin (zamjena) 

      

Antonija Čović       

Silvija Hećimović       

Anka Jelić       

Sanja Jug       

Jasminka Kapetanović       

Mirjana Kirin      mentor 

Danijela Klajn      mentor 

Damir Luketić       

Marijana Ljubičić       

Mato Puljić       

Sanja Sirovec       

Romina Šoštarić       

Vesna Žutak      mentor 
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2.1.2.  Podaci o učiteljima predmetne nastave 

Ime i prezime 
God. 
rođ. 

God. 
staža 
ukup. 

God. 
staža 
u pros. 

Struka 
Stupanj  
školske 
spreme 

Predmet 
koji predaje 

Violeta Đukić      Hrvatski jezik 

Vesna Prlić 
Andrea Behetić-zamjena 

     Hrvatski jezik 

Kristina Munić 
Matošević 

     Hrvatski jezik 

Gorjana Urbiha      Hrvatski jezik 

Snježana Gavran      Matemat. i fizika 

Monika Poljančić      Matematika  

Nina Redkolis Kalin      Matematika 

Slavica Dujaković      Matematika  

Ivica Japundžić      fizika 

Irena Jelić      Engleski jezik 

Ivana Bartulović 
Kristina Kos - zamjena 

     Engleski jezik 

Martina Kopčić Kokot      Engleski jezik 

Marina Spajić Brekalo      Engleski jezik 

Mara Šimunec 
Matea Beštak-zamjena 

     Njemački jezik 

Daria Batrnek       
Monika Marić - zamjena 

     kemija i biologija 

Slavica Holec      Priroda i biologija 

Ana Drempetić      Priroda i biologija 

Nada Barić      Povijest 

Senka Vukoja 
Antonio Mock-zamjena 

     Povijest i geograf. 

Davor Kovačić      Geografija 

Ivana Petrić      Povijest i geograf. 

Anton Čop      Tehnička kultura  

Sven Barić      Informatika  

Zoran Božičević      Likovna kultura 

Saša Šimić      Glazbena kultura 

Katarina Stojanović      Glazbena kultura 

Marija Mišković      TZK 

Tatjana Pavlinić      TZK 

Ankica Tomić      Vjeronauk 

Željko Abramović      Vjeronauk 

Danijela Abramović      Vjeronauk 

Ana Banić      Vjeronauk 

Renata Bertinovec      Učit. defektolog 

 
 

2.1.3.  Podaci o ravnatelju i stručnim suradnicima 
 

Ime i prezime 
God. 
rođ. 

God. 
staža 

Radno  
Mjesto 

Zvanje 
Stupanj 
šk.spreme 

Robert Munđer   Ravnatelj   

Gordana Puljić   Pedagog   

Marija Kolarić   Pedagog   
Dubravka Kostantinov   Defektolog   

Julijana Mihaliček   Knjižničar   
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2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima 

 

Ime i prezime 
pripravnika 

God.  
rođ. 

Zvanje 
Radno 
mjesto 

Pripravnički 
staž otpočeo 

Ime i prezime 
mentora  

Matea Beštak  
 Učiteljica 

njemačkog 
jezika 

7.9.2015. 
Gordana Matotek 
Veselić 

Marija 
Mišković 

 

 
Učiteljica 
tjelesne i 
zdravstvene 
kulture 

1.12.2014. 
nastavak 
stažiranja iz 
OŠ S. Radić, 
Božjakovina  

Jasna Holik 

 
 
 
 
2.2.  Podaci o ostalim radnicima 

Ime i prezime 
God. 
rođ. 

God. 
staža 

Struka 
Stupanj 
šk.spreme 

Poslovi koje 
obavlja 

Biserka Pavek     tajnica 

Dubravka Mihaliček     računopola- 
gatelj 

Štefica Gradinščak     kuharica 

Nada Jug     kuharica  

Vlado Smolko     domar  

     domar-ložać 

Goranka Robić     spremačica 

Vesna Smolko     spremačica  

Gordana Salontaj     spremačica 

Dragica Krznarić     spremačica 

Svjetlana Čičak     spremačica 

Janja Jurišić     spremačica 
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2.3. TJEDNA  ZADUŽENJA ŠKOLSKE GODINE 2015./2016. 
 
2.3.1. Tjedna zaduženja  učitelja  razredne  nastave  
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Damir Luketić 1. a 16 2 18 1 1  1 3 21 8 2  9 19 40 

Mato Puljić 1. b 16 2 18 1 1  1 3 21 8 2  9 19 40 

Mirjana Kirin 1. c 16 2 18 1 1 1  3 21 8 2  9 19 40 

Marijana Ljubičić 1. d 16 2 18 1 1 1  3 21 8 2  9 19 40 

Danijela Klajn 2. a 16 2 18 1 1 1  3 21 8 2  9 19 40 

Sanja Jug 2. b 16 2 18 1 1 1  3 21 8 2  9 19 40 

Silvija Hećimović 2. c 16 2 18 1 1 1  3 21 8 2  9 19 40 

Romina Šoštarić 2. d 16 2 18 1 1 1  3 21 8 2  9 19 40 

Anka Jelić 3. a 16 2 18 1 1 1  3 21 8 2  9 19 40 

Jasminka Kapetanović 3. b 16 2 18 1 1 1  3 21 8 2  9 19 40 

Natali Barberić 3. c 16 2 18 1 1 1  3 21 8 2  9 19 40 

Sanja Sirovec 3. d 16 2 18 1 1 1  3 21 8 2  9 19 40 

Monika Buhin 4. a 15 2 17 1 1 1  3 20 7,5 2  10,5 20 40 

Vesna Žutak 4. b 15 2 17 1 1 1  3 20 7,5 2  10,5 20 40 

Rajko Barić 4. c 15 2 17 1 1 1  3 20 7,5 2  10,5 20 40 

Antonija Čović 4. d 15 2 17 1 1 1  3 20 7,5 2  10,5 20 40 
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2.3.2. Tjedna zaduženja  učitelja  predmetne nastave  
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Violeta Đukić HJ 7.a,b,8.a,d 16  2 (7.a)       18 1 1 1     1 4 22 5,5 2   10,5 18 40 

Andrea Behetić HJ 5.c,d, 8.b,c 18  2(5.c)       20 1 1       2 22 6 2   10 18 40 

Gorjana Urbiha HJ 6.a,b,c,d 20         20 1 1       2 22 7    11 18 40 

K. Munić Matošević HJ 5.a,b, 7.c,d 18  2 (5.a)       20 1 1       2 22 6 2   10 18 40 

Snježana Gavran M 8.a,b,c,d 16  2 (8.b)       18 1 1     2  4 22 5,5 2   10,5 18 40 

Nina Redkolis Kalin M 7.a,b,d 12         12          12 4    6 10 22 

Monika Poljančić M 5.a,b,c,d, 7.c 20         20 1 1       2 22 7    11 18 40 

Slavica Dujaković M 6.a,b,c,d 16  2 (6.b)       18 1 1    2   4 22 5,5 2   10,5 18 40 

Ivica Japundžić F 7.a,b,c,d,8.a,b,c,d 16         16 1        1 17 5,5    6,5 12 29 

Martina Kopčić 

Kokot 

EJ 1.a,b,c,d,2.a,b,c,

d, 3.c,d 

20         20 1 1 1      3 23 7    10 17 40 

Kristina Kos EJ 4.a,b,6.a,b,c,d,8.b 19  2(6.a)       21 1 1       2 23 6 2   9 17 40 

Marina Spajić Brekalo EJ 3.a,b, 8. a,d,  

5.a,b,c,d 
22         22 1        1 23 7    10 17 40 

Irena Jelić EJ 4.c,d, 7.a,b,c,d, 

8.c, 

19  2 (7.c)       21 1 1       2 23 6 2   9 17 40 

Matea Beštak NJ.J 10 grupa  20 2(8.c)       22   1      1 23 5 2   10 17 40 

Monika Marić K, 

Prir. 

7.a,b,c,d,8.a,b,c,d(k)
6.a,d (Prir.) 

20         20 1 1 2      4 24 7    9 16 40 

Slavica Holec Prir,

B 

6.b,c,7.a,b,c,d, 

8.a,b,c,d 

20  2 (6.c)       22   1     1 2 24 7 2   7 16 40 

Ana Drempetić Pr,B 5.a,b,c,d 6         6   1      1 7 2    3 5 12 
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Nada Barić Pov 5. a,b, 6.a,b,c,d, 

8.a,b,c,d 

20  2 (6.d)       22 1 1       2 24 7 2   7 16 40 

Senka Vukoja 

(Antonio Mock) 

Pov.

Geog 
5.c,d,7.a,b,c,d, P 

7.a,b,c,d; G 

20  2 (7.b)       22 1 1       2 24 7 2   7 16 40 

Davor Kovačić G 5.a,b,c,d, 

8.a,b,c,d 

14  2 (8.a)     3  19 1 2 2      5 24 5 2 3  6 16 40 

Ivana Petrić G 6.a,b,c,d 8         8 1        1 9 3    4 7 16 

Anton Čop TK 5.-8.r. TK 16  2 (5.d)    2   20     2     22 5,5 2   10,5 18 40 

Sven Barić INF 9 grupa  18        18   2      2 20 6    7 13 33 

Zoran Božičević LK 5.-8.r. 16    2     18   4      4 22 5,5    12,5 18 40 

Saša Šimić GK 5.-8.r. 16  2(7.d) 2      20   2      2 22 5,5 2   10,5 18 40 

Katarina Stojanović GK 4. r. 4         4   1      1 5 1,5    2,5 4 9 

Marija Mišković TZK 5.d, 6.a,b, 

8.a,b,c,d 

14         14   2      2 16 5    4 9 25 

Tatjana Pavlinić TZK 5.a,b,c, 6.c,d,  

7.a,b,c,d 

18  2(5.b)   2    22   2      2 24 6 2   8 16 40 

Ankica Tomić VJ. 5.a,b,c,d, 7.c,d, 

8.a,b,c,d 

 20 2 (8.d)       22   2      2 24 7 2   7 16 40 

Danijela Radas 

Abramović 

VJ. 1.a,b,c,d,2.a,b,c,

d, 3.a,b,c,d 

 24        24          24 8    8 16 40 

Željko Abramović VJ. 6.a,b,c,d, 7.a,b  12        12          12 4    4 8 20 

Ana Banić VJ. 4.a,b,c,d  8        8          9 3    3 6 15 

Renata Bertinovec  Posebna odg.-

obraz.skupina 

24         24          24 8    8 16 40 
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2.3.3.  Tjedna zaduženja ravnatelja i stručnih suradnika škole 

 

 

Ime i prezime 
radnika 

Struka 
Radno 
mjesto 

Radno vrijeme 
(od – do) 

Broj     
sati 
tjedno 

Robert Munđer  ravnatelj 

utorak,četvrtak i 
petak 

8.00-16.00 
ponedjeljak i srijeda 

9.30-17.30 

40 

Gordana Puljić  pedagoginja 

"A" raspored   (PN 
ujutro) 
13.30-16.30 
"B" raspored              
   (RN ujutro) 
8.00-11.00             

20 

Marija Kolarić  pedagoginja 

"A" raspored  
Utorak i četvrtak       
8.00-15.00 
"B" raspored   
Poned.,srijeda, četvrtak  
13.00-18.30 

20 

Julijana 
Mihaliček 

 knjižničarka 9.30 – 15.30 40 

Dubravka 
Kostantinov 

 defektologinja 10.00 – 16.00 40 

 

 

 

2.3.4.  Tjedna zaduženja ostalih radnika škole 

 

 

Ime i prezime 
radnika 

Struka 
Radno 
mjesto 

Radno vrijeme 
(od – do) 

Br. sati 
Tjed. 

Biserka Pavek  tajnica 7.00-15.00 40 

D.Mihaliček  računovođa 7.30-15.30 40 

Vladimir 
Smolko 

 domar 6.30-14.30  
13.00-21.00                        
tjedna izmjena smjena 

40 

  domar-
ložač 

6.30-14.30  
13.00-21.00                        
tjedna izmjena smjena 

40 

Štefica 
Gradinščak 

 kuharica 6.30-14.30  
13.00-21.00                        
tjedna izmjena smjena 

40 

Nada Jug  Kuharica 6.30-14.30  
13.00-21.00                        
tjedna izmjena smjena 

40 

Gordana 
Salontaj 

 Spremačica 6.30-14.30  
13.00-21.00                        
tjedna izmjena smjena 

40 

Vesna Smolko  Spremačica 6.30-14.30  
13.00-21.00                        
tjedna izmjena smjena 

40 
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Ime i prezime 
radnika 

Struka 
Radno 
mjesto 

Radno vrijeme 
(od – do) 

Br. sati 
Tjed. 

Janja Jurišić  Spremačica 6.30-14.30  
13.00-21.00                        
tjedna izmjena smjena 

40 

Goranka Robić  Spremačica 6.30-14.30  
13.00-21.00                        
tjedna izmjena smjena 

40 

Dragica 
Krznarić 

 Spremačica 6.30-14.30  
13.00-21.00                        
tjedna izmjena smjena 

40 

Svjetlana 
Čičak 

 Spremačica 6.30-14.30  
13.00-21.00                        
tjedna izmjena smjena 

40 

 
 
 
 
 
3.  ORAGANIZACIJA RADA 
 
 
3.1.  Podaci o broju učenika i razrednih odjela 
 

 Ove školske godine nastavu pohađa 707 učenika raspoređena u 32 
razredna odjela (16 viših i 16 nižih razreda) i 1 posebnu odgojno-obrazovnu 
skupinu učenika s teškoćama u razvoju (djelomična integracija prema čl.8. 
Pravilnika o osnovnoškolskom odgoju i obraz. učenika s teškoćama u razvoju).  
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R       
A 
Z    
R  
E  
D 

B  R  O  J     U  Č  E  N  I  K  A 

IME I 
PREZIME 

RAZREDNIKA 

 
S  V  E  G  A 

 
PUTNICI 

 
UČ. 

 
ODJELA 

 
DJEVOJ. 

TEŠK. 
U 

RAZV.  
(s rješenj.) 

3-5 
KM 

PREKO 
5 KM 

 
1. 
 

90 4 44  40 50 

Damir Luketić 
Mato Puljić 
Mirjana Kirin 
Marijana Ljubičić 

 
2. 

 
80 

 
4 

 
47 

 
1 

 
26 

 
49 

Danijela Klajn 
Sanja Jug 
Silvija Hećimović 
Romina Šoštarić 

 
3. 

 
87 

 
4 

 
41 

 
8 

 
37 

 
50 

Anka Jelić 
Jasminka Kapetanović 

Natali Barberić 
Sanja Sirovec 

 
4. 

 
92 

 
4 

 
45 

 
7 

 
32 

 
53 

Monika Buhin 
Vesna Žutak 
Rajko Barić 
Antonija Čović 

1-4. 349 16 177 16 135 202  

 
5. 
 

 
101 

 
4 

 
53 

 
9 

 
37 

 
56 

K.Munić Matošević 
Tatjana Pavlinić 
Andrea behetić 
Anton Čop 

 
6. 

 
89 

 
4 

 
43 

 
8 

 
24 

 
65 

Kristina Kos 
Slavica Dujajković 
Slavica Holec 
Nada Barić 

 
7. 

 
74 

 
4 

 
34 

 
13 

 
21 

 
47 

Violeta Đukić 
Senka Vukoja 
Irena Jelić 
Saša Šimić 

 
8. 

 
94 

 
4 

 
44 

 
8 

 
30 

 
58 

Davor Kovačić 
Snježana Gavran 
Matea Beštak 
Ankića Tomić 

5-8. 358 16 174 38 112 226  

1-8. 707 32 351 54 247 428  
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3.2. Primjereni oblik školovanja po razredima i oblicima rada 

 

 

 

Rješenjem određen 
oblik rada 

Broj učenika s primjerenim oblikom 
školovanja po razredima 

 

Ukupno 
I. II. III. IV. V. VI. VII. VIII. 

Model individualizacije   3 3 2 4 8 2 22 

Prilagođeni program   4 4 3 4 5 4 24 

Posebni program  1 1  4   2 8 

 
 
 
3.3.  Organizacija smjena, prijevoz i dežurstvo učitelja 
 

 Nastava je organizirana u dvije smjene i to u jednu smjenu idu učenici razredne 

nastave, a u drugu smjenu idu učenici predmetne nastave. Smjene se tjedno izmjenjuju. 

Prva smjena počinje u 8.00 sati i završava u 13.10 sati. Druga smjena počinje u 13.30 

sati i završava u 18.40 sati.                                                  

Za sve učenike putnike organiziran je poseban prijevoz autobusima Darojković 

do.o., Brckovljani i odvija se redovito  bez  većih problema. 

 

 Prehrana učenika organizirana je tako da se topli obrok dijeli u dva navrata i to 

nakon drugog i trećeg sata. 

 
 
Raspored dežurstva 
 
Razredna nastava 

 

 
 
 

prijepodne 
Ponedjeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak 

prizemlje 

D.Radas 

Abramović  

Silvija Hećimović 

Rajko barić 
Damir Luketić     

Anka Jelić 

Sanja Jug  

Marijana 

Ljubičić 

Mirjana Kirin  

Mato Puljić 

kat  
Natali Barberić      

Ana Banić 

Romina Šoštarić  

Sanja Sirovec 

Katarina 

Stojanović   Vesna 

Žutak 

J.Kapetanović  

M.Kopčić Kokot 

Antonija Čović   

Monika Buhin 

popodne 
Ponedjeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak 

prizemlje 
Mirjana Kirin      

Mato Puljić 

Romina Šoštarić   

Anka Jelić 

Damir Luketić      

Ana Banić 

Sanja Jug   

Marijana 

Ljubičić 

Silvija Hećimović 

kat  
Antonija Čović   

Monika Buhin 

Vesna Žutak    

M.Kopčić Kokot 

Rajko Barić   

Katarina 

Stojanović 

J.Kapetanović   

Sanja Sirovec 

Danijela Radas 

Abramović   

Natali Barberić 
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Predmetna nastava 

 

 
3.4.  Godišnji kalendar rada 
 
 

Obrazov. 
razdob. 

Mjesec 

Broj dana Blagd.i 
neradni 
dani 

Broj dana 
Obilježavanje Dana 

Škole i drugih blagdana Rad. Nast. 
Učenič. 
praznika 

Plan 
prosl. 

    I. 
7.9.2015. 
do 
23.12.2015. 

 
 
 

Rujan  22  18      8 4  Hrvatski olimpijski dan 

Listopad  21  20    10  3 Dan učitelja,Dani kruha, 
Dan neovisnosti,  

Studeni  21  21      9   Dan prava djece 

Prosinac  22  17      9 5 2 Sv.Nikola,Božić,Nova g. 

Ukupno I.obr. razdob.  86 76 36 9 5  

 
     II. 
 
11.1.2016. 
do 
10.6.2016. 

Siječanj  19  15      12 4   

Veljača  21  21        8  1 Valentinovo,maskenbal 

Ožujak  22  17        9 5 1 Uskrs 

Travanj  21  21        9    

Svibanj  21  20      10    

Lipanj  21    8        9      13 1 Dan škole 

Srpanj          10      21   

Kolovoz            10 21   

Ukupno II. obr. razdo. 125 102    113 73 3  

 
 
3.5.  Raspored sati  (u prilogu) 

ujutro Ponedjeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak 

prizemlje A. Behetić, A. Čop 
S. Dujaković 

M. Spajić Brekalo 
N. Barić, S. Šimić 

G. Urbiha,  

M. Poljančić 

K. Kos 

T. Pavlinić 

kat M. Marić, A. Tomić S. Holec, A. Mock 
I. Japundžić,  

Z. Božičević 

D. Kovačić, I. Jelić, 

V. Đukić 

D. Kovačić, 

I.Jelić, S. Gavran 

blagovaona 

(2. i 3. odmor) 

N. Redkolis Kalin 

 
A. Drempetić K. Munić Matošević M. Mišković Ž. Abramović 

ulaz Ž. Abramović A. Tomić S.Dujaković A. Mock S. Šimić 

autobus 

V. Đukić (4.sat) 

M. Mišković (6.sat) 

Bertinovec-POOS 

I. Japundžić (4.sat) 

Sven Barić (6.sat) 

Bertinovec-POOS 

M. Marić (5.sat), D. 

Kovačić (6.sat) 

Bertinovec-POOS 

N. Barić (5.sat), 

 M. Beštak (6.sat) 

Bertinovec-POOS 

Z.Božičević(5.sat), 

S. Barić (6.sat) 

Bertinovec-POOS 

popodne 
     

prizemlje N. Barić, A.Behetić 
S. Holec,  

M. Spajić Brekalo 

S. Dujaković,  

K. Kos 

S. Šimić, 

 M. Poljančić 

G. Urbiha,  

T.Pavlinić 

kat 
A.Mock 

I. Jelić 
V. Đukić, A. Tomić 

I. Japundžić,  

K.Munić Matošević 

M.Marić,  

D. Kovačić 

Z. Božičević,  

A. Čop 

blagovaona 

(2. i 3. odmor) 
I. Petrić A. Drempetić M.Mišković S.Gavran Ž. Abramović 

ulaz M. Spajić Brekalo I. Jelić S. Gavran K. Kos S. Holec 

autobus 

G.Urbiha (4.sat)  

M. Beštak (6.sat) 

K.Munić Matošević 

(5)-POOS 

T.Pavlinić (4.sat)  

S.Barić (6. sat) 

S.Gavran (5)-POOS 

N. Redkolis Kalin 

(5.sat), 

 N.Barić (6.sat) 

K.Munić Matošević 

(5)-POOS 

A.Behetić (5.sat),  

A. Čop (6.sat) 

S.Gavran (5)-POOS 

K. Munić 

Matošević (5.sat) 

M. Beštak (6.sat) 
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4.  GODIŠNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM  RADA  ŠKOLE 
 
4.1. Godišnji fond sati nastavnih predmeta po razrednim odjelima 
       (redovita nastava) 
 

  GODIŠNJI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE  

NASTAVNI PREDMET PO ODJELIMA OD I. DO IV. RAZREDA UKUPNO 

  

1. 

a,b,c,d 

2. 

a,b,c,d 

3. 

a,b,c,d 

4. 

a,b,c,d 
PLANIRANO 

Hrvatski jezik 700 700 700 700 2800 

Likovna kultura 140 140 140 140 560 

Glazbena kultura 140 140 140 140 560 

Engleski jezik 280 280 280 280 1120 

Matematika 560 560 560 560         2240 

Priroda i društvo 280 280 280 420 1260 

Tjelesna i zdra. kultura 420 420 420 280 1540 

UKUPNO : 1. - 4. 2520 2520 2520 2520 10080 

 

  GODIŠNJI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE  

NASTAVNI PREDMET PO ODJELIMA OD V. DO VIII. RAZREDA UKUPNO 

  

5. 

a,b,c,d 

6.a 

a,b,c,d 

7. 

a,b,c,d 

8. 

a,b,c,d 

PLANIRANO 

Hrvatski jezik 700 700 560 560 2520 

Likovna kultura 140 140 140 140 560 

Glazbena kultura 140 140 140 140 560 

Engleski jezik 420 420 420 420 1680 

Matematika 560 560 560 560 2240 

Priroda 210 280 / / 490 

Biologija / / 280 280 560 

Kemija / / 280 280 560 

Fizika / / 280 280 560 

Povijest 280 280 280 280 1120 

Geografija 210 280 280 280 1050 

Tehnička kultura 140 140 140 140 560 

Tjelesna i zdra. kultura 280 280 280 280 1120 

UKUPNO :V. - VIII. 3080 3220 3640 3640 13580 
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4.2. Plan  izvanučioničke  nastave 
 

SADRŽAJ RADA KOJI ĆE 
SE IZVODITI 

RAZRE
D 

VRIJEME 
IZVOĐENJA 

IZVRŠITELJI 

Mjesto u kojem živim-obilježja naselja 

 

p
rv

i 
 r

a
z
re

d
 

  

travanj 

ra
z
re

d
n

ic
i 

Zdravlje-važnost zdravlja za čovjeka, posjet 
ambulanti i ljekarni u Rugvici 

svibanj 

Promet – obilježja prometa na selu i u gradu 
(vožnja Zagrebom i šetnja Rugvicom te odlazak u 
Dugo Selo) 

ožujak 
svibanj 

Priroda se mijenja-godišnja doba (izlazak u mjesto, 
odlazak na Martin breg i Grad mladih) 

listopad, 
prosinac, ožujak 
svibanj  

Školski izlet u ZOO vrt Zagreb i Sljeme lipanj 

Promet u gradu – Zagreb 

d
ru

g
i 

ra
z
re

d
 

svibanj 

ra
z
re

d
n

ic
i 

Pozdrav proljeću - Rugvica ožujak 

Posjet Muzeju suvremene umjetnosti - Zagreb ožujak 

Školski izlet – Ekopark KRAŠOGRAD listopad 

Snalaženje u prostoru – Martin Breg 
tr

e
ć
i 
ra

z
re

d
 rujan  

ra
z
re

d
n

ic
i 

Posjet Institutu za oplemenjivanje bilja u Rugvici listopad 

Svi Sveti-posjet mjesnom groblju studeni 

Maskenbal-šetnja mjestom veljača 

Školski izlet u Varaždin i Trakošćan svibanj 

Živa priroda-pozdrav godišnjim dobima - Rugvica 

č
e

tv
rt

i 
ra

z
re

d
 

rujan,prosinac, 
ožujak,lipanj 

 r
a

z
re

d
n

ic
i Posjet Zagrebu (upoznati povijesnu jezgru grada i 

najosnovnije ustanove) 
listopad 

Uvjeti života-vremenska prognoza (obilazak 
meteorološke stanice) 

studeni 

Moje tijelo-posjet ambulanti u  Rugvici studeni 

Škola u prirodi i škola plivanja - Banjole svibanj 

Kazališna predstava  
Kino predstave  

1.- 4. prosinac, travanj razrednici 

Posjet Muzeju evolucije u Krapini peti 
razred 

listopad razrednici 

Školski  izlet na Plitvička jezera  svibanj 

Posjet Tehničkom muzeju u Zagrebu šasti 
razred 

prvo polugodište razrednici 

Posjet Interliberu uz Mjesec hrvatske knjige listopad 

Školski izlet u Opatiju, Rijeku i Trsat svibanj 

Posjet  Muzeju iluzija u  Zagrebu  sedmi 
razred 

listopad razrednici 

Školska ekskurzija: Lika, Zadar lipanj 

Terenska nastava u Đakovo i Vukovar osmi 
razred 

listopad rszrednici 

Školski izlet na Krk (Košljun, Jurandvor, Baška) svibanj 

Kazališna i kino predstava  5. – 8. studeni, travanj razrednici 
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4. 3.  Plan izborne nastave u školi 
 
 

Naziv 
programa 

Razred 
Broj 
uč. 

Broj 
grupa 

Izvršitelji 
programa 

Sati 
tjedno 

Sati 
godiš. 

Vjeronauk 
7.c,d, 8.a,b,c,d, 

5.a,b,c,d 
226 10 Ankica Tomić 20 700 

Vjeronauk 
1.a,b,c,d,2.a,b,c,d, 

3.a,b,c,d 
258 12 

Danijela Radas 
Abramović 

24 840 

Vjeronauk 6.a,b,c,d, 7.a,b 123 6 
Željko 
Abramović 

12 420 

Vjeronauk 4. a,b,c,d 90 4 Ana Banić 8 280 

Informatika 5.-8. 175 9 Sven Barić 18 630 

Njemački j. 4. - 8. 235 10 Matea Beštak 20 700 

 
 
 
 
4.4.  Dopunska nastava 

 

NAZIV 
PROGRAMA 

RAZRED 
BR.GRU

PA 

SATI 
IZVRŠITELJI 
PROGRAMA 

 
TJED

. 
GOD. 

Hrvatski jezik, 
Matematika  

1. – 4. 16 
1 po 

odjelu 
35 po 

odjelu 
Učitelji razrednih 
odjela 

Hrvatski jezik 
5. 1 

1 35 Vesna Prlić (zamjena 
Andrea Behetić) 

Hrvatski jezik 6. 1 1 35 Gorjana Urbiha 

Hrvatski jezik 7. 1 1 35 K. Munić Matošević 

Hrvatski jezik 8. 1 1 35 Violeta Đukić 

Engleski jezik        2. 1 1 35 M. Kopčić Kokot 

Engleski jezik 5. 1 1 35 M.Spajić Brekalo 

Engleski jezik 6. 1 1 35 Kristina Kos 

Engleski jezik 7. 1 1 35 Irena Jelić 

Matematika 5.i 7.r. 1 1 35 Monika Poljančić 

Matematika 6. 1 1 35 Slavica Dujaković 

Matematika 8. 1 1 35 Snježana Gavran 

Povijest 6. 1 1 35 Nada Barić 

Povijest  7.  1 1 35 Antonio Mock 

Geografija 6. 1 1 35 Ivana Petrić 

Geografija  5. i 8.r. 1 1 35 Davor Kovačić 

Fizika 7. i 8. r. 1 1 35 Ivica Japundžić 

Kemija 7. i 8. r. 1 1 35 Monika Marić 
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4.5. Dodatna nastava 
 

 

NAZIV 
PROGRAMA 

RAZRED BR.GRUPA 
SATI IZVRŠITELJI 

PROGRAMA 
 

TJED. GOD. 

Matematika 
1. - 4. 16 

1 po 

odjelu 
35 po 

odjelu 
Učitelji razredne 
nastave 

Matematika 5. 1 1 35 Monika Poljančić 

Matematika 6. i 7. r. 1 1 35 Slavica Dujaković 

Matematika 8.  1 1 35 Snježana Gavran 

Hrvatski jezik 5. 1 1 35 K.Munić Matošević     

Hrvatski jezik 6. 1 1 35 Gorjana Urbiha 

Hrvatski jezik 7. 1 1 35 Violeta Đukić 

Hrvatski jezik 8. 1 1 35 Andrea Behetić 

Engleski jezik 3. 1 1 35 M.Kopčić Kokot 

Engleski jezik 6. 1 1 35 K. Kos 

Engleski jezik 7. 1 1 35 I. Jelić 

Povijest  8. 1 1 35 Nada Barić 

Geografija 7. 1 1 35 Antonio Mock 

Geografija 5. i 8. 2 2 70 Davor Kovačić 

Kemija  7.i 8. r. 1 1 35 Monika Marić 

 
 
4.6. Samovrednovanje  u školi 

 
Školski tim za promicanje kvalitete obrazovanja: 

- Robert Munđer, ravnatelj 
- Gordana Puljić, pedagoginja 
- Marija Kolarić, pedagog 
- Dubravka Kostantinov, defektologinja 
- Danijela Klajn, učiteljica razredne nastave 
- Mirjana Kirin, učiteljica razredne nastave 
- Vesna Žutak, učiteljica razredne nastave 
- Andrea Behetić, učiteljica hrvatskog jezika 
- Kristina Munić Matošević, učiteljica hrvatskog jezika 
- Saša Šimić, učitelj glazbene kulture 
- Tatjana Pavlinić, učiteljica TZK-e 
- Ankica Tomić, vjeroučiteljica 
- Sven Barić, učitelj informatike. 

Samokritičkim preispitivanjem vlastitog rada i pronalaženjem novih postupaka u 
realizaciji nastavnog plana i programa želimo utvrditi realno stanje cjelokupnog rada 
škole, te iznaći mogućnosti za poboljšanje istog. 
 
4.7. Vanjsko vrjednovanje 
U suradnji s NCVV-om naša škola će se uključiti u istraživanja koja se odnose na 
kvalitetu obrazovanja (znanja) ukoliko će NCVV-o takvo istraživanje provesti u školskoj 
godini 2015./2016. 
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4.8. Plan izvannastavnih  aktivnosti, učeničkih društava i  sekcija 
 
 
 

NAZIV AKTIVNOSTI BR.SATI IZVRŠITELJI 

RAZREDNA NASTAVA 

Ekološka skupina 1 Natali Barberić  

Dekorativna skupina 1 Silvija Hećimović 

Radijsko-kajkavska skupina  1 Vesna Žutak 

Mali zbor 1 Anka Jelić 

Mali zbor 1 Katarina Stojanović 

Sportska skupina-školska liga 1 Marijana Ljubičić 

Dramsko-recitatorska skupina 1 Sanja Jug 

Recitatorska skupina 1 Jasminka Kapetanović 

Sportska skupina 1 Rajko Barić 

Mali rukotvorci 1 Antonija Čović 

Sportska skupina 1 Romina Šoštarić 

Folklorna skupina 1 Mirjana Kirin 

5ZANET-sigurnost na internetu 1 Danijela Klajn 

Mali prirodoslovci 1 Sanja Sirovec 

Likovna skupina 1 Monika Buhin 

PREDMETNA NASTAVA 

Ekološka skupina(PN) 1 Slavica Holec 

Prva pomoć 2 Monika Marić 

Mali prirodoslovci 1 Ana Drempetić 

Recitatorska skupina 1 Violeta Đukić 

Pjevački zbor  2 Saša Šimić 

Školski bend 2 Saša Šimić 

Volim geografiju 2 Davor Kovačić 

Mladi knjižničari 1 Julijana Mihaliček 

Kamera i snimanje 4 Zoran Božičević 

Mali englezi 1 M.Kopčić Kokot 

Njemački kroz zabavu 1 Matea Beštak 

Mladi tehničari 2 Antn Čop 

Mladi informatičari – 4.r. 2 Sven Barić 

Odbojka (m) 2 Tatjana Pavlinić 

Rukomet (m/ž) 2 Marija Mišković 

Vjeronaučna skupina 2 Ankica Tomić 

 

 
 

5.  PLANOVI PERMANENTNOG STRUČNOG USAVRŠAVANJA 
 
 
            Svi  učitelji i stručni suradnici realiziraju program individualnog stručnog 
usavršavanja tijekom godine prema unaprijed utvrđenom planu . 
 Skupni oblici stručnog usavršavanja realiziraju se kroz rad  učitelja u 
stručnim aktivima u školi i gradskim aktivima  te nazočnost na svim seminarima 
i aktivima u organizaciji Ministarstva znanosti, obrazovanja i športa. 
 O stručnom usavršavanju učitelja vodi se redovita evidencija. 
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 U školi će ove školske godine raditi sljedeći stručni aktivi: 
 
 

STRUČNI AKTIV VRIJEME ODRŽAVANJA VODITELJ AKTIVA 

                         
Aktiv učitelja razredne 
nastave 

IX, X, XI,XII,II, IV Romina Šoštarić 

Aktiv učitelja hrvatskog 
jezika IX,X/XI,XII,I/II,III,IV/V,VI 

Kristina Munić 
Matošević 

Aktiv učitelja društvene 
skupine predmeta IX, XII, II, V Saša Šimić 

Aktiv učitelja prirodoslov.  
matematičke skupine  
predmeta 

IX, XI, III, VI Monika Poljančić 

 
 
 
 
 
5.1. Plan rada aktiva učitelja razredne nastave 
 
 

VRIJEME SADRŽAJ IZVRŠITELJI 

rujan - Plan i program rada aktiva učitelja RN 
- Izrada kurikuluma, godišnjih i mjesečnih planova    
  rada za školsku godinu 2015./2016. 
- izrada elemenata i kriterija ocjenjivanja učenika 

Učitelji RN 

listopad - Novi Pravilnik o osnovnoškolskom i 
srednjoškolskom   
  odgoju i obrazovanju učenika s teškoćama u razvoju 
-  Aktualna problematika s učenicima 

Dubravka 
Kostantinov 
Učitelji RN 

studeni -  Web alati, pomoć u nastavi 
-  Suradnja s roditeljima 

Danijela Klajn 

prosinac -  Uređenje škole za Božić (likovna radionica) 
-  Humanitarna akcija za oboljele od leukemije i   
  limfoma i sakupljanje plastičnih čepova 

Silvija 
Hećimović 

veljača - Projekt 100. Dan škole  
- Dodatna nastava 

 

travanj - Hagioterapija 
-  Komunikacija unutar kolektiva i rad s učenicima 

vanjski suradnik 
Anđelka Knežević 
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5.2. Plan rada aktiva učitelja hrvatskog jezika 
 
 
 
vrijeme sadržaj ciljevi i zadaci Sociološki i 

komunikacijs
ki oblici rada i 

način 
realizacije 

izvršitelji 

rujan -formiranje aktiva i dogovor o 
radu 
-kriteriji ocjenjivanja 
-izvješća sa ŽSV-a 
 

Suradnja unutar 
stručnog vijeća.  
 

Sastanci 
članova 
Vijeća, 
prezentacije, 
predavanja, 
stručna 
usavršavanja 

Članovi 
aktiva: 
Vesna 
Prlić 
(zamjena 
Andrea 
Behetić), 
Violeta 
Đukić, 
Gorjana 
Urbiha, 
Kristina 
Munić 
Matošević 

listopad/ 
studeni 

-realizacija rada 
izvannastavnih aktivnosti, 
dodatne i dopunske nastave 
-pripreme za božićne 

svečanosti i priredbu 
 

Poboljšanje rada 
u nastavi te 
razvijanje nastave 
HJ u skladu s 
novim 
spoznajama i 
tehnikama 

prosinac - primjeri dobre prakse 
(predavanje člana Aktiva) 
-planiranje natjecanja i smotri 

 

siječanj/v
eljača 

- izvješća sa ŽSV-a i ostalih 
predavanja i stručnih 
usavršavanja 
- smotra  Lidrano, natjecanja iz 
hrvatskog jezika 

Razvijati kod 
učenika spoznaju 
o važnosti HJ 

ožujak -obilježavanje Dana hrvatskog 
jezika 

Upoznavanje HJ 
kroz dijalektalno 
bogatstvo,njegov
anje vrednota 
govornog i 
pisanog jezika 

travanj/ 
svibanj 

-odlazak i priprema uč.za 
kazalište 
-planiranje i provedba 
svečanosti povodom Dana 
škole i izvanuč. nastave 

 

lipanj -izvješća na kraju nastavne 
godine 
-evaluacija rada str.vijeća 
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5.3. Plan rada aktiva učitelja društvene skupine predmeta 
 

VRIJEME SADRŽAJ IZVRŠITELJI 

rujan Dogovor o radu aktiva u školskoj 2014./2015. god. 
Izrada školskog kurikuluma i kriterija ocjenjivanja 
učenika 
 

Predmetni 
učitelji 

 
prosinac 

Planiranje i organiziranje božićne svečanosti 
Predavanje: „Suradničko učenje“ 

Predmet. učit. 
M. Šimunec 

veljača Planovi i izvješća sa županijskih aktiva i natjecanja 
Predavanje „Odgoj za društvene vrijednosti u nastavi“ 

Predmetni učitelji 

Ankica Tomić 

 
svibanj 

Planiranje i obilježavanje Dana škole 
Prijedlozi za iduću školsku godinu  

Predmetni 
učitelji 
 

 
 
5.4. Plan rada aktiva učitelja prirodoslovno-matematičke skupine  predmeta 
 
Stručno vijeće čine slijedeći nastavnici: 

 Monika Marić, aps. kemije i biologije (kemija i biologija) 

 Ivica Japundžić, dipl. ing. fizike (fizika) 

 Slavica Holec, dipl.ing. agronom. (biologija) 

 Snježana Gavran, prof. mat. i fizike (matematika i fizika)  

 Slavica Dujaković, dipl. uč. RN s mat. (matematika) 

 Nina Redkolis Kalin , prof. mat. (matematika) 

 (Antonio Mock)Senka Vukoja, nast. pov. i  zem. (geografija)-antonio 

Muck(zamjena) 

 Davor Kovačić, prof. geografije (geografija) 

 Anton Čop, dipl. ing. strojarstva (tehnička kultura) 

 Sven  Barić , mag. edu. phy et inf (informatika) 

 Ana Drempetić , prof. biologije (priroda) 

 Monika Poljančić, dipl.uč. RN s mat. (matematika)/(voditelj aktiva). 

VRIJEME SADRŽAJ IZVRŠITELJI 

rujan • Plan i program rada aktiva u šk.god. 2015./2016. 
• Izrada kurikuluma za 2015./16. šk.god. 
• Organizacija terenske nastave  
• Građanski odgoj 

Članovi 
aktiva 

studeni • Eratostenov eksperiment (matematika  i    
   geografija) 
• Izvještaji sa županijskih aktiva 
• Razno 

Članovi 
aktiva 

ožujak  • Analiza realizacije školskog/općinskog natjecanja 
2015./16. 
• Pedagoška tema 
• Izvještaji sa županijskih aktiva 
• Razno 

Članovi 
aktiva 

lipanj • Prijedlozi za sljedeću 2015./16. šk.god. 
• Biološka tema  
• Izvještaji sa županijskih aktiva 
• Razno 

Članovi 
aktiva 
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             Učitelji  tjelesne i zdravstvene kulture uključeni su u rad gradskih aktiva 
i o sudjelovanju se vodi evidencija. 
             Evidencija o radu školskih stručnih aktiva nalazi se u bilježnicama u 
kojima se vode i zapisnici o održavanju stručnih aktiva. 
 
 
 
6. PLANOVI RADA STRUČNIH ORGANA I ORGANA  UPRAVLJANJA 
 
 
6.1.   Plan rada Učiteljskog vijeća 
       

S A D R Ž A J I   ( T E M E ) Nositelji 
Vrijeme 

održavanja 
 

- Upute za početak šk. godine 
- Zaduženja učitelja (izmjene i dopune) 
   ustroj razr. odjela i imenovanje razrednika 
- Cjelovita kurikularna reforma - predavanje 

ravnatelj 
ravnatelj 
 
M. Kolarić 

kolovoz, 
 
 
rujan 

- Pravilnik o praćenju i ocjenjivanju učenika i   
  Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoških mjera 
-  Utvrđivanje prijedloga Kurikuluma škole i Godišnjeg    
   plana  i programa rada škole    
   Usvajanje rasporeda sati 
 

G.Puljić 
 
ravnatelj 
 

rujan              
 
rujan  

-  Usvajanje programa  individualnog stručnog 
    usavršavanja učitelja, organizacija stručnih  aktiva 
    i imenovanje voditelja 
- Predavanje  za učitelje: Nasilje i zlostavljanje 

Pedagoginja 
 
 
G. Puljić 

listopad 

- Dogovor o organizaciji predstojećih blagdana ravnatelj prosinac  

- Analiza odgojno-obrazovne situacije na kraju I.   
  obrazovnog razdoblja i prijedlog mjera za poboljšanje 
- Realizacija plana i programa škole 

ravnatelj 
pedagoginja 

siječanj  
  

-  Organizacija rada u II. obrazovnom razdoblju 
-  Pripreme za organiziranje natjecanja učenika 
-  Tekuća problematika 

ravnatelj, 
pedagog, 
razrednici 

 

siječanj  

- Predavanje za učitelje: tema po dogovoru 
         

M. Kolarić ožujak 

- Utvrđivanje općeg uspjeha učenika na kraju šk. god. 
- Realizacija plana i programa rada škole 
- Imenovanje ispitnih komisija za popravne ispite i   
   utvrđivanje rokova održavanja 

ravnatelj 
pedagoginja 

 

lipanj  
 

- Izvješće na kraju školske godine   
- Zaduženja učitelja za sljedeću školsku godinu 

ravnatelj srpanj  
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6.2.  Plan rada Razrednog vijeća 
            

MJESEC S A D R Ž A J     R A D A 
IZVRŠITELJI 

 

IX. Organizacija rada na početku šk.god. 
 

razrednici 
 

IX. – VI. Mjesečno planiranje i programiranje rada po  
razredima 

predmet.učitelji,razrednici, 
ravnatelj, pedagog 

X. Izrada rasporeda šk. i domaćih zadaća te 
plan izleta i ekskurzija razrednih odjela 
Predlaganje i odlučivanje o pedag.mjerama 

razred.i učit.hrv.i 
engleskog j.i matematike 

 

I. Analiza odgojno-obrazovne situacije 
na kraju I. obrazovnog razdoblja 
Realizacija nastavnog  plana i programa 
na kraju I. obrazovnog razdoblja 
Predlaganje i odlučivanje o pedag.mjerama 

razrednici,pedagog, 
ravnatelj 

IV. 
 

Osvrt na tekuće probleme u razredu  i 
analiza stanja u učenju i vladanju učenika 

Rezultati natjecanja učenika 
Predlaganje i odlučivanje o pedag.mjerama 

razrednici,pedagog 
ravnatelj 

VI. Utvrđivanje općeg uspjeha učenika 
V-VIII.r. i analiza rezultata na kraju šk.god. 
Realizacija nastavnog plana i programa 
 

razrednici,pedagog, 
ravnatelj 

 

 
6.3. Plan rada razrednika 

Planirani zadaci i aktivnosti Izvršitelji 

                                                I. Rad razrednika s učenicima 

Briga o redovitom pohađanju nastave i izvannastavnih aktivnosti učenika 
svog odjela Razrednici 

Organiziranje pomoći učenicima kojima je to potrebno i briga o redovitom 
ocjenjivanju učenika iz svih nastavnih predmeta Razrednici 

Praćenje rada i razvoja učenika izvan škole Razrednici 

Profesionalno informiranje učenika 8. razreda Razrednici  

Organizacija humanitarnih, športskih i kulturno-zabavnih aktivnosti u 
razrednom odjelu Razrednici 

II. Rad razrednika u razrednom vijeću: 

Suradnja s članovima razrednog vijeća i priprema sjednica   razred. vijeća Razrednici 
Izrada izvješća o radu razrednog odjela učiteljskom vijeću i ravnatelju  Razrednici 

Predlaganje i odlučivanje o pedag.mjerama Razrednici 

Suradnja s pedagogom i ravnateljem škole Razrednici 

III. Rad s roditeljima učenika: 

Suradnja s roditeljima (individualni razgovori, predavanja za roditelje 
i roditeljski sastanci) Razrednici 

IV. Administrativni poslovi razrednika 

Popunjavanje redovite razredne dokumentacije Razrednici 
Planiranje i programiranje te provedba plana i programa rada razred.odjela Razrednici 
Briga o podmirenju učeničkih obveza Razrednici 
Utvrđivanje općeg uspjeha učenika 1. – 4. razreda Razrednici 
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6.4  Plan rada Školskog odbora 
 
 
           

S A D R Ž A J        R A D A 
Vrijeme 
realizacije 

Donošenje školskog kurikuluma za školsku godinu 2015./2016. 
Donošenje Godišnjeg plana i programa rada škole za školsku godinu 
2015./2016.  
 
Davanje u zakup prostora škole uz suglasnost osnivača                                                                                     
 

rujan  
 

Davanje ravnatelju prethodne suglasnosti za zasnivanjem radnog 
odnosa  
 

po potrebi 

Usklađivanje odredbi statuta i drugih općih akata s odredbama 
važećih propisa 

po potrebi 

Donošenje financijskog plana za 2016. – 2018. 
 

prosinac 

  Razmatranje rezultata rada na kraju I. obrazovnog razdoblja 
Donošenje godišnjeg obračuna za 2015. godinu. 
 

siječanj  
 

Izvješće o ostvarenim rezultatima na natjecanjima  
Razmatranje rezultata obrazovnog rada na kraju nastavne godine 

lipanj 
 

Donošenje polugodišnjeg obračuna 1.1.-30.6.2016. srpanj 

 
 
 

Predsjednik Školskog odbora sazvat će po potrebi i više sjednica na kojima će donositi 
odluke i obavljati druge poslove utvrđene zakonom i Statutom škole. 
 
Školski odbor po potrebi: 

- odlučuje o zahtjevima radnika za zaštitu pava iz radnog odnosa 
- odlučuje samostalno o stjecanju,opterećivanju ili otuđivanju pokretne imovine i 

investicijskim radovima čija je vrijednost od 20.000,00-80.000,00 kuna, a uz 
suglasnost osnivača preko 80.000,00 kuna 

- razmatra predstavke i prijedloge u svezi s radom škole 
- obavlja druge poslove tijekom godine u skladu s važećim propisima. 
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6.5.  Plan rada Vijeća roditelja 
 

         
Po potrebi predsjednik Vijeća roditelja sazvat će i više sjednica Vijeća roditelja. 
 

 
6.6. Plan rada Vijeća učenika 

 

S A D R Ž A J        R A D A 
Vrijeme 
realizacije 

Formiranje Vijeća učenika 
Upoznavanje s pravima i obvezama učenika 
Upoznavanje s Pravilnikom o kućnom redu 

  Upoznavanje s Pravilnikom o načinu praćenja i ocjenjivanja učenika 

listopad  
 

Disciplina u školi-izostajanje s nastave, kršenje školskih pravila i 
prijedlozi za poboljšanje 

studeni 

Aktualna problematika u školi-čime su učenici nezadovoljni i što 
mogu promijeniti-prijedlozi za poboljšanje stanja 

ožujak 

Razmatranje odnosa među učenicima-poboljšanje suradnje i 
prijateljstva  

  Provedba izleta i ekskurzija-prijedlozi za uspješnu realizaciju 
travanj 

Što su učenici postigli i što žele nastaviti u sljedećoj školskoj godini lipanj 

  
 
 
 

Mjesec S A D R Ž A J    R A D A Nositelji rada 

IX.  
 

Konstituiranje Vijeća roditelja  ravnatelj  
razrednici 

roditelji 
 

Izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Vijeća  
roditelja 

Organizacija rada škole – prijedlog mjera za 
unapređenje odgojno-obrazovnog rada 

Davanje mišljenja o prijedlogu školskog kurikuluma i 
Godišnjeg plana i programa rada škole za školsku 
godinu 2015./2016. 

I. 
 

Analiza odgojno-obrazovne situacije na kraju 
prvog obrazovnog razdoblja 

ravnatelj 
pedagog 

Predlaganje mjera za unapređenje odgojno-
obrazovnog rada 

 

IV. 
Organiziranje učeničkih izleta i ekskurzija te športskih 
i drugih natjecanja 

ravnatelj 
razrednici 

V. 
 

Pripreme za obilježavanje  Dana škole  ravnatelj 
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7. Planovi rada ravnatelja, stručnih suradnika, tajništva i računovodstva 

 
 
 

    7.1.  Plan rada ravnatelja 

 

 

 

Red. 
br. 

SADRŽAJ RADA 
Vrijeme 
realiz. 

Planir. 
Sati 

1. 
POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA ODGOJNO-OBRAZOVNOG  
RADA 

8. - 6. 230 

 1.1. Izrada izvješća o radu u prošloj školskoj godini 
1.2. Izrada plana i programa ravnatelja 
1.3. Izrada prijedloga Godišnjeg plana i programa rada škole za 2015./2016. 

g. 
1.4.  Izrada školskog kurikuluma 
1.5.  Izrada zaduženja učitelja i ostalih djelatnika škole 
1.6.  Izrada Razvojnog plana i programa škole 
1.7.  Planiranje i programiranje rada Učiteljskog i Razrednih vijeća 
1.8.  Planiranje i organizacija stručnog usavršavanja 
1.9.  Planiranje i nabava opreme i namještaja 
1.10.Planiranje i organizacija uređenja okoliša škole 
1.11.Pregled i potpisivanje dokumentacije na početku, tijekom i na kraju 

školske     godine 
1.12. Ostali poslovi 

6.-9. 
8.-9. 
6.-9. 

    6.-9. 
6.-9. 
9.-6. 
9.-6. 
9.-6. 
9.-6. 
9.-6. 
9.-6. 

 
    9.-6. 

10 
10 
20 
20 
30 
10 
20 
10 
30 
20 
30 

 
20 

2. POSLOVI ORGANIZACIJE I KOORDINACIJE RADA 9. - 8. 190 

  2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Škole (broj razrednih odjela, 
raspored i    radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave 
Ina, izrada  kompletne organizacije škole 

 2.2. Izrada Godišnjeg kalendara škole                                                                                    
 2.3. Izrada strukture radnog vremena učitelja i ostalih djelatnika 
 2.4. Organizacija i koordinacija Samovrednovanja škole 
 2.5. Organizacija prijevoza učenika 
 2.6. Organizacija prehrane učenika 
 2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite učenika 
 2.8. Organizacija i priprema izvanučioničke nastave, izleta i ekskurzija 
 2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela škole 
 2.10.Organizacija upisa učenika u 1. razred 
 2.11.Organizacija i koordinacija obilježavanja državnih blagdana i praznika 
 2.12.Organizacija i koordinacija Dana škole i projektnog dana škole 
 2.13.Organizacija zamjena nenazočnih učitelja 
 2.14.Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita 
 2.15.Poslovi vezani uz natjecanja učenika 
 2.16. Organizacija i koordinacija adaptacije prostora 
 2.17.Ostali poslovi 

9.-8. 
 
 

8.-9. 
6.-9. 
9.-6. 
9.-7. 
9.-6. 
9.-6. 
9.-6. 
9.-6. 
3.-7. 
9.-6. 
4.-5. 
9.-6. 
6.-7. 
1.-6. 
9.-7. 
9.-8. 

10 
 
 

10 
20 
10 
10 
10 
5 

10 
10 
5 
5 

20 
20 
10 
10 
10 
15 
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3.  PRAĆENJE I UNAPRJEĐIVANJE PLANIRANOG RADA ŠKOLE 9. – 8. 245 

 3.1.  Praćenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada škole 
3.2.  Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja 
3.3.  Administrativno pedagoško instruktivni rad s učiteljima, stručnim   

suradnicima i pripravnicima 
3.4.  Uvid u nastavu i analiza rada učitelja 
3.5.  Praćenje rada školskih povjerenstva 
3.6.  Praćenje  i koordinacija rada administrativne i tehničke službe 
3.7.  Praćenje i analiza suradnje s institucijama izvan škole 
3.8.  Praćenje vanjskog vrednovanje učenika 4-ti i 8-ih razreda 
3.9.  Praćenje vođenja pedagoške dokumentacije 
3.10.Ostali poslovi 

9.-6. 
12.-6. 
9.-6. 

 
9.-6. 
9.-6. 
9.-6. 
9.-6. 
1.-6. 
9.-8. 
9.-8. 

50 
10 
20 

 
50 
10 
30 
20 
5 

30 
20 

4. RAD S UČENICIMA, UČITELJIMA, STRUČNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA 9. – 6. 240 

 4.1. Individualni i grupni razgovori s učenicima 
4.2. Praćenje napretka učenika s poteškoćama u učenju i vladanju kao i 
        učenika s posebnim potrebama 
4.3. Praćenje rada učeničkih društava, grupa i pomoć pri radu 
4.4. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama učenika 
4.5. Dnevna, tjedna  i mjesečna planiranja i s učiteljima i suradnicima 
        /individualno i skupno – sjednice kolegijalnih i stručnih tijela/ 
4.6. Uvođenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad 
4.7. Poslovi oko napredovanja učitelja i stručnih suradnika 
4.8. Savjetodavni razgovori s roditeljima /individualno i skupno/ 
4.9. Ostali poslovi 

9.-6. 
9.-6. 

 
9.-6. 
9.-6. 
9.-8. 

 
9.-6. 
9.-6. 
9.-6. 
9.-8. 

50 
25 

 
10 
30 
70 

 
15 
5 

30 
5 

5.  ADMINISTRATIVNO RAČUNOVODSTVENI POSLOVI 9.  -  8. 330 

 5.1. Rad i suradnja s tajnikom škole 
5.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a 
5.3. Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih akata škole 
5.4. Provođenje raznih natječaja za potrebe škole 
5.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost školskog odbora 
5.6. Poslovi zastupanja škole 

 5.7.  Rad i suradnja s računovodstvom škole 
 5.8.  Izrada financijskog plana škole 
 5.9.  Kontrola i nadzor računovodstvenog poslovanja 
5.10.Organizacija i provedba inventure 
5.11. Poslovi vezani uz e-matice 
5.12. Potpisivanje i provjera svjedodžbi  
5.13. Praćenje rada tehničkog osoblja škole 
5.14. Organizacija nabave materijala i sredstava za rad 
5.15. Ostali poslovi 

9.-8. 
9.-8. 

    9.-8. 
    9.-8. 
    9.-8. 
    9.-8. 
    9.-8. 
    9.-8. 
    9.-8. 
     12. 
      6. 
      6. 
    9.-8. 
    9.-6. 
    9.-8. 

70 
40 
10 
20 
10 
10 
50 
10 
10 
10 
10 
30 
10 
20 
20 

6. SURADNJA UDRUGAMA, USTANOVAMA I OSTALIM INSTITUCIJAMA 9. – 8. 250 

   6.1. Predstavljanje škole 
  6.2. Suradnja  s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta 
  6.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje 
 6.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja  

9.-8. 
9.-8. 
9.-8. 
9.-8. 

20 
20 
10 
10 
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6.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe UE 
6.6. Suradnja s Uredom državne uprave 
6.7. Suradnja s osnivačem – Zagrebačka županija 
6.8. Suradnja s Nnačelnikom i vijećnicima Općine Brckovljani 
6.9. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb,  
6.10. Suradnja s Policijskom upravom 
6.11 Suradnja sa Župnim uredom 
6.12. Suradnja sa Zavodom za zapošljavanje 
6.13. Surdnja sa Zavodom za javno zdravstvo 
6.14. Suradnja s Dječjim vrtićem Dugo Selo, DV Bubabiba, DV Didi 

 6.15. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim školama 
6.16. Suradnja s turističkim zajednicama 
6.17. Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama 
6.18. Suradnja sa svim Udrugama 
6.19. Ostali poslovi 

9.-8. 
9.-8. 
9.-8. 
9.-8. 
9.-8. 
9.-8. 
9.-8. 
9.-8. 
9.-8. 
9.-8. 
9.-8. 
9.-8. 
9,.8. 
9.-8. 
9.-8. 

3 
20 
20 
30 
10 
10 
10 
10 
4 

10 
20 
3 

10 
5 

25 

7.  STRUČNO USAVRŠAVANJE 9. – 8. 147 

 7.1. Stručno usavršavanje u matičnoj ustanovi 
7.2. Seminari i stručni skupovi u organizaciji MZOS-a, Agencije za 

odgoj i obrazovanje, Gradskog ureda, NCVVO, HUROŠ – a, HZOŠ – a 
7.3. Stručni skupovi ŽSV-a Zagrebačke županije, Istok  
7.4. Stručno usavršavanje u organizaciji ostalih ustanova 
7.5. Praćenje suvremene odgojno obrazovne literature 
7.6. Ostala stručna usavršavanja 

9.-8. 
9.-8. 

 
9.-8. 
9.-8. 
9.-8. 
9.-8. 

25 
50 

 
20 
10 
32 
10 

8. POSLOVI NA ODRŽAVANJU I PRAĆENJU STANJA ŠKOLE 9. – 8. 94 

 8.1. Održavanje objekta škole i prostora oko škole 
8.2. Investicijsko i tekuće održavanje 
8.3. Opremanje učionica, kabineta i zajedničkih prostorija 
8.4. Održavanje i vođenje brige o uređenju školskog parka, 

voćnjaka, povrtnjaka 
8.5. Ostali poslovi 

9.-8. 
9.-8. 
9.-8. 
9.-8. 
9.-8. 

20 
30 
10 
10 
24 

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 9. – 8. 58 

 
 

 

9.1. Vođenje evidencije i dokumentacije 
9.2. Vođenje brige o školi vikendom 
9.3. Ostali nepredvidivi poslovi 

9.-8. 
9.-8. 
9.-8. 

12 
10 
36 

10. UKUPNO RADNIH SATI IX – VIII 
1784 
(223) 
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7.2. Plan rada pedagoga 

 

Područje rada/Aktivnosti Uk. 9. 10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 
1.Poslovi pripreme za ostvarenje školskog programa 207 34 15 15 12 20 13 12 19 16 13 18 20 

1.1 .utvrđivanje obrazovnih potreba učenika, škole i okružja  4            

1.2. organizacijski poslovi - planiranje  12 8 5 6 10 4 5 4 4 4 18 20 

1.3. izvedbeno planiranje i programiranje  14 5 6 2 5 8 3 11 10 7   

1.4. ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa  4 2 4 4 5 1 4 4 2 2   
2. Poslovi neposrednog sudjelovanja u odg.obr. procesu 1004 100 104 104 110 87 93 107 88 98 88 8 17 

2.1. upis učenika i formiranje razrednih odjela  4      5 15 30 17  17 

2.2. uvođenje novih programa i inovacija  2 4 3 3 4 2 4      

2.3.  praćenje i izvođenje odgojno-obrazovnog rada  36 36 39 36 31 32 33 26 11 35   

2.4. rad s učenicima s posebnim potrebama  14 8 7 10 6 6 7 9 3 5   

2.5. savjetodavni rad i suradnja  38 42 43 40 35 45 42 37 34 31 8  

2.6. profesionalno usmjeravanje i informiranje učenika   10 7 9 6 4 8 1 14    

2.7. zdravstvena i socijalna zaštita učenika  6 2 3 5 3 2 6  4    

2.8. sudjelovanje u realizaciji sadržaja kulturne i javne djelatnosti   2 2 7 2 2 2  2    

3. Vrednovanje ostvarenih rezultata ; studijske analize 105 6 4 4 10 4 10 7 10 8 36 2 4 

3.1. vrednovanje u odnosu na utvrđene ciljeve     8     2 23 2  

3.2. istraživanja u funkciji osuvremenjivanja  6 4 4 2 4 10 7 10 6 13  4 

4. Stručno usavršavanje odgojno obrazovnih djelatnika 296 24 30 35 25 24 34 29 37 30 16 5 7 

4.1. stručno usavršavanje pedagoga  16 20 30 15 15 12 13 14 8 4 3 5 

4.2. stručno usavršavanje učitelja  8 10 5 10 9 22 16 23 22 12 2 2 

5.Bibliotečno-informacijska  i dokumentacijska djelatnost 107 10 6 5 10 10 10 12 7 15 10 12  

5.1. bibliotečno-informacijska djelatnost  2 2 2 2 2 4 4 1 2  2  

5.2.dokumentacijska djelatnost  8 4 3 8 8 6 8 6 13 10 10  
6. Ostali poslovi 65 2 9 5 9 7 8 9 7 1 5 3  

Broj radnih dana  22 21 21 22 19 21 22 21 21 21 6 6 

Ukupno 223 radnih dana /1784 radna sata 1784 176 168 168 176 152 168 176 168 168 168 48 48 
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7.3. Plan rada stručnog suradnika defektologa 

 
            M J E S E C  

SADRŽAJ RADA 9.  10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 

1. Neposredni eduk.-

reh.rad 

88 88 88 88 80 88 88 88 88 88   

2. Ustroj, uspostava i 

praćenje progr. rada  

20 25 20 23 20 23 20 20 22 20 20 10 

3.Suradnja s drugim 

str.sur.učit.i stručnim 

sur.izvan škole 

25 25 20 25 20 20 20 25 20 20 14 10 

4.Rad s roditeljima 15 10 10 10 10 10 10 10 10 10   

5.Priprema za ostvar. 

neposred. eduk. -

reh.rada   

10 10 10 10 5 10 15 5 5 5 10 5 

6.Stručno usavrš. 5 10 5 10 5 7 10 10 10 10 5 5 

7.Vođenje dokumentac. 10 10 10 5 7 5 10 5 10 7 5 5 

8. Ostali poslovi 3 6 5 5 5 5 3 5 3 8 10 5 

Radni sati 176 168 168 176 152 168 176 168 168 168 64 40 

Radni dani 22 21 21 22 19 21 22 21 21 21 8 5 

 
 

7.4. Plan rada učitelja defektologa u odgojno-obrazovnoj skupini  
(djelomična integracija prema članku 8. Pravilnika o osnovnoškolskom odgoju i 
obrazovanju učenika s teškoćama u razvoju) 
 
 

SADRŽAJ 
RADA 

MJESECI Ukup. 

god. 9. 10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 

Neposredni 

odgojno-

obrazovni rad 

87 100 101 82 72 101 82 100 101 38   864 

Poslovi koji 

proizlaze iz 

neposr.rada s uč. 

43 50 50 41 37 50 41 50 50 23 15 18 468 

Stručno 

usavršavanje 
5 4 4 15 13 4 13 4 4 19 8 6 99 

Vođenje 

dokumentacije 
19 8 7 19 15 7 19 8 7 47 5 10 171 

Ostali poslovi 22 6 6 19 15 6 21 6 6 41 20 14 182 

Radni sati 176 168 168 176 152 168 176 168 168 168 48 48 1784 

Radni dani 22 21 21 22 19 21 22 21 21 21 6 6 223 
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7.5. Plan rada knjižničara 

 

PODRUČJE 

RADA 

MJESECI 

 9. 10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 
ODGOJNO-

OBRAZOVNA 

DJELATNOST 

85 85 85 85 65 80 75 70 80 70 / / 

SURADNJA S 

UČITELJIMA, 

STRUČNIM 

SURADNICIMA I 

RAVNATELJEM 

15 3 3 8 3 4 6 4 6 3 5 4 

STRUČNA 

KNJIŽNIČNA 

DJELATNOST 

55 60 60 50 65 65 55 70 60 70 35 55 

KULTURNA I 

JAVNA 

DJELATNOST 

13 12 15 25 9 10 15 19 10 15 / / 

STRUČNO 

USAVRŠAVANJE 
8 8 5 8 10 9 25 5 12 10  5 

Radni sati 176 168 168 176 152 168 176 168 168 168 40 64 
Radni dani 22 21 21 22 19 21 22 21 21 21 5 8 

 

 

 

PODRUČJE RADA VRIJEME 

REALIZACIJE 
BROJ 

SATI 

ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 

- upoznavanje učenika s knjigom i ostalom građom 

- poticanje i razvijanje navike čitanja te dolaženja u 

knjižnicu 

- ispitivanje zanimanja učenika za knjigu 

- pomoć pri izboru knjige 

- upućivanje u način rada na istraživačkim zadacima 

(uporaba leksikona, enciklopedija, rječnika) 

- pomaganje učenicima u izradi referata 

- upoznavanje učenika s knjižničnim poslovanjem 

- uvođenje učenika u temeljne načine pretraživanja i 

uporabe raznih izvora znanja 

- provođenje kvizova o pročitanim knjigama 

- realizacija programa Knjižnični odgoj i obrazovanje 

po razredima 

- Mladi knjižničari – izvannastavna aktivnost 

- uvođenje prvih razreda u knjižnicu 

- pričanje priča 

- obrada lektire  

- priprema za kvizove za poticanje čitanja 

- pripremanje pojedinih nastavnih sati i radionica 

 

-tijekom godine 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-listopad 

-tijekom godine 

 

780 
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STRUČNA KNJIŽNIČNA DJELATNOST 

- organizacija i vođenje rada u knjižnici 

- nabava knjiga i ostale knjižnične građe u dogovoru s 

ravnateljem, učiteljima i stručnim suradnicima 

- knjižnično poslovanje u programu Metel 

- izvješćivanje učenika i učitelja o novonabavljenoj 

literaturi 

- izrada godišnjeg programa rada knjižničara 

- otpis uništene i izgubljene građe 

- planiranje i nabava sredstava za uređenje šk.knjižn. 

 

-tijekom godine 

-rujan 

 

 

-tijekom godine 

 

 

 

 

 

700 

KULTURNA I JAVNA DJELATNOST 

- organizacija kulturnih sadržaja (književni susreti, 

tematske izložbe…) 

- organizacija kazališnih predstava za učenike nižih i 

viših razreda 

- odlazak  u kina i kazališta;suradnja s muzejima i 

organiziranje posjeta 

- odlazak s učenicima na Interliber 

- projekt Tulum s(l)ova 

- projekt Bookmarker 

- obilježavanje značajnijih datuma i godišnjica 

aktivnostima u knjižnici i izvan nje 

 

-tijekom godine 

 

 

 

-prosinac, 

ožujak 

-tijekom 

studenog 

-tijekom godine 

-tijekom 

Mjeseca 

hrvatske knjige 

-tijekom godine 

143 

STRUČNO USAVRŠAVANJE 

- praćenje stručne literature iz knjižničarstva, 

pedagogije, kao i novoizašle naslove za djecu i 

mladež 

- sudjelovanje na: 

- stručnim sastancima u školi 

- županijskim stručnim vijećima 

- Infoutorcima 

- Proljetnoj školi knjižničara 

- stručnim skupovima u organizaciji Ministarstva 

prosvjete i Agencije 

- suradnja s knjižarima i nakladnicima 

 

-tijekom godine 

 

 

 

 

 

 

-ožujak 

-tijekom godine 

 

 

105 

SURADNJA S UČITELJIMA, SURADNICIMA I 

RAVNATELJEM 

- suradnja u nabavi novih naslova i druge knjiž.građe 

- dogovor s učiteljima oko planiranja rasporeda čitanja 

lektire zbog malog broja lektirnih naslova 

- dogovor i suradnja s učiteljima oko organizacije 

kulturne djelatnosti u školi i izvan nje 

- suradnja s učiteljima i stručnim suradnicima u 

planiranju i realizaciji nastavnih sadržaja 

- izrada popisa knjiga za stručno usavršavanje učitelja 

 

 

-tijekom godine 

 

 

 

 

 

 

-rujan 

64 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UKUPNO  1792 
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7.6. Plan rada tajništva 
 

 

SADRŽAJ RADA 
 

M  J  E  S  E  C 

9. 10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 

1. Upravno-pravni poslovi 51 28 25 35 27 29 29 20 40 30 8 11 

- izrada nacrta normativnih akata 20 10 5 9 5 5 3 5 5 - - - 

- postupanje po normativnim aktima 5 5 5 9 5 5 5 5 5 5 3 2 

- praćenje pravnih propisa 10 6 5 11 9 15 11 6 15 4 - 2 

- izrada rješenja,ugovora,odluka 16 7 10 6 8 4 10 4 15 21 5 7 

2. Kadrovski poslovi 34 42 24 19 24 20 22 15 15 18 4 9 

- poslovi u vezi zasnivanja radnog       
odnosa (natječaj,obavijest kandidata, 
prijava na mirovinsko i zdravst. osig.)         

22 22 14 10 12 10 10 5 5 8 -  13 

- vođenje evidencije radnika 5 5 5 4 5 5 6 5 5 5 2 3 

- vođenje personalnih dosjea 7 15 5 5 7 5 6 5 5 5 2 3 

3. Administrativni poslovi 42 50 54 54 46 50 57 54 44 42 18 15 

- redovna korespodencija (primanje, 
evidentiranje i otprema pošte) 

3 6 10 10 6 6 8 10 5 7 2 2 

- izrada dopisa 4 6 10 8 3 10 11 6 7 5 3 3 

- vođenje potrebnih evidencija 2 4 5 7 5 6 10 7 7  5 2 2 

- izrada potvrda učenicima i radnicima 3 10 5 5 5 5 5 8 5 5 3 2 

- rad na izradi Godišnjeg plana i 
programa rada škole 

19 - - - - - - - - - - 2 

- rad na izradi Izvješća o ostvariv. 
Godišnjeg plana i programa rada 

2 - - - - - - - - 5 - - 

- izrada statističkih izvješća i sl. 2 5 5 5 5 5 5 5 5 4 3 1 

- rad u vezi sjednica škol. odbora 
(priprema sjednica,materijala, vođenje 
zapisnika, provođenje zaključaka) 

5 15 15 7 7 10 10 10 10 5 2 1 

- arhiviranje 1 2 2 9 10 3 3 2 2 4 1 1 

- nabava ped.dokumentac.,ured. mat, 
sredst.za šišćenje, namirnica za kuh. 

1 2 2 3 5 5 5 8 3 2 2 1 

4. eMatica 12 8 9 12 14 5 5 6 5 20 6 - 

5. Opći poslovi 10 16 27 20 23 30 23 29 25 22 11 7 

- Organizacija pomoćnih poslova  
  (poslovi domara,kuharica i spremaćica) 

3 5 6 5 10 10 5 10 5 5 3 2 

- suradnja s internim faktorima 
  (ravnatelj, stručni suradnici,učitelji) 

3 3 6 5 5 10 5 9 10 5 3 2 

- suradnja s vanjskim faktorima 
  (MZOS, Zagrebačka županjija, općina, 
HZMO, HZZO, Fina...) 

2 4 10 5 3 5 8 5 5 7 3 1 

- rad sa strankama 2 4 5 5 5 5 5 5 5 5 2 2 

6. Blagajnički poslovi 8 16 20 17 12 20 20 30 25 20 7 3 

- uplate za kuhinju,izlete...  3 6 10 7 5 10 10 15 10 10 2 - 

- gotovinske isplate po računima 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1 1 

- vođenje blagajničkog izvještaja 3 5 5 5 2 5 5 8 8 5 2 1 

- obračun putnih naloga i za korištenje 
osobnog auta u službene svrhe 

1 3 3 3 3 3 3 5 5 3 2 1 

7. Ostali nepredviđeni poslovi 19 8 10 19 6 14 20 14 14 16 10 3 

UKUPNO RADNIH SATI 176 168 168 176 152 168 168 168 168 168 64 48 

UKUPNO RADNIH DANA 22 21 21 22 19 21 22 21 21 21 8 6 
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7.7. Plan rada računovodsta 
 

SADRŽAJ RADA 
 

M  J  E  S  E  C 

9. 10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 
1.Obračun i isplata plaća i ostalih 
   naknada plaće  

37 48 48 33 38 37 37 51 44 47 44 24 

-izrada tablice za obračunnaknada plaće 
po kolektivnom ugovoru 

10 10 10 8 7 10 10 10 10 12 11 6 

-obračun i isplata plaće i naknade plaće 16 16 16 16 16 16 16 20 23 16 20 11 

-izrada obrazaca vezanih za isplatu plaće, 
ispis obračuna plaće 

10 10 10 8 8 10 10 15 10 12 12 6 

-obračun i isplata jubilarnih nagrada, 
pomoći,otpremnina 

 11 11     5  6   

-izrada JOPPD obrasca i potvrda vezanih 
uz obračun plaće 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 

-vođenje poreznih kartica zaposlenika     6        

2. Financijsko planiranje i knjiženje 
financijskih poslovnih promjena 

70 42 45 19 8 46 46 44 45 48 11  

-prijedlog fin.plana 20016.-2018. 20            

-izrada operativnih tromjesečnih fin.plan. 16      16   16   

-izrada fin.plana na razini kalendarske 
financijske godine 

  16   6    8   

-rebalans godišnjeg financijskog plana 6 14 6   10  6 7    

-knjiženjefin.posl.promjena kroz dnevnik i 
fin.kartice, kontiranje izvoda,blagajne, 
ispis i odlaganje knjigovod.isprava 

28 28 23 19 8 30 30 38 38 24 11  

3.Sastavljanje godišnjeg i tromjesečnih 
financijskih izvješća 

 10 20 88 92 10   10   16  

-sastavljanje tromjesečnih fin.izvješća  10      10   16  

-sastavljanjegodišnjeg izvješća o financ. 
poslovanju kalendarske godine 

    40        

-ispis obrazaca godišnjeg financijskog 
izvješća kalendarske godine 

    32        

-priprema podataka za inventarizaciju   10 10         

-suradnja s komisijom za inventarizaciju    20 20        

-priprema lista sitnog inventara i 
dugotrajne imovine za inventuru 

  10 10         

-konačni obračun otpisa i usklađivanje sa 
financijskim knjigovodstvom 

   38         

-ispis rashoda sitnog invent. i dugotrajne 
imov.iz analitičkog knjigovodstva u skladu 
s dokumentacijom komisije za inventariz. 

   10  10       

4.Vođenje pomoćnih knjiga (UFA,IFA, 
SI,dugotrajna imovina) 

5 20 12 5 4 20 18 21 15 14 10  

-vođenje pomoćnih knjiga dugotrajne 
imovine po vrsti,količini i vrijednosti 

 5 2   5 5 4 2 2 2  

-vođenje pomoćnih knjiga SI po vrsti, 
količini i vrijednosti 

 5 2   5 5 4 2 2 2  

-vođenje pomoćnih knjiga UFA po vrsti, 
količini i vrijednosti 

5 5 5 5 4 5 5 7 5 5 6  

-vođenje pomoćnih knjiga IFA po vrsti, 
količini i vrijednosti 

 5 3   5 3 6 6 5   

5.Plaćanje računa i praćenje likvidnosti 8 14 7 15 10 7 15 7 15 7 7  

6.Praćenje zakonskih propisa putem 
literatire i seminara 

 17    11 14   8   
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SADRŽAJ RADA 
 

M  J  E  S  E  C 

9. 10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 
7.Računovodstveni poslovi vezani za 
ostale aktivnosti 

 5 2   13 10 15 15 12   

-školske ekskurzije, izleti      8 10 10 10 10   

-ostale uč.aktivnosti(ŠŠD,učenički tisak)  5 2   5  5 5 2   

8.Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, 
MZOS i Zagreb.žup.vezani za računov. 
(izvješća ravnatelju, školskom odboru, 
MZOS, zagrebačkoj županiji) 

 6 26   8 18  16 8   

9. Poslovi javne nabave 40     8 8 7 8 8   

- izrada plana nabave za 2016. g 32            

- praćenje javne nabave 2015. g. 8     8 8 7 8 8   

10.Ostali nepredviđeni poslovi 16 6 8 16  8 10 13 10 16  8 

UKUPNO RADNIH SATI 176 168 168 176 152 168 176 168 168 168 88 32 

UKUPNO RADNIH DANA 22 21 21 22 19 21 22 21 21 21 11 4 

 
 
 
 
 
 

8. Podaci o ostalim aktivnostima u funkciji odgojno-obrazovnog rada i   
poslovanja školske ustanove 
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8.1.  PLAN KULTURNE I JAVNE DJELATNOSTI ŠKOLE 
 
Mjesec                S  A  D  R  Ž  A  J       IZVRŠITELJI 

rujan Priredba za učenike 1. razreda učitelji 4.r. 

Obilježavanje „Hrvatskog olimpijskog dana“ učitelji TZK, M.Ljubičić, R. Barić i R. 
Šoštarić 

Međunarodni dan pismenosti G. Urbiha 

-estetsko – ekološko uređenje škole Z.Božičević, M. Buhin,  D. Klajn 

listopad 

-obilježavanje Svjetskog dana učitelja 5.10. ravnatelj i razrednici 

-obilježavanje Svjet.dana hrane i sudjelovanje 
u manifestaciji «Dani kruha»  .10. 

S. Holec, M. Kirin, M. Marić, 
Z.Božičević, vjeroučitelji 

- obilježavanje Dječjeg tjedna S. Sirovec, A. Behetić 

-Dan ujedinjenih naroda; referat, plakat  N.Barić, A. Mock 

-Obilježavanje Dana neovisnosti razrednici, I. Petrić 

- Akcija Crvenog križa – Solidarnost na djelu pedagoginja, razrednici 

studeni 

-posjet kazalištu učenika  knjižničarka i razrednici 

-književni susret knjižničarka 

- Dan sjećanja na Vukovar A. Mock, N.Barić i razrednici 

- Mjesec borbe protiv ovisnosti stručne suradnice i razrednici 
- Međun.dan borbe protiv fašizma i antisemitizma A. Mock, N.Barić,razrednici 

prosinac 

-proslava Sv.Nikole (priredba za uč.1.-4.r.) učitelji 1.-4.r. 

-1.12.Svjetski dan AIDS-a A. Drempetić, M. Marić i šk.liječnica 

- priredba uoči Božića i Nove godine 
- izložba najljepših jaslica 

M.Kirin,  A.Jelić, J.Kapetanović, S.Jug,  
V.Đukić, A. Behetić, K. Munić Matošević, S. 
Šimić , razrednici 

-kino predstava za uč.5.-8.r. knjižničarka i razrednici 

siječanj -obilježavanje međunarod.priznanja RH 15.1. Petrić, Mock, Barić i razrednici  

- Dan sjećanja na Holokaust Petrić, Mock 

veljača 

-kino predstava za učenike 1.-4.r. razrednici 

- Međunarodni dan materinskog jezika učitelji hrvatskog j. i razrednici 

-proslava Valentinova,  
- ples pod maskama - Fašnik 

T.Pavlinić, K. Munić Matošević i 
razrednici 1.- 4. r. 

 
 
 
ožujak 
 
 
 

-natjecanje u znanju «Znanost mladima» 
  (školsko,općinsko) 

voditelji dodatne i izborne nastave, 
INA 

-posjet kazalištu učenika 5.-8.r. razrednici 

-estetsko-ekološko uređenje škole Z.Božičević, Klajn,Buhin,eko-skupine 

- Dan darovitih učenika 21.3. razrednici 
-književni susret knjižničarka i učit.hrv.jezika 

-obilježavanje Uskrsnih blagdana  svi razrednici 

travanj 

-uređenje panoa na temu proljeća Z.Božičević,M. Buhin 

- estetsko-ekološko uređenje,  
- skupljanje starog papira 

D. Klajn 
eko-skupina, N. Barberić, S. Holec 

- kazališna ili kino predstava  knjižničarka, razrednici 

-županijska natjecanja «Znanost mladima» predmetni učitelji 

-Dan planeta Zemlja 22.4. svi razrednici i eko-skupine 

svibanj 

-obilježavanje Dana majki razrednici 

-obilježavanje Dana pobjede nad fašizmom uč.povijesti i razrednici  

-31.5. Svjetski dan bez pušenja A. Drempetić, M. Marić,svi učitelji 

lipanj - proslava Dana škole  
-obilježavanje dana zaštite okoliša 5.6. 

svi učitelji, str. suradnici, ravnatelj 
S. Sirovec, N. Barberić, S. Holec 
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8.2.  PROFESIONALNO INFORMIRANJE I USMJERAVANJE 
 
 

SADRŽAJ  INFORMIRANJA Razred Izvršitelji 

1. Upoznavanje osnova prof. razvoja – upoznavanje  
    sebe – radionice, samoprocjena, anketa 
    Praćenje uspjeha učenika u redovnoj nastavi i INA 

    8. Razrednici i 
predmetni 
učitelji 

2. Upoznavanje različitih zanimanja (svijet rada)-  
    prezentacija, proučavanje pisanih izvora o  
    zanimanjima i poslovima 

1. – 8. Razrednici i 
pred. 
učitelji 

3. Izrada likovnih i literarnih radova na temu: 
    Želim biti … 

1. – 8. Razrednici i učit. 
hrvat.j.i lik.kult. 

 5. Predavanje za učenike: Kako pravilno izabrati   
     zanimanje 

    7. Pedagog 

4. Predavanje za učenike: Činioci koji utiču na izbor    
      zanimanja i najčešće pogreške pri izboru zanimanja 

    8. Pedagog 

7. Predavanje za učenike i roditelje: Sustav   
    srednjoškolskog obrazovanja u RH 
     Elementi i kriteriji za upis, e- upisi 

    8. Pedagog 

8. Distribucija informativnih materijala o srednjoj školi 
    Nazočnost radnim dogovorima u Zavodu za    
    zapošljavanje 

    8. Razrednici 
Pedagog 

9. Utvrđivanje profesionalnih interesa, obrada podataka  
     i savjetodavni rad 

    8. Pedagog 

10. Prikazivanje filmova o raznim vrstama zanimanja     8. Razrednici 

11. Pismene zadaće i likovni radovi na temu: Moje 
      buduće zanimanje i izložba najuspješnijih radova 

    8. Učitelji hrv.j. i 
likovne kulture 

12. Identifikacija učenika sa suženim izborom zanimanja 
      Individualni razgovori s učenicma i roditeljima 

    8. pedagog, 
vanjski suradnik 

13. Individualno savjetovanje učenika  8. pedagog 

14. Izrada panoa PO s najvažnijim informacijama 
      o upisu u srednje škole 
      Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja 

    8. pedagog 

15. Organizacija posjeta Otvorenih dana u srednjim   
      školama  
       

    8. razrednici 
pedagog 
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8.3. PLAN BRIGE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU I EKOLOŠKU  
 
 
 
          

SADRŽAJI RADA 
Nositelji aktivnosti 

 
            
Organizacija podjele besplatnih udžbenika osiguranih od Općine 
Rugvica 

ravnatelj, svi učitelji i 
stručne suradnice 

Organizacija prijevoza i prihvata učenika putnika ravnatelj,dežurni učit. 

Organizacija prehrane za učenike te iznalaženje mogućnosti za 
besplatnu prehranu učenika iz socijalno najugroženijih obitelji u 
suradnji s Općinom Rugvica, Ministarstvom socijalne politike i 
mladih te Crvenim križem. 

ravnatelj, pedagog, 
razrednici, kuharice          
 

Humanitarne akcije: 
- koncert i ples 
- prikupljanje hig.potrepština,slatkiša i šk.pribora (korizma) 
- sportski turniri 

stručne suradnice 
S. Šimić i T.Pavlinić 
vjeroučitelji,razrednici 
Pavlinić,Ljubičić, Barić 
i Šoštarić 

Sistematski pregledi prije upisa u I.razred školski liječnik 

Sistematski pregled učenika V. i VIII.razreda (prof. orijentacija) " 

Screeninzi 
- poremećaj vida na boje za učenike III.razreda 
- deformacija kralježnice i tjelesna visina za učenike    
  VI.razreda 

" 

Pregled za utvrđivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za 
nastavu TZK, te određivanje odgovarajućeg programa 

" 

Cijepljenje učenika prema Programu obveznog cijepljenja 
- I.razred DI-TE,POLIO i MPR 
- VI.razred Hepatitis B (tri doze) 
- VIII.razred DI-TE i POLIO 

školski liječnik 

  Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u školi i 
  poduzimanje manjih protuepidemijskih intervencija 

Savjetovališni rad za učenike,roditelje i učitelje " 

Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja, 
grupnog rada,tribina 

" 

Zaštita i unapređenje školskog okoliša (higijenska kontrola 
škole, nadzor nad prehranom učenika) 

" 

Utvrđivanje psihofizičke sposobnosti i primjerenog oblika 
školovanja 

šk. liječnik, pedagog, 
defektolog 

Stomatološka prevencija i zaštita zubni liječnik 
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8.4. PROGRAM PREVENCIJE ZLOUPORABE SREDSTAVA OVISNOSTI 
 

 Cilj školskog preventivnog programa je smanjivati interes djece i mladih za 
uzimanje sredstava ovisnosti te općenito unapređivati i štititi zdravlje mladih.  
       

SADRŽAJI RADA 
Nositelji 

aktivnosti 
 

1. Obvezni program prevencije kroz nastavne predmete: 
- priroda i biologija (nast. teme o tijelu, zdravlju,sazrijevanju, 
alkoholu, pušenju, drogama, o zaštiti okoliša, o spolnim odnosima, 
o bolestima živčanog sustava, zdravim navikama i sl.) 
- kemija i TZK ( o lijekovima i dopingu) 
- hrvatski jezik, likovna i glazbena kultura i vjeronauk       

 
Predmetni učitelji 

2. Rad s učenicima na satovima razredne zajednice: 
Cilj rada s učenicima na satovima razrednika je usvajanje životnih 
vještina važnih za zdravo i odgovorno odrastanje. 
Razrednici će razraditi sljedeće teme: 
- Učenje, radne navike, izbor škole i zanimanja 
- Empatije, tolerancija, prihvaćanje različitosti 
- Utjecaj medija i vršnjaka prema sredstvima ovisnosti 
- Odnosi s roditeljima 
- Alkohol i droga – utjecaj na pojedinca, obitelj i zajednicu 
- Rizična ponašanja i posljedice na obrazovanje 
- Odgovornost za zdravlje i odgovorno ponašanje 
- Kako reći "ne" – odolijevanje vršnjačkom pritisku 
Predavanje za uč. 4. i 6. r. u sklopu Programa MAH 1 i 2 PUZ-e 

 
 
Razrednici  
 
 
 
 
 
 
 
 
Djelatnici PUZ-e 

3. Male socijalizacijske skupine 
    - učenje socijalnih vještina putem radionica na satovima RZ 

Pedagoginja 
Defektologinja 
Razrednici 

4. Organizacija slobodnog vremena učenika 
- omogućiti što većem broju učenika sudjelovanje u izvannastavnim 
aktivnostima u školi prema vlastitim interesima 
- kroz rad u izvannastavnim aktivnostima pružati učenicima 
mogućnost samopotvrđivanja, poticati zdrave odnose među 
članovima skupine, osjećaj pripadnosti i ispunjenosti 
- većinu aktivnosti odvijati u prirodi (športski klubovi, ekološke 
skupine) jer to pozitivno utječe na zdravlje djece 

 
Razrednici 
Voditelji 
izvannastavnih  
aktivnosti 
Pedagoginja 
 
 

5. Suradnja s roditeljima 
Rad se organizira kroz individualne razgovore i roditeljske 
sastanke te panoe za roditelje 
Predavanje za roditelje u sklopu Programa MAH 2 PUZ-e 
Znakovi za pojačano djelovanje i pomaganje djetetu su: 

- neopravdani izostanci s nastave 
- smanjenje školskog uspjeha 
- agresivnost ili povlačenje 
- eksperimentiranje s alkoholom, duhanom, ljepilom i sl. 
- otuđivanje imovine 

 
Razrednici 
Stručni suradnici 
Vanjski suradnici 

6. Vrednovanje školskog preventivnog programa 
Evaluaciju vršiti kontinuirano kako bi voditelji skupnih i individualnih 
aktivnosti znali koliko je djelotvoran provedeni program. 
Voditelj školskog preventivnog programa je pedagoginja škole. 

Sudionici 
programa 
( stručni 
suradnici, učitelji, 
učenici i roditelji) 
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8.5. PROGRAM PREVENCIJE NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA PONAŠANJA 

 

 

SADRŽAJ  RADA 
NOSITELJI 

AKTIVNOSTI 

1. Provođenje prevencije kroz redovnu nastavu 

- briga o redovitom pohađanju nastave 

- prilagodbom obrazovnih zahtjeva poštivati osobnost svakog 

učenika i pružiti mu priliku da bude uspješan  

- modernizacijom nast. procesa učiniti obrazovne sadržaje 

privlačnijim učenicima 

-posebno isticati odgojne zadatke pojedinih metodskih jedinica i 

podupirati otpornost učenika na negativne utjecaje, razvijati 

samopoštovanje te isticati prednost zdrava načina života i kontrole 

nad svojim životom i zdravljem 

 

Razrednici 

Predmetni učitelji 

Učitelji raz. 

nastave 

Pedagoginja 

Defektologinja 

 

2. rad na satovima razredne zajednice 

-u raz. odjelu uz sudjelovanje učenika postaviti jasna pravila 

ponašanja i odgovornosti 

- učiti učenike neagresivnom ponašanju te promicati vrijednosti 

spolne, vjerske i nacionalne tolerancije 

- učenje socijalnih vještina putem pedagoških radionica 

(samopouzdanje, konstruktivno rješavanje sukoba, odupiranje 

pritisku skupine) 

- promocija odgovornog ponašanja, samokontrola, vrijednosti 

-organizirati rasprave na teme: ja i moja obitelj, radne navike, 

neuspjeh u školi, sukob s učiteljem) 

- osmisliti aktivnosti kojima bi se manje popularni i povučeniji 

učenici izvukli iz socijalne izolacije 

Razrednici 

Učenici 

Pedagoginja 

Defektologinja 

Knjižničarka 

 

3. Organizacija slobodnog vremena 

-omogućavanje konstruktivnog provođenja slobodnog vremena je 

najbolji oblik prevencije neprihvatljivog ponašanja te je zato 

nužno ponuditi učenicima što raznolikije izvannastavne aktivnosti 

kroz čije će sadržaje moći zadovoljiti svoje interese 

Ravnatelj 

Pedagoginja 

Voditelji 

izvannastavnih 

aktivnosti 

5. Prevencija u malim skupinama učenika (skupine podrške) 

- formirati male skupine uč. koji ispoljavaju neprihvatljivo 

ponašanje i kroz radionice raditi na razvijanju pozitivne slike o 

sebi, izgradnji samopoštovanja, jačanju i održavanju uspješnosti u 

okviru društveno prihvaćenih područja djelovanja, demonstriranju 

pravila ponašanja koja se od njih očekuju i naročito uočavanju 

pozitivnih promjena u ponašanju i njihovom isticanju i 

pohvaljivanju 

 

 

Pedagoginja 

Defektologinja 

Razrednici 

 

6. Edukacija i usavršavanje učitelja 

- edukacija učitelja iz područja unapređivanja odnosa i 

komunikacije učenika i učitelja, pružanja podrške i poticaja 

učenika na bolje ponašanje i učenje, primjene pozitivnih 

potkrepljenja u radu s učenicima i sl. Aktivnosti realizirati kroz: 

rad na sebi ( individ. stručno usavršavanje), stručne aktive, 

seminare, predavanja, savjetovanja, konzultacije 

Učitelji 

Ravnatelj 

Pedagoginja 

Voditelji stručnih 

aktiva 
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SADRŽAJ RADA 
NOSITELJI 

AKTIVNOSTI 

7. Suradnja sa stručnim ustanovama i institucijama 

- Centar za socijalnu skrb Dugo Selo (informacije o rizičnim 

obiteljima i učenicima) 

- Policijska postaja Dugo Selo (predavanja policijskih djelatnika 

za učitelje, dogovorena ophodnja policije u popodnevnim satima) 

- Školski dispanzer Dugo Selo (otkrivanje uzroka školskog 

neuspjeha) 

Ravnatelj 

Pedagoginja 

Defektologinja 

8. Evaluacija školskog preventivnog programa 

- evaluaciju vršiti kontinuirano kako bi se na vrijeme uočili 

nadostaci te poboljšale i unaprijedile daljnje aktivnosti 

Svi sudionici 

programa 

 

 

8.6.       ANTIKORUPCIJSKI PROGRAM 
 
 Škola kao javna ustanova u okviru obavljanja javne službe dužna je poduzimati 
preventivne mjere i djelovati na suzbijanju korupcije koja se može definirati kao svaki oblik 
zlouporabe ovlasti radi osobne ili skupne koristi, a na štetu društvene zajednice. 
Aktivnosti i mjere protiv korupcije u školi se poduzimaju na nekoliko područja rada: 

 

1. UPRAVLJANJE ŠKOLOM 

a) Odgovorno i zakonito postupanje pri donošenju odluka: 

 

 a.1.  u sferi materijalnog poslovanja škole: 

 - pri raspolaganju sredstvima škole 

 - sklapanju pravnih poslova u ime i za račun škole 

 - otuđivanju ili opterećivanju pokretnih stvari i nekretnina škole 

 - odlučivanju o davanju u zakup ili najam prostora škole 

 - odlučivanju o drugim aktivnostima škole (izleti, ekskurzije i sl.) 

 

               b.1. u sferi zasnivanja radnih odnosa: 

 

- u cjelokupnom postupku zasnivanja radnih odnosa postupanje prema 

važećim zakonskim i podzakonskim propisima uz primjenu etičkih i moralnih 

načela 

b)   U radu i poslovanju 

       - postupanje prema zakonskim i podzakonskim propisima  

       - pridržavanje propisanih postupaka 

       - postupanje prema načelu savjesnosti i poštenja i pravilima struke 

       - raspolaganje sredstvima škole prema načelu dobrog gospodara 

 

C)  Odgovornost u trošenju 

 - racionalno raspolaganje imovinom i sredstvima škole 

      - postupanje prema važećim propisima 

           - provedba zakonom propisanih postupaka 

 

2. OBAVLJANJE RAČUNOVODSTVENIH POSLOVA 

 

- postupanje prema važećim zakonima i podzakonskim propisima 



 43 

- vođenje propisanih evidencija i redovito izvješćivanje nadležnih službi 

- pridržavanje zakonom propisanih postupaka 

- postupanje prema načelu savjesnosti i poštenja i pravilima struke 

 

 

3. OBAVLJANJE TAJNIČKIH POSLOVA 

 

- postupanje prema važećim zakonima i podzakonskim propisima 

- pridržavanjezakonom propisanih postupaka 

- postupanje prema načelu savjesnosti i poštenja i pravilima struke 

 

4. ODGOJNO-OBRAZOVNI POSLOVI 

 

- razvijanje moralnih i društvenih vrijednosti kod djece 

- ukazivanje na korupciju kao društveno neprihvatljivo ponašanje 

- razvijanje visoke svijesti o štetnosti korupcije 

- edukacija o budućim mogućim načinima sprječavanja korupcije 

 

5. NADZOR 

 

Nadzor koji nad radom i poslovanjem škole vrše nadležene službe ima važnu ulogu 

u sprječavanju korupcije, kao i eventualnom registriranju postojećih problema te 

poticanju i sudjelovanju na njihovom otklanjanju. 

a) inspekcijski nadzor 

b) revizija materijalnog poslovanja 

 

CILJEVI 
 

 

 Kontinuiranim djelovanjem u borbi protiv korupcije, zakonitim postupanjem u 

svim područjima rada, preventivnim djelovanjem, odgojno-obrazovnim aktivnostima na 

razvijanju moralnih i društvenih vrijednosti kod učenika od najranije dobi moguće je 

realizirati ciljeve u borbi protiv korupcije: 

- odbijanje sudjelovanja u korupciji 

- suradnja s tijelima nadležnim za borbu protiv korupcije 

- antikoruptivni rad i poslovanje škole 
 
 

8.7.  Program provođenja zaštite okoliša 
 
Cilj programa – škola koja njeguje eko svijest i živi zdravi život u  zdravom 
okolišu. 
Zadatak programa – razviti eko svijest svih sudionika odgojno-obrazovnog 
procesa. 
Realizacija programa – u okviru nastavnog plana i programa, na satovima 
razrednika, u okviru izvannastavnih aktivnosti, na sjednicama učiteljskog vijeća, 
na aktivima  razredne i predmetne nastave i kroz ostale djelatnosti škole. 
Programom su obuhvaćeni svi učenici 1. – 8. razreda, učitelji i roditelji. 
U provođenju programa škola surađuje sa stručnim institucijama, eko-
organizacijama, raznim udrugama za zaštitu okoliša i sl. 
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Program rada 
 
 

Program rada 
(sadržaj) 

Ciljevi i zadaci Oblici rada Nositelji 
Vrijeme 

realizacije 

Ekologija Osvijestiti učitelje i 
učenike o potrebi skrbi 
o našem planetu 

-sjednica UV 
-stručni aktivi 
-satovi razred. 
-redovita nast. 

-razrednici 
-knjižničar 
-ravnatelj 

tijekom 
školske 
godine 

Zemlja Razmišljati o mudroj 
uporabi zemljišta 

-redovita nast. 
(zemljop.,biologija 
-izvanuč.nastava 

-razrednici 
-predmet. 
 učitelji 

tijekom 
školske 
godine 

Hrana,biljke i 
životinje 

Biljke i životinje nisu 
neiscrpan izvor hrane 

-radionice,  
-satovi razrednika 
-razgovori 

-razrednici 
-učitelji 

tijekom 
školske 
godine 

Oceani i slatke 
vode 

Mi zagađujemo, a 
onda čistimo (iznaći 
bolji način brige o 
morima) 

-radionice,  
-satovi razrednika 
-razgovori 

-razrednici 
-učitelji 

tijekom 
školske 
godine 

Energija Osvijestiti uč.o global. 
zatopljenju, oštećenju 
ozona, onečišćenju tla 
i voda, krizi goriva  

- literatura u 
školskoj knjižnici 

-knjižničar tijekom 
školske 
godine 

Ljudi i 
civilizacija 

Objasniti uč.nedaće 
nezaposlenosti, 
nezdravog života, 
prava i potreba 
čovjeka 

-razgovor 
-posjet muzeju 
-izvannast.aktiv. 
-šport 

-liječnica 
 školske 
 medicine 
-razrednici 

tijekom 
školske 
godine 

Svijet 
budućnosti 

Ljudi moraju surađivati 
i međusobno se 
pomagati 

-radionice o  
komunikaciji 
 

-razrednici 
-učitelji 

tijekom 
školske 
godine 

 
 
 
 
9.  PLAN I PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG  I TEKUĆEG 
      ODRŽAVANJA 
 
 
 Ove školske godine ne planiraju se investicijski radovi na postojećem školskom 
objektu.                        
Tekuće održavanje svodi se na otklanjanje eventualnih neplaniranih kvarova ili 
oštećenja na zgradi. 
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Na temelju članka 118. st. 2. al. 5., vezano uz čl. 28. st . 9. i čl. 137. st. 4. Zakona o 
odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (Narodne novine, broj 87/08,  86/09, 
92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12., 86/12., 94/13. i 152/14.) i čl. 62. Statuta Osnovne 
škole Rugvica, Školski odbor na prijedlog ravnatelja škole donosi Godišnji plan i 
program rada škole za školsku godinu 2015./2016. na sjednici koja je održana 29. rujna 
2015. godine, a nakon provedene rasprave na sjednici Učiteljskog vijeća koja je 
održana 28. rujna 2015. godine i provedene rasprave Vijeća roditelja na sastanku koji 
je održan 28. rujna 2015. godine.   

 
 
 
 
Ravnatelj:               Predsjednica školskog odbora:  
         
__________________    _______________________ 
Robert Munđer,mag.cin.                                            Mirjana Kirin 
 
   
 
 
 
 

KLASA:602-02/15-01/85 
URBROJ:238/26-35-15-01 
Rugvica, 29. rujna 2015.  
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  SADRŽAJ        

 
1.  Podaci o uvjetima rada           
1.1.  Podaci o školskom području       

 1.2.  Unutrašnji školski prostor 
 1.3.  Školski okoliš 
 1.4. Knjižni fond       
 1.5.   Plan obnove i adaptacije 
    
 2.  Podaci o izvršiteljima poslova i njihovim radnim zaduženjima 
 2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima 

2.1.1.  Podaci o učiteljima razredne nastave     
 2.1.2.  Podaci o učiteljima predmetne nastave  
 2.1.3.  Podaci o ravnatelju i stručnim suradnicima 

2.1.4.  Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima         
2.2.  Podaci o ostalim radnicima  
2.3. Tjedna i godišnja zaduženja odgojno-obrazovnih radnika 
2.3.1. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja razredne nastave 
2.3.2. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja predmetne nastave 
2.3.3. Tjedna i godišnja zaduženja ravnatelja i stručnih suradnika 
2.3.4. Tjedna i godišnja zaduženja ostalih radnika  
 

 3.  Podaci o organizaciji rada                  
 3.1.  Podaci o učenicima i razrednim odjelima     
 3.2.  Primjereni oblik školovanja po razredima i oblicima rada   
 3.3. Organizacija smjena, prijevoz, prehrana i dežurstvo    
 3.4.  Godišnji kalendar rada                  
 3.5.  Raspored sati (u privitku)  
        
 4.  Tjedni i godišnjibroj sati po razredima i oblicima odg.obrazovnog rada
    
 4.1.  God.fond sati nast.predmeta po raz.odjelima                               
 4.2.  Plan izvanučioničke nastave       
 4.3.  Plan izborne nastave        
 4.4.  Dopunska nastava        
 4.5.  Dodatna nastava        

4.6.  Samovrednovanje u školi 
 4.7.  Vanjsko vrednovanje                          
 4.8.  Plan izvannast.aktivnosti,uč.društva i sekcije 
                      
             
 5.  Planovi permanentnog stručnog usavršavanja 
 
 5.1. Plan aktiva učitelja razredne nastave 
 5.2. Plan aktiva učitelja hrvatskog jezika 
 5.3. Plan aktiva učitelja društvene skupine predmeta 
 5.4. Plan aktiva učitelja  prirodoslovno-matematičke skupine      
                                  
 6.  Planovi rada stručnih organa i organa upravlja  
 
 6.1.  Plan rada Učiteljskog vijeća 
 6.2.  Plan rada Razrednog vijeća 
 6.3.  Plan rada razrednika 
 6.4.  Plan rada Školskog odbora 
 6.5.  Plan rada Vijeća roditelja 
 6.6.  Plan rada Vijeća učenika 
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             7.   Planovi rada ravnatelja,stručnih suradnika, tajništva i računovodsta 
 
 7.1.  Plan rada ravnatelja 
 7.2.  Plan rada pedagoga 
 7.3. Plan rada stručnog suradnika defektologa 
 7.4.  Plan rada učitelja defektologa 
             7.5.  Plan rada knjižničara 
 7.6.  Plan rada tajništva 
 7.7.  Plan rada računovodstva    
  
 8. Podaci o ostalim aktivnostima u funkciji odgojno-obrazovnog rada 
  i poslovanja školske ustanove 
 
 8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti                       
 8.2. Profesionalno informiranje i usmjeravanje                      
 8.3. Plan brige za zdr.-soc.i ekološku zaštitu učenika                     
 8.4. Program prevencije zlouporabe sredstava ovisnosti                   
 8.5.  Program prevencije neprihvatljivih oblika ponašanja                 
 8.6.  Antikorupcijski program              
 8.7.  Program provođenja zaštite okoliša                         
              
            9.  Plan i program investicija,investicijskog i  tekućeg održavanja                                
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