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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv §kole:

Osnovna skola Rugvica

Adresa Skole:

Rugvica, Posavska 2

Zupanija:

Zagrebacka

Telefonski broj:

01 2760-059; 2764-534, 2760-583

Broj telefaksa:

01 2764-534; 2760-583

Internetska poSta:

0s-rugvica-001@os-rugvica.skole.hr

Internetska adresa:

WWW.0s-rugvica.hr

Sifra $kole: 01-152-001
Mati¢ni broj Skole: 3324443
OIB: 46613109380

Upis u sudski registar (broj i datum):

Tt-97/670-2 10.3.1977.

Ravnatelj Skole:

Robert Munder

Zamjenik ravnatelja:

Gordana Pulji¢

Voditelj smjene:

Snjezana Gavran

Broj ucenika: 707
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 349
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 358
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 54
Broj ucenika putnika: 675
Ukupan broj razrednih odjela: 32
Broj razrednih odjela RN-a: 16
Broj razrednih odjela PN-a: 16
Broj smjena: 2
Pocetak i zavrSetak svake smjene: 8.00-13.10; 13.30-18.40
Broj radnika: 66
Broj uditelja predmetne nastave: 34
Broj ucitelja razredne nastave: 16
Broj strucnih suradnika: 4
Broj ostalih radnika: 12
Broj nestru¢nih uditelja: 0
Broj pripravnika: 2
Broj mentora i savjetnika: 4
Broj voditelja ZSV-a: 0
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1. UVJETI RADA

1.1. Podaci o Skolskom podrucju

Skolsko podrugje obuhvaéa 23 naselja (Cista Mlaka, Crnec Rugvicki,
Crnec Dugoselski, Donja Greda, Drago$icka, Hruséica, Jezevo, Jaldevec
Nartski, Nart Savski, Novaki Nartski, Novaki Oborovski, ObediS¢e Jezevsko,
Oborovo, Okunsc¢ak, Otok Nartski, Otok Svibovski, Previaka, Preseka
Oborovska, Rugvica, Svibje, Sop, Struga Nartska, Trstenik Nartski), tj.
kompletno podrucje opcine Rugvica. Nase Skolsko podrucje ulazi u sastav
Zagrebacke zupanije.

Rasprdenost naselja naseg Skolskog podrucja je velika, a najudaljenija
naselja su Prevlaka i HrusCica.

Prometna povezanost je relativno dobra, jer u sva naselja voze autobusi
Cazmatransa.

1.2. Unutrasniji Skolski prostor

Nastava se odvija u novoj Skolskoj zgradi od drugog polugodista Skolske
godine 2004./2005. Radi se o suvremenom objektu tlocrtne povrsine 75,55 m x
19,60 m . Skolska sportska trodjelna dvorana je povrsine 2.171 m2. Ukupna
povrs$ina zatvorenog prostora $kole iznosi cca 3.000m?, a sveukupna povrsina
zatvorenog prostora iznoci cca 5.170m?. Sve ucionice opremliene su
namjestajem prilagodeno uzrastu u€enika.

NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
klasi¢na ucdionica, kabinet, Velic¢in - . . .y
( knjiZnica, dvorana) Broj a ) Broj Vzhr;l;la opreonflj?:nost og:g%li};%lzast
um
RAZREDNA NASTAVA 8 458 2 43 2 3
PREDMETNA NASTAVA 2 3
Hrvatski jezik 2 110 1 19 2 3
Iizlkovna i glazbena 1 73 1 17 3 3
ultura
Strani jezik i vjeronauk 1 54 1 17 2 2
Matematika 1 54 1 17 3 3
Priroda i biologija 1 63 1 17 3 3
Kemija i fizika 1 73 1 17 3
Povijest i geografija 1 54 1 17 2
Tehnic¢ka kultura 1 64 1 17 3
Informatika 1 46 3
OSTALO
Dvorana za TZK 1 2171 (ukupnalv neto korisna 5 2
ovrsSina)
Knjiznica 1 144 3 2
Zbornica 1 31 2 2
Blagovaonica 1 110 3
Kuhinja 1 44 3
Uredi 5 103 2

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3




1.3. Skolski okolis

Naziv povrSine

Veli¢ina u m?

1. Sportsko igraliste 1500
2. Zelene povrsine 14500
UKUPNO 16000

Skola ée u skladu s financijskim moguénostima nastaviti uredenje $kolskog parka i
zelenih povrSina oko sportske dvorane.

1.4. Knjizni fond Skole

KNJIZNI FOND STANIJE STANDARD
Lektirni naslovi (I. = IV. razred) 2400
Lektirni naslovi (V. = VIII. razred) 2100
Knjizevna djela 190
Strucna literatura za uditelje 780
Ostalo 330
UKUPNO 5800

1.5. Plan obnove i adaptacije

Ove Skolske godine nije predvidena obnova i adaptacija prostora, jer su

Skolski objekti novije izgradnje.

2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM

ZADUZENJIMA

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima
2.1.1. Podaci o uditeljima razredne nastave

God. God.

Ime i prezime rod. sl
ukup.

God.
staza u
prosyj.

Struka

Stupan;
Skolske
spreme

Mentor /
savjetnik

Natali Barberi¢

Rajko Bari¢

Ivana Jurasovic¢
Monika Buhin (zamjena)

Antonija Covi¢

Silvija Heéimovié¢

Anka Jeli¢

Sanja Jug

Jasminka Kapetanovi¢

Mirjana Kirin

mentor

Danijela Klajn

mentor

Damir Luketi¢

Marijana Ljubici¢

Mato Pulji¢

Sanja Sirovec

Romina Sostarié¢

Vesna Zutak

mentor




2.1.2. Podaci o uditeljima predmetne nastave

God. God. | God. Stupanj | Predmet
Ime i prezime rod. staza | staza Struka $kolske | koji predaje
ukup. | y pros. spreme
Violeta Buki¢ Hrvatski jezik
Vesna Prli¢ Hrvatski jezik
Andrea Beheti¢-zamjena
Kristina Munic Hrvatski jezik
MatosSevic¢
Gorjana Urbiha Hrvatski jezik
Snjezana Gavran Matemat. i fizika
Monika Poljanci¢ Matematika
Nina Redkolis Kalin Matematika
Slavica Dujakovi¢ Matematika
Ivica Japundzi¢ fizika
Irena Jeli¢ Engleski jezik
Ivana Bartulovi¢ Engleski jezik
Kristina Kos - zamjena
Martina Kopci¢ Kokot Engleski jezik
Marina Spaji¢ Brekalo Engleski jezik
Mara Simunec Njemacki jezik
Matea BeStak-zamjena
Daria Batrnek kemija i biologija
Monika Mari¢ - zamjena
Slavica Holec Priroda i biologija
Ana Drempetic¢ Priroda i biologija
Nada Baric¢ Povijest
Senka Vukoja Povijest i geograf.
Antonio Mock-zamjena
Davor Kovaci¢ Geografija
Ivana Petri¢ Povijest i geograf.
Anton Cop Tehnicka kultura
Sven Bari¢ Informatika
Zoran BozZi¢evi¢ Likovna kultura
Sasa Simié Glazbena kultura
Katarina Stojanovi¢ Glazbena kultura
Marija Miskovi¢ TZK
Tatjana Pavlini¢ TZK
Ankica Tomi¢ Vjeronauk
Zeljko Abramovi¢ Vjeronauk
Danijela Abramovi¢ Vjeronauk
Ana Banié¢ Vjeronauk
Renata Bertinovec Ucit. defektolog
2.1.3. Podaci o ravnatelju i struénim suradnicima
: : God. | God. | Radno . Stupan;
Ime i prezime - . Zvanje <
rod. | staza | Mjesto Sk.spreme

Robert Munder Ravnatel]
Gordana Pulji¢ Pedagog
Marija Kolari¢ Pedagog
Dubravka Kostantinov Defektolog
Julijana Mihali¢ek Knjizni€ar




2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima

Img [ prez_ime God. Zvanje Rgdno Pripravnif:ki Ime i prezime
pripravnika rod. mjesto staz otpoceo mentora
Matea Bestak jematkog | 7..2015 | Gordana Matotek
jezika Veseli¢
- Usielioa | ol
elesne | v L .
Miékjovic': éﬂlrt?j\:ztvene %tgzgagsélzc Jasna Holik
BoZjakovina
2.2. Podaci o ostalim radnicima
Ime i prezime God. Gocvi. Struka §tupanj Poslqvi koje
rod. staza Sk.spreme | obavlja
Biserka Pavek tajnica
Dubravka Mihali¢ek rac¢unopola-
gatelj
Stefica Gradindcak kuharica
Nada Jug kuharica
Vlado Smolko domar
domar-loza¢
Goranka Robi¢ spremacica
Vesna Smolko spremacica
Gordana Salontaj spremacica
Dragica Krznari¢ spremacica
Svjetlana Cigak spremacica
Janja Jurisi¢ spremacica




2.3. TJEDNA ZADUZENJA SKOLSKE GODINE 2015./2016.

2.3.1. Tjedna zaduZenja ufitelja razredne nastave

s s |£ |z o lse|e e |8Y | o o3 of

£ (g2 |§ |z7° |@ |T|°|8=z|2 £ |g§ | © 3% 5%

= > o= 3 =
Damir Luketi¢ l.a 16 2 18 1 1 1 3 21 8 2 9 19 40
Mato Pulji¢ 1.b 16 2 18 1 1 1 3 21 8 2 9 19 40
Mirjana Kirin l.c 16 2 18 1 1 1 3 21 8 2 9 19 40
Marijana Ljubici¢ 1.d 16 2 18 1 1 1 3 21 8 2 9 19 40
Danijela Klajn 2.a 16 2 18 1 1 1 3 21 8 2 9 19 40
Sanja Jug 2.b 16 2 18 1 1 1 3 21 8 2 9 19 40
Silvija He¢imovi¢ 2.C 16 2 18 1 1 1 3 21 8 2 9 19 40
Romina Sostari¢ 2.d 16 2 18 1 1 1 3 21 8 2 9 19 40
Anka Jeli¢ 3.a 16 2 18 1 1 1 3 21 8 2 9 19 40
Jasminka Kapetanovi¢ 3.b 16 2 18 1 1 1 3 21 8 2 9 19 40
Natali Barberi¢ 3.¢c 16 2 18 1 1 1 3 21 8 2 9 19 40
Sanja Sirovec 3.d 16 2 18 1 1 1 3 21 8 2 9 19 40
Monika Buhin 4. a 15 2 17 1 1 1 3 20 7,5 2 105 | 20 40
Vesna Zutak 4.b | 15 2 17 1 1 1 3 20 75 | 2 105 | 20 40
Rajko Bari¢ 4.c 15 2 17 1 1 1 3 20 7,5 2 105 | 20 40
Antonija Covi¢ 4.d 15 2 17 1 1 1 3 20 7,5 2 105 20 40




2.3.2. Tjedna zaduzenja ufitelja predmetne nastave

UCITELJ Razredi za koje ol o ©
ES : = —= : | X = o <
S |J° zaduZen s g 2|3 % 5| % _§ g g o olg = —§ =
5 < 8 z @ Zz| 5| | & Sl & o 5| & O A o - - e 1D
E 5 2 | 2| o SIE|Z|E|SIElS |alolds 2| E|8|2]8 Sl x| 8| &2 - =
B s | 2| 2 s|S| =212 8%l Q19| 73¢ 5 E| a5 s|l=|38|B|8 |=3 ©
5 ° < c | 2 =S| = | =2 E| S g | s O 0o H g 5| s|l | 5| 8 S| 3| £ 2| 8 =9 >
= S1Els |8|=|2|sl=|d|2 5418758 |5|8]|5]% £ &
7 ) S| 3 N2l 5|22 3|3 £ > ~| 3 o 3 8ol S
z 2 | 8| 8§ S| &[5 ~| E == 3 A S 49 >
g | N| g > | @ < 58 S&
Violeta Pukié H) | 7.a,b,8.a,d 16 2(7.a) 18 1 111 1 4 22 551 2 10,5 18 | 40
Andrea Behetié¢ HJ | 5.c,d, 8.b,c 18 2(5.c) 20 1 1 2 22 6 2 10 18 | 40
Gorjana Urbiha HJ | 6.a,b,c,d 20 2011 (1 2 22 7 11 18 |40
K. Muni¢ Matosevié¢ H) | 5.a,b,7.cd 18 2(5.a) 20 1 1 2 22 6 2 10 18 | 40
Snjezana Gavran M | 8.ab,cd 16 2 (8.b) 18 1 1 2 4 22 55| 2 105 18 | 40
Nina Redkolis Kalin M | 7.ab,d 12 12 12 4 6 10 | 22
Monika Poljancié¢ M 5.a,b,cd, 7.c 20 20 1 2 22 7 11 18 | 40
Slavica Dujakovi¢ M 6.a,b,cd 16 2 (6.b) 18 1 2 4 22 55 | 2 10,5 18 | 40
Ivica Japundzi¢ F | 7abcdB8abcd |16 16 | 1 1 17 5,5 6,5 | 12 |29
Martina Kopcié¢ EJ l.a,b,c,d,2.a,b,c, 20 20 1 111 3 23 7 10 17 | 40
Kokot d, 3.c,d
Kristina Kos EJ 4.3,b,6.3,b,c,d,8.b 19 2(6.a) 21 1 1 2 23 6 2 9 17 40
Marina Spaji¢ Brekalo EJ 3.a,b, 8. a,d, 22 22 1 1 23 7 10 17 | 40
5.a,b,c,d
Irena Jeli¢ EJ | 4.cd, 7.a,b,c,d, 19 2(7.c) 21 1 1 2 23 6 2 9 17 | 40
8.c,
Matea Bestak NJ.J | 10 grupa 20 | 2(8.c) 22 1 1 23 5 2 10 17 | 40
Monika Marié¢ K, 7.a,b,cds8.abcdk) | 20 20 1 112 4 24 7 9 16 | 40
Prir. 6.a,d (Prir.)
Slavica Holec Prir, 6.b,c,7.a,b,c,d, 20 2 (6.c) 22 1 1| 2 24 71 2 7 16 | 40
B 8.a,b,c,d
Ana Drempeti¢ PrB | 5.a,b,c,d 6 6 1 1 7 2 3 5 12
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Nada Bari¢ Pov | 5.ab,6.a,bcd, | 20 2 (6.d) 22 1)1 2 24 7| 2 7 16 | 40
8.a,b,c,d
Senka Vukoja Pov. [ 5.¢,d,7.a,b,c,d,P | 20 2 (7.b) 22 |11 2 24 7 7 16 | 40
(Antonio Mock) Geog | 7ab,cd: G
Davor Kovacié¢ G 5.a,b,c,d, 14 2 (8.a) 3 19 1122 5 24 51213 6 16 | 40
8.a,b,cd
Ivana Petri¢ G 6.a,b,c,d 8 8 1 1 9 3 4 7 16
Anton Cop TK 5.-8.r. TK 16 2 (5.d) 2 20 2 22 551 2 105 18 | 40
Sven Bari¢ INF 9 grupa 18 18 2 2 20 6 7 13 |33
Zoran Bozicevié LK 5.-8.r. 16 2 18 4 4 22 55 125 | 18 |40
Saga Simié GK 5.-8.r. 16 2(7d) | 2 20 2 2 22 55| 2 105 18 |40
Katarina Stojanovic¢ GK 4.r. 4 4 1 1 5 15 2,5 4 |9
Marija Miskovi¢ TZK 5.d, 6.a,b, 14 14 2 2 16 5 4 9 25
8.a,b,cd
Tatjana Pavlini¢ TZK 5.a,b,c, 6.¢,d, 18 2(5.b) 2 22 2 2 24 6 | 2 8 16 |40
7.a,b,c,d
Ankica Tomi¢ VJ. | 5.ab,cd, 7.cd, 20 | 2(8.d) 22 2 2 24 71 2 7 16 | 40
8.a,b,c,d
Danijela Radas VJ. | 1.a,b,c,d,2.ab,c, 24 24 24 8 8 16 |40
Abramovié¢ d, 3.a,b,c,d
Zeljko Abramovié V. 6.a,b,c,d, 7.a,b 12 12 12 4 4 8 20
Ana Bani¢ VJ. 4.a,b,c,d 8 8 9 3 3 6 15
Renata Bertinovec Posebna odg.- 24 24 24 8 8 16 |40

obraz.skupina




2.3.3. Tjedna zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole

Ime i prezime Radno Radno vrijeme | B0
radnika Struka mjesto (od — do) sal
tiedno
utorak,Cetvrtak i
petak
Robert Munder ravnatelj 8.00-16.00 40
ponedieljak i srijeda
9.30-17.30
"A" raspored (PN
ujutro)
vy . 13.30-16.30
Gordana Pulji¢ pedagoginja "B" raspored 20
(RN ujutro)
8.00-11.00
"A" raspored
Utorak i Cetvrtak
" y L 8.00-15.00
Marija Kolaric¢ pedagoginja | ... raspored 20
Poned.,srijeda, Eetvrtak
13.00-18.30
Julijana N
SoOn .30 —15.
Mihalicek knjiznicarka 9.30 - 15.30 40
Dubravka defektologinja 10.00 — 16.00 40
Kostantinov
2.3.4. Tjedna zaduZenja ostalih radnika Skole
Ime i prezime Struka Radno Radno vrijeme Br. sati
radnika mjesto (od — do) Tjed.
Biserka Pavek tajnica 7.00-15.00 40
D.Mihali¢ek racunovoda | 7.30-15.30 40
Viadimir domar 6.30-14.30
Smolko 13.00-21.00 40
tjedna izmjena smjena
domar- 6.30-14.30
lozad 13.00-21.00 40
tjedna izmjena smjena
Stefica kuharica 6.30-14.30
Gradinddéak 13.00-21.00 40
tjedna izmjena smjena
Nada Jug Kuharica 6.30-14.30
13.00-21.00 40
tjedna izmjena smjena
Gordana Spremacica | 6.30-14.30
Salontaj 13.00-21.00 40
tjedna izmjena smjena
Vesna Smolko Spremacica | 6.30-14.30
13.00-21.00 40

tjedna izmjena smjena
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tjedna izmjena smjena

Ime i prezime Struka Radno Radno vrijeme Br. sati
radnika mjesto (od — do) Tjed.

Janja Jurisic Spremacica | 6.30-14.30
13.00-21.00 40
tjedna izmjena smjena

Goranka Robi¢ Spremacica | 6.30-14.30
13.00-21.00 40
tjiedna izmjena smjena

Dragica Spremadica | 6.30-14.30

Krznari¢ 13.00-21.00 40
tjiedna izmjena smjena

Svjetlana Spremacdica | 6.30-14.30

Cigak 13.00-21.00 40

3. ORAGANIZACIJA RADA

3.1. Podaci o broju uéenikai razrednih odjela

Ove Skolske godine nastavu pohada 707 ucCenika rasporedena u 32
razredna odjela (16 viSih i 16 nizih razreda) i 1 posebnu odgojno-obrazovnu
skupinu ucenika s teSko¢ama u razvoju (djelomicna integracija prema ¢l.8.
Pravilnika o osnovnoSkolskom odgoju i obraz. u€enika s teSko¢ama u razvoju).

11



OmXON>>ZXT

BROJ

UCENIKA

SVEGA

PUTNICI

ODJELA

DJEVOJ.

TESK.
U
RAZV.

(s rieSenj.)

3-5
KM

PREKO
5 KM

IME |
PREZIME
RAZREDNIKA

=

90

44

40

50

Damir Luketic¢
Mato Pulji¢
Mirjana Kirin
Marijana LjubicCic

80

47

26

49

Danijela Klajn
Sanja Jug

Silvija He¢imovi¢
Romina Sostarié

87

41

37

50

Anka Jelié¢
Jasminka Kapetanovi¢
Natali Barberi¢
Sanja Sirovec

92

45

32

53

Monika Buhin
Vesna Zutak
Rajko Baric
Antonija Covi¢

349

16

177

16

135

202

101

53

37

56

K.Muni¢ MatoSevi¢
Tatjana Pavlini¢
Andrea beheti¢
Anton Cop

89

43

24

65

Kristina Kos
Slavica Dujajkovic
Slavica Holec
Nada Bari¢

74

34

13

21

47

Violeta Buki¢
Senka Vukoja
Irena Jeli¢
Sasa Simi¢

94

44

30

58

Davor Kovaci¢
Snjezana Gavran
Matea Bestak
Ankica Tomi¢

358

16

174

38

112

226

707

32

351

54

247

428
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3.2. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Rjesenjem odreden Broj uéenika s primjerenim oblikom UKUDNG
oblik rada l. Il. M. [IV. |V. | VL |VI | VI P
Model individualizacije 3 3 2 4 8 2 22
Prilagodeni program 4 4 3 4 5 4 24
Posebni program 1 1 4 2 8

3.3. Organizacija smjena, prijevoz i dezurstvo uditelja

Nastava je organizirana u dvije smjene i to u jednu smjenu idu ucenici razredne

nastave, a u drugu smjenu idu uéenici predmetne nastave. Smjene se tjedno izmjenjuju.
Prva smjena pocinje u 8.00 sati i zavrSava u 13.10 sati. Druga smjena poc¢inje u 13.30
sati 1 zavrSava u 18.40 sati.
Za sve uCenike putnike organiziran je poseban prijevoz autobusima Darojkovic¢
do.o., Brckovljani i odvija se redovito bez vecih problema.

Prehrana ucenika organizirana je tako da se topli obrok dijeli u dva navrata i to
nakon drugog i treceg sata.

Raspored dezurstva

Razredna nastava

prijepodne

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
. . D.Rada; . . ., Damir Luketi¢ Sanjg_ Jug Mirjana Kirin
prizemlje Abramovié Rajko bari¢ - Marijana o
o i . Anka Jeli¢ A Mato Pulji¢
Silvija He¢imovic¢ Ljubici¢
. ., & Katarina . o
Kat Natali Barberi¢ Romina Sostari¢ Stojanovié Vesna J.Kapetanovié¢ Antonija Covié
Ana Bani¢ Sanja Sirovec Jutak M.Kop¢i¢ Kokot Monika Buhin
opodne Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
rizemlie Mirjana Kirin Romina Sogtari¢ Damir Luketi¢ ?\jllgf'?;rl:g Silviia Hecimovic
P J Mato Pulji¢ Anka Jeli¢ Ana Bani¢ art) " !
Ljubici¢
Antonija Covié Vesna Zutak Rajko Barlc J.Kapetanovic¢ Danijela RgQas
kat . - e r Katarina o Abramovié
Monika Buhin M.Kopci¢ Kokot . ., Sanja Sirovec . .
Stojanovi¢ Natali Barberi¢
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Predmetna nastava

ujutro Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
. . ., x S. Dujakovi¢ ., S ., G. Urbiha, K. Kos
prizemlje A. Beheti¢, A. Cop M. Spaji¢ Brekalo N. Bari¢, 8. Simié M. Poljanci¢ T. Pavlini¢
., ., L. Japundzié, D. Kovaci¢, 1. Jeli¢, | D. Kovacié,
kat M. Mari¢, A Tomi¢ | S. Holec, A-Mock | 7 "p s i V. Dukié 1 Jeli¢, S. Gavran
blagovaona | N. Redkolis Kalin | 1, e K. Munié MatoSevi¢ | M. Migkovié 7. Abramovié
(2.1 3. odmor)
ulaz Z. Abramovié A. Tomié S.Dujakovié A. Mock S. Simi¢
V. Duki¢ (4.sat) 1. Japundzi¢ (4.sat) M. Mari¢ (5.sat), D. N. Bari¢ (5.sat), Z.Bozicevi¢(b.sat),
autobus M. Miskovi¢ (6.sat) | Sven Bari¢ (6.sat) Kovacié (6.sat) M. Bestak (6.sat) S. Bari¢ (6.sat)
Bertinovec-POOS Bertinovec-POOS Bertinovec-POOS Bertinovec-POOS Bertinovec-POOS
popodne
o iy ., | S. Holec, S. Dujakovié, S. Simi¢, G. Urbiha,
prizemlje | N. Barié, A.Beheti¢ | ) "a ¢ Brekalo | K. Kos M. Poljancic T.Pavlinié
A.Mock . .. | 1. Japundzié, M. Marié, Z. Bozicevié,
kat I. Jelié V. Bukié, A. Tomi¢ | \rnic Matosevié | D. Kovagié A. Cop
blagovaona | y p . A. Drempetié M.Migkovié S.Gavran 7. Abramovié
(2.1 3. odmor)
ulaz M. Spaji¢ Brekalo L. Jeli¢ S. Gavran K. Kos S. Holec
. N. Redkolis Kalin
S/I'U];E';s:k(?;:?t) T.Pavlini¢ (4.sat) | (5.sat), ABeheti¢ (5.sat), | K. Muni¢
autobus : ) S.Bari¢ (6. sat) N.Bari¢ (6.sat) A. Cop (6.sat) Matosevic (5.sat)

K.Muni¢ Matosevié
(5)-POOS

S.Gavran (5)-POOS

K.Muni¢ Matosevié

S.Gavran (5)-POOS

M. Bestak (6.sat)

(5)-POOS
3.4. Godisnji kalendar rada
Obrazov. Mjesec Elejluahd Eﬁgg;i U(';eE;rigJ danlglan _ Obiliezavanje Dana
razdob. Rad. | Nast. dani g Skole i drugih blagdana
ani praznika | prosl.

l. Rujan 22 18 8 4 Hrvatski olimpijski dan
7.9.2015. | Listopad | 21 20 10 3 Dan uditelja,Dani kruha,
do Dan neovisnosti,
23.12.2015. I"gyydeni 21 21 9 Dan prava djece

Prosinac | 22 17 9 5 2 Sv.Nikola,BoZi¢,Nova g.
Ukupno l.obr. razdob. | 86 76 36 9 5
Sije€anj 19 15 12 4
Il. Veljaca 21 21 8 1 Valentinovo,maskenbal
OZujak 22 17 9 5 1 Uskrs
11.1.2016. | Travanj 21 21 9
do Svibanj | 21 | 20 10
10.6.2016. | Lipan; 21 8 9 13 1 Dan $kole
Srpanj 10 21
Kolovoz 10 21
Ukupno Il. obr. razdo. | 125 | 102 113 73 3

3.5. Raspored sati (u prilogu)
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4. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE

4.1. Godisnji fond sati nastavnih predmeta po razrednim odjelima

(redovita nastava)

GODISNJI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE

NASTAVNI PREDMET PO ODJELIMA OD I. DO IV. RAZREDA UKUPNO
1. 2. 3. 4. PLANIRANO
a,b,cd a,b,cd a,b,cd a,b,cd
Hrvatski jezik 700 700 700 700 2800
Likovna kultura 140 140 140 140 560
Glazbena kultura 140 140 140 140 560
Engleski jezik 280 280 280 280 1120
Matematika 560 560 560 560 2240
Priroda i drustvo 280 280 280 420 1260
Tjelesna i zdra. kultura 420 420 420 280 1540
UKUPNO: 1. - 4. 2520 2520 2520 2520 10080
GODISNJI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE
NASTAVNI PREDMET PO ODJELIMA OD V. DO VIII. RAZREDA UKUPNO
5. 6.a 7. 8. PLANIRANO
a,b,cd a,b,cd a,b,cd a,b,cd
Hrvatski jezik 700 700 560 560 2520
Likovna kultura 140 140 140 140 560
Glazbena kultura 140 140 140 140 560
Engleski jezik 420 420 420 420 1680
Matematika 560 560 560 560 2240
Priroda 210 280 / / 490
Biologija / / 280 280 560
Kemija / / 280 280 560
Fizika / / 280 280 560
Povijest 280 280 280 280 1120
Geografija 210 280 280 280 1050
Tehni¢ka kultura 140 140 140 140 560
Tjelesna i zdra. kultura 280 280 280 280 1120
UKUPNO :V. - VIII. 3080 3220 3640 3640 13580

15




4.2. Plan izvanu€ionicke nastave
SADRZAJ RADA KOJI CE RAZRE VRIJEME =
SE 1ZVODITI D 1IZVODENJA IZVRSITELJI

Mijesto u kojem zivim-obiljezja naselja travanj
Zdravlje-vaznost zdravlja za Covjeka, posjet svibanj
ambulanti i liekarni u Rugvici
Promet — obiljezja prometa na selu i u gradu @ ozujak ©
(voznja Zagrebom i Setnja Rugvicom te odlazak u S | svibanj 5
Dugo Selo) - %
Priroda se mijenja-godiSnja doba (izlazak u mjesto, g_ listopad, ©
odlazak na Martin breg i Grad mladih) prosinac, ozujak
v svibanj
Skolski izlet u ZOO vrt Zagreb i Slieme lipanj
Promet u gradu — Zagreb svibanj 5
Pozdrav prolje¢u - Rugvica ? g ozujak g
Posjet Muzeju suvremene umjetnosti - Zagreb 5 & | oZujak %
Skolski izlet — Ekopark KRASOGRAD listopad ©
Snalazenje u prostoru — Martin Breg rujan

© —
Posjet Institutu za oplemenjivanje bilja u Rugvici 2 listopad 2
Svi Sveti-posjet mjesnom groblju o studeni B

‘O N
Maskenbal-Setnja mjestom 2 veljaca c
Skolski izlet u Varazdin i Trako$éan svibanj
Ziva priroda-pozdrav godisnjim dobima - Rugvica rujan,prosinac,

ozujak,lipanj

Posjet Zagrebu (upoznati povijesnu jezgru grada i 3 listopad 5
najosnovnije ustanove) E =
Uvjeti zivota-vremenska prognoza (obilazak = studeni B
meteoroloske stanice) IS N
Moije tijelo-posjet ambulanti u Rugvici K studeni =
Skola u prirodi i $kola plivanja - Banjole svibanj
KazaliSna predstava 1.- 4. | prosinac, travanj | razrednici
Kino predstave
Posjet Muzeju evolucije u Krapini peti listopad razrednici
Skolski izlet na Plitvicka jezera razred | svibanj
Posjet Tehni¢kom muzeju u Zagrebu Sasti | prvo polugodiste | razrednici
Posjet Interliberu uz Mjesec hrvatske knjige razred | listopad
Skolski izlet u Opatiju, Rijeku i Trsat svibanj
Posjet Muzeju iluzija u Zagrebu sedmi | listopad razrednici
Skolska ekskurzija: Lika, Zadar razred | lipanj
Terenska nastava u Bakovo i Vukovar osmi listopad rszrednici
Skolski izlet na Krk (Kosljun, Jurandvor, Bagka) razred | syibanj
Kazali$na i kino predstava 5.—8. | studeni, travanj | razrednici
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4. 3. Plan izborne nastave u skoli

Naziv Broj | Broj Izvrsitelji Sati Sati
Razred N . o
programa ué. | grupa programa tjiedno | godis.
Vieronauk | ¢d-8abcd o0 110 | Ankica Tomic | 20 | 700
5.a,b,c,d
Vieronauk 1.a,b,c,d,2.a,b,c,d, 258 12 Danijela .R'adas o4 | 840
3.a,b,cd Abramovic¢
Vjeronauk 6.a,b,c,d, 7.a,b | 123 6 Zeljko . 12 | 420
Abramovi¢
Vjeronauk 4. a,b,c,d 90 4 Ana Banic 8 280
Informatika 5.-8. 175 9 Sven Bari¢ 18 | 630
Njemacki j. 4. - 8. 235 10 | Matea Bestak 20 | 700
4.4, Dopunska nastava
NAZIV BR.GRU SAT IZVRSITELJI
PROGRAMA | RAZRED PA | TJED | GOD. PROGRAMA
Hrvatski jezik, 1 -4 16 1 po 35 po Ucitelji razrednih
Matematika ' odjelu | odjelu odjela
Hrvatski jezik 5 1 1 35 Vesna Prli¢ (zamjena
' Andrea Beheti¢)
Hrvatski jezik 6. 1 1 35 Gorjana Urbiha
Hrvatski jezik 7. 1 1 35 K. Muni¢ MatoSevi¢
Hrvatski jezik 8. 1 1 35 Violeta Buki¢
Engleski jezik 2. 1 1 35 M. Kopc€i¢ Kokot
Engleski jezik 5. 1 1 35 M.Spaji¢ Brekalo
Engleski jezik 6. 1 1 35 Kristina Kos
Engleski jezik 7. 1 1 35 Irena Jeli¢
Matematika 5.i7.r. 1 1 35 Monika Poljancic
Matematika 6. 1 1 35 Slavica Dujakovi¢
Matematika 8. 1 1 35 Snjezana Gavran
Povijest 6. 1 1 35 Nada Bari¢
Povijest 7. 1 1 35 Antonio Mock
Geografija 6. 1 1 35 Ivana Petri¢
Geografija 5.i8.r. 1 1 35 Davor Kovaci¢
Fizika 7.18.r. 1 1 35 Ivica Japundzi¢
Kemija 7.i8.r. 1 1 35 Monika Mari¢
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4.5, Dodatna nastava

NAZIV SATI IZVRSITELJI
PROGRAMA RAZRED | BR.GRUPA T3ED. 1 GOD. PROGRAMA
Matematika 1.4 16 1 po 35 po | Ucitelji razredne

) ) odjelu odjelu | nastave
Matematika 5. 1 1 35 | Monika Poljancic¢
Matematika 6.17.r. 1 1 35 | Slavica Dujakovi¢
Matematika 8. 1 1 35 | Snjezana Gavran
Hrvatski jezik 5. 1 1 35 | K.Muni¢ MatoSevi¢
Hrvatski jezik 6. 1 1 35 | Gorjana Urbiha
Hrvatski jezik 7. 1 1 35 | Violeta Buki¢
Hrvatski jezik 8. 1 1 35 | Andrea Beheti¢
Engleski jezik 3. 1 1 35 | M.KopCci¢ Kokot
Engleski jezik 6. 1 1 35 | K.Kos
Engleski jezik 7. 1 1 35 | I Jeli¢
Povijest 8. 1 1 35 | Nada Bari¢
Geografija 7. 1 1 35 | Antonio Mock
Geografija 5.i8. 2 2 70 | Davor Kovacic
Kemija 7.8.r. 1 1 35 | Monika Mari¢

4.6. Samovrednovanje u skoli

Skolski tim za promicanje kvalitete obrazovanja:

- Robert Munder, ravnatelj

- Gordana Pulji¢, pedagoginja

- Marija Kolari¢, pedagog

- Dubravka Kostantinov, defektologinja

- Danijela Klajn, uciteljica razredne nastave

- Mirjana Kirin, uciteljica razredne nastave

- Vesna Zutak, ugiteljica razredne nastave

- Andrea Beheti¢, uciteljica hrvatskog jezika

- Kiristina Muni¢ MatoSevi¢, uciteljica hrvatskog jezika

- Sasa Simi¢, uditelj glazbene kulture

- Tatjana Pavlini¢, u€iteljica TZK-e

- Ankica Tomic, vjeroudciteljica

- Sven Bari¢, uditelj informatike.
SamokritiCkim preispitivanjem vlastitog rada i pronalazenjem novih postupaka u
realizaciji nastavnog plana i programa Zelimo utvrditi realno stanje cjelokupnog rada
Skole, te iznac¢i mogucnosti za poboljSanje istog.

4.7. Vanjsko vrjednovanje

U suradnji s NCVV-om naSa Skola ¢e se ukljuCiti u istrazivanja koja se odnose na
kvalitetu obrazovanja (znanja) ukoliko ¢e NCVV-o takvo istrazivanje provesti u kolskoj
godini 2015./2016.
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4.8. Plan izvannastavnih aktivnosti, uéeniékih drustava i sekcija

NAZIV AKTIVNOSTI BR.SATI IZVRSITELJI
RAZREDNA NASTAVA

EkoloSka skupina 1 Natali Barberi¢
Dekorativna skupina 1 Silvija He¢imovi¢
Radijsko-kajkavska skupina 1 Vesna Zutak
Mali zbor 1 Anka Jeli¢
Mali zbor 1 Katarina Stojanovi¢
Sportska skupina-Skolska liga 1 Marijana Ljubici¢
Dramsko-recitatorska skupina 1 Sanja Jug
Recitatorska skupina 1 Jasminka Kapetanovié¢
Sportska skupina 1 Rajko Bari¢
Mali rukotvorci 1 Antonija Covi¢
Sportska skupina 1 Romina Soétarié
Folklorna skupina 1 Mirjana Kirin
5ZANET-sigurnost na internetu 1 Danijela Klajn
Mali prirodoslovci 1 Sanja Sirovec

Likovna skupina 1 Monika Buhin

PREDMETNA NASTAVA

Odbojka (m) Tatjana Pavlini¢

Rukomet (m/z) Marija MiSkovi¢

Ekoloska skupina(PN) 1 Slavica Holec
Prva pomo¢ 2 Monika Mari¢
Mali prirodoslovci 1 Ana Drempetic
Recitatorska skupina 1 Violeta Buki¢
Pjevacki zbor 2 Sasa Simié
Skolski bend 2 Sa$a Simi¢
Volim geografiju 2 Davor Kovaci¢
Mladi knjizni€ari 1 Julijana Mihaliéek
Kamera i snimanje 4 Zoran Bozi€evi¢
Mali englezi 1 M.Kop¢i¢ Kokot
Njemacki kroz zabavu 1 Matea Bestak
Mladi tehniari 2 Antn Cop
Mladi informati¢ari — 4.r. 2 Sven Bari¢

2

2

2

Vjeronauc¢na skupina Ankica Tomié

5. PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

Svi uditelji i stru€ni suradnici realiziraju program individualnog stru¢nog
usavrSavanja tijekom godine prema unaprijed utvrdenom planu .

Skupni oblici struénog usavrSavanja realiziraju se kroz rad ucitelja u
stru¢nim aktivima u Skoli i gradskim aktivima te nazoCnost na svim seminarima
I aktivima u organizaciji Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta.

O struénom usavr$avanju ucitelja vodi se redovita evidencija.
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U Skoli ¢e ove Skolske godine raditi sljedeci strucni aktivi:

STRUCNI AKTIV

VRIJEME ODRZAVANJA

VODITELJ AKTIVA

Aktiv ucCitelja razredne
nastave

X, X, XLXILI, IV

Romina Sostari¢

Aktiv ucitelja hrvatskog
jezika

XXX XL IVIV VI

Kristina Muni¢

MatoSevic
Aktiv ucitelja drustvene
skupine predmeta IX, XII, I, V Sasa Simi¢
Aktiv ucitelja prirodoslov.
matematicke skupine IX, X1, 1, VI Monika Poljanéi¢

predmeta

5.1. Plan rada aktiva u€itelja razredne nastave

VRIJEME SADRZAJ IZVRSITELJI
rujan - Plan i program rada aktiva ucitelja RN Ucitelji RN
- Izrada kurikuluma, godisnjih i mjesec&nih planova
rada za Skolsku godinu 2015./2016.
- izrada elemenata i kriterija ocjenjivanja ucenika
listopad | - Novi Pravilnik o osnovnoSkolskom i Dubravka
srednjosSkolskom Kostantinov
odgoju i obrazovanju ucenika s teSko¢ama u razvoju | Ucitelji RN
- Aktualna problematika s u€enicima
studeni - Web alati, pomoc¢ u nastavi Danijela Klajn
- Suradnja s roditeljima
prosinac | - Uredenje Skole za BozZi¢ (likovna radionica) Silvija
- Humanitarna akcija za oboljele od leukemije i Hecimovi¢
limfoma i sakupljanje plasti¢nih ¢epova
veljaca - Projekt 100. Dan Skole
- Dodatna nastava
travanj - Hagioterapija vanjski suradnik
- Komunikacija unutar kolektiva i rad s u¢enicima Andelka Knezevi¢
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5.2. Plan rada aktiva ucitelja hrvatskog jezika

vrijeme sadrzaj cilievi i zadaci Socioloski i izvrsitelji
komunikacijs
ki oblici rada i
nacin
realizacije
rujan -formiranje aktiva i dogovor o Suradnja unutar Sastanci Clanovi
radu struénog vijeca. Clanova aktiva:
-kriteriji ocjenjivanja Vijeca, Vesna
-izvje$éa sa ZSV-a prezentacije, | Prli¢
predavanja, (zamjena
listopad/ o Pobolj$anje rada | strucna Andrea
studeni i-zr\e/::ﬁwaalcsI{:\/rr?iﬂaaktivnosti u nastavi te usavrSavanja thetic’:),
dodatne i dopunske nastf;lve razvijanje nastave V'OI.e:[a
-pripreme za bozZi¢ne HJ u skladu's DUK.IC’
svec€anosti i priredbu novim , Gor!ana
spoznajama i Urbiha,
tehnikama Kristina
prosinac | - primjeri dobre prakse Munic
(predavanije ¢lana Aktiva) MatosSevic
-planiranje natjecanja i smotri
sije¢anj/v | - izvie$éa sa ZSV-a i ostalih Razvijati kod
eljaca predavanja i struénih ucenika spoznaju
usavrSavanja o vaznosti HJ
- smotra Lidrano, natjecanja iz
hrvatskog jezika
ozujak -obiljezavanje Dana hrvatskog | Upoznavanje HJ
jezika kroz dijalektalno
bogatstvo,hjegov
anje vrednota
govornog i
pisanog jezika
travanj/ -odlazak i priprema ué.za
svibanj kazaliste
-planiranje i provedba
svecanosti povodom Dana
Skole i izvanu€. nastave
lipan;j -izvjeSCa na kraju nastavne

godine
-evaluacija rada str.vije¢a
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5.3. Plan rada aktiva u€itelja drustvene skupine predmeta

VRIJEME SADRZAJ IZVRSITELJI
rujan Dogovor o radu aktiva u Skolskoj 2014./2015. god. Predmetni
Izrada Skolskog kurikuluma i kriterija ocjenjivanja ucitelji
ucCenika
Planiranje i organiziranje bozi¢ne svecCanosti Predmet. ucit.
prosinac | Predavanje: ,Suradni¢ko ucenje” M. Simunec
veljaca Planovi i izvjeS¢a sa zupanijskih aktiva i natjecanja Predmetni ucitelji
Predavanje ,0dgoj za drustvene vrijednosti u nastavi | Ankica Tomic
Planiranje i obiljeZzavanje Dana Skole Predmetni
svibanj Prijedlozi za iduc¢u Skolsku godinu ucitelji

5.4. Plan rada aktiva ucitelja prirodoslovno-matemati¢ke skupine predmeta

Strucno vijec¢e Cine slijedeci nastavnici:
¢ Monika Mari¢, aps. kemije i biologije (kemija i biologija)
¢ lvica Japundzi¢, dipl. ing. fizike (fizika)
e Slavica Holec, dipl.ing. agronom. (biologija)
e Snjezana Gavran, prof. mat. i fizike (matematika i fizika)
e Slavica Dujakovi¢, dipl. u¢. RN s mat. (matematika)
¢ Nina Redkolis Kalin , prof. mat. (matematika)
¢ (Antonio Mock)Senka Vukoja, nast. pov. i zem. (geografija)-antonio
Muck(zamjena)
Davor Kovaci¢, prof. geografije (geografija)
Anton Cop, dipl. ing. strojarstva (tehni¢ka kultura)
Sven Bari¢ , mag. edu. phy et inf (informatika)
Ana Drempetic¢ , prof. biologije (priroda)
¢ Monika Poljanci¢, dipl.u€¢. RN s mat. (matematika)/(voditelj aktiva).

VRIJEME SADRZAJ IZVRSITELJI
rujan * Plan i program rada aktiva u $k.god. 2015./2016. Clanovi
* |zrada kurikuluma za 2015./16. 8k.god. aktiva

* Organizacija terenske nastave
» Gradanski odgoj

studeni + Eratostenov eksperiment (matematika i Clanovi
geografija) aktiva
* |zvjestaji sa Zupanijskih aktiva
* Razno
ozujak * Analiza realizacije Skolskog/opcinskog natjecanja Clanovi
2015./16. aktiva

» Pedagoska tema
* lzvjestaji sa zupanijskih aktiva

* Razno
lipanj * Prijedlozi za slijede¢u 2015./16. $k.god. Clanovi
* BioloSka tema aktiva
* lzvjestaji sa zupanijskih aktiva
* Razno
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Ucitelji tjelesne i zdravstvene kulture ukljuCeni su u rad gradskih aktiva

i 0 sudjelovanju se vodi evidencija.

Evidencija o radu Skolskih strucnih aktiva nalazi se u biljeznicama u
kojima se vode i zapisnici 0 odrzavanju stru¢nih aktiva.

6. PLANOVI RADA STRUCNIH ORGANA | ORGANA UPRAVLJANJA

6.1. Plan rada Ugiteljskog vije¢a

Vrijeme
SADRZAJI (TEME) Nositelji odrzavanja
- Upute za pocetak sk. godine ravnatelj kolovoz,
- ZaduZenja ucitelja (izmjene i dopune) ravnatelj
ustroj razr. odjela i imenovanje razrednika
- Cjelovita kurikularna reforma - predavanje M. Kolari¢ rujan
- Pravilnik o pracenju i ocjenjivanju ucenika i G.Pulji¢ rujan
Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera
- Utvrdivanje prijedloga Kurikuluma Skole i Godisnjeg ravnatelj rujan
plana i programa rada Skole
Usvajanje rasporeda sati
- Usvajanje programa individualnog stru¢nog Pedagoginja listopad
usavrSavanja ucitelja, organizacija stru¢nih aktiva
i imenovanje voditelja
- Predavanje za ucitelje: Nasilje i zlostavljanje G. Pulji¢
- Dogovor o organizaciji predstojecih blagdana ravnatelj prosinac
- Analiza odgojno-obrazovne situacije na kraju I. ravnatelj sijecan;j
obrazovnog razdoblja i prijedlog mjera za poboljSanje pedagoginja
- Realizacija plana i programa skole
- Organizacija rada u Il. obrazovnom razdoblju ravnatelj, sijecan;j
- Pripreme za organiziranje natjecanja ucenika pedagog,
- Tekuca problematika razrednici
- Predavanje za ucitelje: tema po dogovoru M. Kolari¢ ozujak
- Utvrdivanje opcCeg uspjeha ucenika na kraju Sk. god. ravnatelj lipanj
- Realizacija plana i programa rada skole pedagoginja
- Imenovanje ispitnih komisija za popravne ispite i
utvrdivanje rokova odrzavanja
- lzvjeS¢e na kraju Skolske godine ravnatelj srpanj

- Zaduzenja ucCitelja za sljedec¢u Skolsku godinu
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6.2. Plan rada Razrednog vije¢a

MJESEC SADRZAJ RADA SRS
IX. Organizacija rada na pocetku Sk.god. razrednici
IX. = VI | Mijesec€no planiranje i programiranje rada po predmet.ucitelji,razrednici,
razredima ravnatelj, pedagog
X. Izrada rasporeda Sk. i domacih zadaca te razred.i ucit.hrv.i
plan izleta i ekskurzija razrednih odjela engleskog j.i matematike
Predlaganje i odlu€ivanje o pedag.mjerama
Analiza odgojno-obrazovne situacije razrednici,pedagog,
na kraju |. obrazovnog razdoblja ravnatelj
Realizacija nastavnhog plana i programa
na kraju |. obrazovnog razdoblja
Predlaganje i odlucivanje o pedag.mjerama
V. Osvrt na tekuce probleme u razredu i razrednici,pedagog
analiza stanja u u€enju i vladanju ucenika ravnatelj
Rezultati natjecanja ucenika
Predlaganje i odlu€ivanje o pedag.mjerama
VI. Utvrdivanje opéeg uspjeha ucenika razrednici,pedagog,
V-VIIl.r. i analiza rezultata na kraju $k.god. ravnatelj
Realizacija nastavhog plana i programa

6.3. Plan rada razrednika

Planirani zadaci i aktivnosti IzvrSitelji
I. Rad razrednika s u¢enicima

Briga o redovitom pohadanju nastave i izvannastavnih aktivnosti u¢enika

svog odjela Razrednici
Organiziranje pomoci u¢enicima kojima je to potrebno i briga o redovitom

ocjenjivanju u€enika iz svih nastavnih predmeta Razrednici
Praéenje rada i razvoja u€enika izvan Skole Razrednici
Profesionalno informiranje u¢enika 8. razreda Razrednici
Organizacija humanitarnih, Sportskih i kulturno-zabavnih aktivnosti u

razrednom odjelu Razrednici

I1. Rad razrednika u razrednom vijecu:
Suradnja s ¢lanovima razrednog vijeca i priprema sjednica razred. vie¢a | Razrednici
Izrada izvjeSc¢a o radu razrednog odjela uciteljskom vijecu i ravnatelju Razrednici
Predlaganje i odlucivanje o pedag.mjerama Razrednici
Suradnja s pedagogom i ravnateljem skole Razrednici
I11. Rad s roditeljima ucenika:
Suradnja s roditeljima (individualni razgovori, predavanja za roditelje
i roditeljski sastanci) Razrednici
IV. Administrativni poslovi razrednika

Popunjavanje redovite razredne dokumentacije Razrednici
Planiranje i programiranje te provedba plana i programa rada razred.odjela | Razrednici
Briga o podmirenju u€enickih obveza Razrednici
Utvrdivanje op¢eg uspjeha ucenika 1. — 4. razreda Razrednici
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6.4 Plan rada Skolskog odbora

SADRZAJ RADA Vrijeme
realizacije

DonoSenje Skolskog kurikuluma za Skolsku godinu 2015./2016.
DonoSenje Godisnjeg plana i programa rada Skole za $kolsku godinu
2015./2016. rujan

Davanje u zakup prostora Skole uz suglasnost osnivaca

Davanje ravnatelju prethodne suglasnosti za zasnivanjem radnog
odnosa po potrebi

Uskladivanje odredbi statuta i drugih opc¢ih akata s odredbama

vazedih propisa po potrebi
DonoSenje financijskog plana za 2016. — 2018. .
prosinac

Razmatranje rezultata rada na kraju I. obrazovnog razdoblja o
. o " . sijecanj

DonoSenje godiSnjeg obracuna za 2015. godinu.

IzvjeSée o ostvarenim rezultatima na natjecanjima lipanj

Razmatranje rezultata obrazovnog rada na kraju nastavne godine

DonoSenje polugodiSnjeg obra¢una 1.1.-30.6.2016. srpanj

Predsjednik Skolskog odbora sazvat ée po potrebi i vise sjednica na kojima ¢e donositi
odluke i obavljati druge poslove utvrdene zakonom i Statutom Skole.

Skolski odbor po potrebi:
- odluCuje o zahtjevima radnika za zastitu pava iz radnog odnosa
- odlu€uje samostalno o stjecanju,opterecivanju ili otudivanju pokretne imovine i
investicijskim radovima dija je vrijednost od 20.000,00-80.000,00 kuna, a uz
suglasnost osnivaca preko 80.000,00 kuna
- razmatra predstavke i prijedloge u svezi s radom Skole
- obavlja druge poslove tijekom godine u skladu s vazecim propisima.
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6.5. Plan rada Vijeéa roditelja

Mjesec SADRZAJ RADA Nositelji rada
Konstituiranje Vijec¢a roditelja ravnatelj
Izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Vije¢a razrednici
roditelja roditelji
Organizacija rada Skole — prijedlog mjera za
IX. unapredenje odgojno-obrazovnog rada
Davanje misljenja o prijedlogu Skolskog kurikuluma i
Godisnjeg plana i programa rada Skole za Skolsku
godinu 2015./2016.
Analiza odgojno-obrazovne situacije na kraju ravnatelj
| prvog obrazovnog razdoblja pedagog
' Predlaganje mjera za unapredenje odgojno-
obrazovnog rada
Organiziranje u€enickih izleta i ekskurzija te $portskih ravnatelj
V. i drugih natjecanja razrednici
V. Pripreme za obiljezavanje Dana 3kole ravnatelj

Po potrebi predsjednik Vijeéa roditelja sazvat ¢e i viSe sjednica Vijec¢a roditelja.

6.6. Plan rada Vije¢a u€enika

SADRZAJ RADA WS
realizacije
Formiranje Vije¢a u€enika
Upoznavanje s pravima i obvezama ucenika listopad
Upoznavanje s Pravilnikom o kuénom redu
Upoznavanje s Pravilnikom o nainu pracenja i ocjenjivanja u¢enika
Disciplina u Skoli-izostajanje s nastave, krSenje Skolskih pravila i .
N . e studeni
prijedlozi za poboljSanje
Aktualna problematika u Skoli-€ime su ucenici nezadovoljni i Sto -
NI . e . ozujak
mogu promijeniti-prijedlozi za pobolj$anje stanja
Razmatranje odnosa medu ucenicima-poboljSanje suradnje i
prijateljstva travan]
Provedba izleta i ekskurzija-prijedlozi za uspjesnu realizaciju
Sto su udenici postigli i $to Zele nastaviti u sliedecoj $kolskoj godini lipanj
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7. Planovi rada ravnatelja, struénih suradnika, tajniStva i raCunovodstva

7.1. Plan radaravnatelja

- POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA ODGOJNO-OBRAZOVNOG
1. 8.-6. 230
RADA
1.1. Izrada izvje$éa o radu u prosloj Skolskoj godini 6.-9. 10
1.2. Izrada plana i programa ravnatelja 8.-9. 10
1.3. Izrada prijedloga Godisnjeg plana i programa rada skole za 2015./2016. 6.-9. 20
g. 6.-9. 20
1.4. lzrada Skolskog kurikuluma 6.-9. 30
1.5. Izrada zaduZenja ucitelja i ostalih djelatnika skole 9.-6. 10
1.6. lIzrada Razvojnog plana i programa skole 9.-6. 20
1.7. Planiranje i programiranje rada UcCiteljskog i Razrednih vijeca 9.-6. 10
1.8. Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja 9.-6. 30
1.9. Planiranje i nabava opreme i namjestaja 9.-6. 20
1.10.Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole 9.-6. 30
1.11.Pregled i potpisivanje dokumentacije na pocetku, tijekom i na kraju
Skolske godine 9.-6. 20
1.12. Ostali poslovi
' POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 9.-8. 190
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela, 9.-8. 10
raspored i radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave
Ina, izrada kompletne organizacije Skole
2.2. Izrada Godisnjeg kalendara skole 8.-9 10
2.3. Izrada strukture radnog vremena ucitelja i ostalih djelatnika 6.-9 20
2.4. Organizacija i koordinacija Samovrednovanja Skole 9.-6 10
2.5. Organizacija prijevoza ucenika 9.-7 10
2.6. Organizacija prehrane ucenika 9.-6 10
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite uc¢enika 9.-6 5
2.8. Organizacija i priprema izvanucionicke nastave, izleta i ekskurzija 9.-6 10
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole 9.-6. 10
2.10.0rganizacija upisa ucenika u 1. razred 3.-7 5
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika 9.-6 5
2.12.0rganizacija i koordinacija Dana Skole i projektnog dana Skole 4.-5 20
2.13.0rganizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja 9.-6 20
2.14.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita 6.-7 10
2.15.Poslovi vezani uz natjecanja ucenika 1.-6 10
2.16. Organizacija i koordinacija adaptacije prostora 9.-7 10
2.17.0stali poslovi 9.-8 15
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3. PRACENJE | UNAPRJEDIVANJE PLANIRANOG RADA SKOLE 9.-8. 245

3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole 9.-6. 50
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja 12.-6. 10
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim 9.-6. 20

suradnicima i pripravnicima
3.4. Uvid u nastavu i analiza rada ucitelja 9.-6 50
3.5. Pracenje rada Skolskih povjerenstva 9.-6 10
3.6. Pracenje ikoordinacija rada administrativne i tehnicke sluzbe 9.-6 30
3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole 9.-6. 20
3.8. Pracenje vanjskog vrednovanje ucenika 4-ti i 8-ih razreda 1.-6
3.9. Pracenje vodenja pedagoske dokumentacije 9.-8 30

9.-8

3.10.0Ostali poslovi 20

n RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELJIMA | 9.-6. 240

4.1. Individualni i grupni razgovori s ucenicima 9.-6. 50
4.2. Pracenje napretka ucenika s poteSko¢ama u ucenju i vladanju kao i 9.-6. 25
ucenika s posebnim potrebama
4.3. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu 9.-6 10
4.4. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika 9.-6. 30
4.5. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja i s uciteljima i suradnicima 9.-8 70
/individualno i skupno — sjednice kolegijalnih i strucnih tijela/
4.6. Uvodenije pripravnika u odgojno-obrazovni rad 9.-6 15
4.7. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika 9.-6 5
4.8. Savjetodavni razgovori s roditeljima /individualno i skupno/ 9.-6. 30
4.9. Ostali poslovi 9.-8 5
ADMINISTRATIVNO RACUNOVODSTVENI POSLOVI 9. - 8. 330
5.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole 9.-8. 70
5.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0OS-a 9.-8. 40
5.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole 9.-8. 10
5.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole 9.-8. 20
5.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost $kolskog odbora 9.-8. 10
5.6. Poslovi zastupanja Skole 9.-8. 10
5.7. Rad i suradnja s ra¢unovodstvom Skole 9.-8. 50
5.8. lzrada financijskog plana skole 9.-8. 10
5.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja 9.-8. 10
5.10.0rganizacija i provedba inventure 12. 10
5.11. Poslovi vezani uz e-matice 6. 10
5.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi 6. 30
5.13. Praéenje rada tehni¢kog osoblja Skole 9.-8 10
5.14. Organizacija nabave materijala i sredstava za rad 9.-6. 20
5.15. Ostali poslovi 9.-8 20
u SURADNIJA UDRUGAMA, USTANOVAMA | OSTALIM INSTITUCIJAMA 9.-8. 250
6.1. Predstavljanje Skole 9.-8. 20
6.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta 9.-8. 20
6.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje 9.-8. 10
6.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja 9.-8. 10
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6.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe UE 9.-8. 3
6.6. Suradnja s Uredom drzavne uprave 9.-8. 20
6.7. Suradnja s osnivatem — Zagrebacka Zupanija 9.-8. 20
6.8. Suradnja s Nnacelnikom i vije¢nicima Opc¢ine Brckovljani 9.-8. 30
6.9. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb, 9.-8. 10
6.10. Suradnja s Policijskom upravom 9.-8. 10
6.11 Suradnja sa Zupnim uredom 9.-8. 10
6.12. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje 9.-8. 10

6.13. Surdnja sa Zavodom za javno zdravstvo 9.-8. 4
6.14. Suradnja s Djecjim vrtiéem Dugo Selo, DV Bubabiba, DV Didi 9.-8. 10
6.15. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama 9.-8. 20

6.16. Suradnja s turisti¢ckim zajednicama 9.-8. 3
6.17. Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama 9,.8. 10

6.18. Suradnja sa svim Udrugama 9.-8. 5
6.19. Ostali poslovi 9.-8. 25
STRUCNO USAVRSAVANJE 9.-38. 147
7.1. Strucno usavrSavanje u mati¢noj ustanovi 9.-8. 25
7.2. Seminari i stru¢ni skupovi u organizaciji MZ0S-a, Agencije za 9.-8. 50

odgoj i obrazovanje, Gradskog ureda, NCVVO, HUROS — a, HZOS —a

7.3. Struéni skupovi ZSV-a Zagrebacke Zupanije, Istok 9.-8. 20
7.4. Struéno usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova 9.-8. 10
7.5. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature 9.-8. 32
7.6. Ostala struc¢na usavrsavanja 9.-8. 10
u POSLOVI NA ODRZAVANJU | PRACENJU STANJA SKOLE 9.-8. 94
8.1. Odrzavanje objekta Skole i prostora oko Skole 9.-8 20
8.2. Investicijsko i teku¢e odrzavanje 9.-8 30
8.3. Opremanje ucionica, kabineta i zajednickih prostorija 9.-8. 10
8.4. Odrzavanje i vodenje brige o uredenju skolskog parka, 9.-8 10
voénjaka, povrtnjaka 9.-8 24

8.5. Ostali poslovi

n OSTALI POSLOVI RAVNATELIA 9.-8. 58
9.1. Vodenje evidencije i dokumentacije 9.-8 12
9.2. Vodenje brige o skoli vikendom 9.-8. 10
9.3. Ostali nepredvidivi poslovi 9.-8 36
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7.2. Plan rada pedagoga

Podrucje rada/Aktivnosti Uk. 9. 10. 11. 12. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. |8.
1.Poslovi pripreme za ostvarenje $kolskog programa 207 34 15 15 12 20 13 |12 |19 |16 |13 18 | 20
1.1 .utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika, 8kole i okruzja 4

1.2. organizacijski poslovi - planiranje 12 8 5 6 10 4 5 4 4 4 18 | 20
1.3. izvedbeno planiranje i programiranje 14 5 6 2 5 8 3 11 (10 |7

1.4. ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa 4 2 4 4 5 1 4 4 2 2

2. Poslovi neposrednog sudjelovanja u odg.obr. procesu 1004 | 100 |104 |104 |110 |87 93 | 107 |88 |98 |88 8 17
2.1. upis u€enika i formiranje razrednih odjela 4 5 15 |30 |17 17
2.2. uvodenje novih programa i inovacija 2 4 3 3 4 2 4

2.3. pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada 36 36 39 36 31 32 |33 |26 [11 |35

2.4. rad s u€enicima s posebnim potrebama 14 8 7 10 6 6 7 9 3 5

2.5. savjetodavni rad i suradnja 38 42 43 40 35 45 (42 |37 |34 |31 8

2.6. profesionalno usmjeravanje i informiranje u¢enika 10 7 9 6 4 8 1 14

2.7. zdravstvena i socijalna zastita u¢enika 6 2 3 5 3 2 6 4

2.8. sudjelovanje u realizaciji sadrzaja kulturne i javne djelatnosti 2 2 7 2 2 2 2

3. Vrednovanje ostvarenih rezultata ; studijske analize 105 6 4 4 10 4 10 |7 10 |8 36 2 4
3.1. vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve 8 2 23 2

3.2. istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja 6 4 4 2 4 10 |7 10 |6 13 4
4. Struéno usavrsavanje odgojno obrazovnih djelatnika 296 24 30 35 25 24 34 |29 |37 |30 |16 5 7
4.1. struéno usavrSavanje pedagoga 16 20 30 15 15 12 |13 |14 |8 4 3 5
4.2. stru¢no usavrSavanje ucitelja 8 10 5 10 9 22 |16 |23 |22 |12 2 2
5.Bibliote¢no-informacijska i dokumentacijska djelatnost 107 10 6 5 10 10 10 (12 |7 15 |10 12

5.1. bibliote€¢no-informacijska djelatnost 2 2 2 2 2 4 4 1 2 2
5.2.dokumentacijska djelatnost 8 4 3 8 8 6 8 6 13 |10 10

6. Ostali poslovi 65 2 9 5 9 7 8 9 7 1 5 3

Broj radnih dana 22 21 21 22 19 21 |22 |21 |21 |21 6 6
Ukupno 223 radnih dana /1784 radna sata 1784 | 176 |168 |168 |176 |152 |168 |176 | 168|168 | 168 |48 | 48
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7.3. Plan rada struénog suradnika defektologa

MJESEC
SADRZAJ RADA 9. |10. |11. |12. |1 2. 3. 4. 5. 6. 7. |8.
1. Neposredni eduk.- 88 | 88 | 88 | 88 | 80 | 88 | 88 | 88 | 88 | 88
reh.rad
2. Ustroj, uspostava i 20 | 25 | 20 | 23 | 20 | 23 | 20 | 20 | 22 | 20 |20 | 10
pracenje progr. rada
3.Suradnja s drugim 25| 25 | 20 | 25 | 20 | 20 | 20 | 25 | 20 | 20 |14 | 10
str.sur.ucit.i strucnim
sur.izvan $kole
4.Rad s roditeljima 15| 10 | 10 | 10 | 10 | 10 | 10 | 10 | 10 | 10
5.Priprema za ostvar. 10 | 10 | 10 | 10 5 10 | 15 5 5 5 10| 5
neposred. eduk. -
reh.rada
6.Strucno usavrs. 5 10 5 10 5 7 10 | 10 | 10 | 10 | 5 | 5
7.Vodenje dokumentac. | 10 | 10 | 10 | 5 7 5 10 | 5 10 7 | 5|5
8. Ostali poslovi 3 6 5 5 5 5 3 5 3 8 |10| 5
Radni sati 176 | 168 | 168 | 176 | 152 | 168 | 176 | 168 | 168 | 168 | 64 | 40
Radni dani 22 | 21 |21 |22 |19 |21 |22 |21 |21 |21 8|5
7.4. Plan rada ucitelja defektologa u odgojno-obrazovnoj skupini
(djelomi¢na integracija prema ¢lanku 8. Pravilnika o osnovnoskolskom odgoju i
obrazovanju ucenika s teSkocama u razvoju)
SADRZAJ MJESECI Ukup.
RADA 9. [10. | 11. | 12. | 1. 2. 3. 6. | 7. | 8. | god.
Neposredni
odgojno- 87 | 100|101 | 82 | 72 |101| 82 | 100|101 | 38 864
obrazovni rad
Poslovi koji
proizlaze iz 43 | 50 | 50 | 41 | 37 | 50 | 41 23 | 15| 18 | 468
neposr.rada s uc.
strucno 5| 4| 4 |15|13| 4 |13 19 [ 8|6 | 99
usavrsavanje
Vodenje
dokumentacije 19 | 8 7 |19 15| 7 |19 47 | 5 10| 171
Ostali poslovi 22 | 6 6 |19 |15 | 6 | 21 41 |20 | 14 | 182
Radni sati 176 | 168 | 168 | 176 | 152 | 168 | 176 | 168 | 168 | 168 | 48 | 48 | 1784
Radni dani 22 | 21 | 21 |22 |19 | 21 | 22 21 | 6 | 6 | 223
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7.5. Plan rada knjizni€ara

PODRUCJE MJESECI
RADA
9. | 10. | 11. | 12. | 1. 2. 3. 4, 5. 6. | 7. | 8.
ODGOJNO- 858 (8 |8 |65 |8 | 75| 70|80 70|/ /
OBRAZOVNA
DJELATNOST
SURADNJAS | 15| 3 | 3 | 8 | 3 | 4 | 6 | 4| 6 | 3 |5]| 4
UCITELJIMA,
STRUCNIM
SURADNICIMA|
RAVNATIVELJEM
STRUCNA 55160 | 60 | 50 | 65 | 65 | 55 | 70 | 60 | 70 [ 35| 55
KNJIZNICNA
DJELATNOST
KULTURNA | 13 (12 |15 |25 |9 10 | 15 119 | 10 | 15 | / /
JAVNA
DJELATVNOST
STRUCNO 8 8 5 8 10 | 9 25 | 5 12 | 10 5
USAVRSAVANJE
Radni sati 1761168 | 168 | 176|152 | 168 | 176 | 168 | 168 | 168 | 40 | 64
Radni dani 22 |21 |21 |22 |19 | 21| 22|21 |21 21 | 5| 8
PODRUCJE RADA VRIJEME BROJ
REALIZACIJE | SATI
ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST -tijekom godine | 780

- upoznavanje ucenika s knjigom 1 ostalom gradom

- poticanje i razvijanje navike ¢itanja te dolazenja u
knjiZnicu

- ispitivanje zanimanja u¢enika za knjigu

- pomoc pri izboru knjige

- upucivanje u nacin rada na istraZivackim zadacima
(uporaba leksikona, enciklopedija, rjecnika)

- pomaganje u¢enicima u izradi referata

- upoznavanje ucenika s knjizni¢nim poslovanjem

- uvodenje ucenika u temeljne nacine pretraZivanja i
uporabe raznih izvora znanja

- provodenje kvizova o procitanim knjigama

- realizacija programa KnjiZni¢ni odgoj i obrazovanje
po razredima

- Mladi knjizni¢ari — izvannastavna aktivnost

- uvodenje prvih razreda u knjiZnicu

- pricanje prica

- obrada lektire

- priprema za kvizove za poticanje itanja

- pripremanje pojedinih nastavnih sati i radionica

-listopad
-tijekom godine
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STRUCNA KNJIZNICNA DJELATNOST
organizacija i vodenje rada u knjiznici

cen e

cen e

izvjescivanje ucenika i ucitelja o novonabavljenoj
literaturi

otpis unistene 1 izgubljene grade

planiranje i nabava sredstava za uredenje Sk.knjizn.

-tijekom godine
-rujan

-tijekom godine

700

KULTURNA I JAVNA DJELATNOST
organizacija kulturnih sadrzaja (knjizevni susreti,
tematske izlozbe...)
organizacija kazali$nih predstava za u€enike nizih 1
visih razreda
odlazak u kina i kazaliSta;suradnja s muzejima i
organiziranje posjeta
odlazak s u¢enicima na Interliber
projekt Tulum s(I)ova
projekt Bookmarker
obiljezavanje znacajnijih datuma i godis$njica
aktivnostima u knjizZnici i izvan nje

-tijekom godine

-prosinac,
ozujak
-tijekom
studenog
-tijekom godine
-tijekom
Mjeseca
hrvatske knjige
-tijekom godine

143

STRUCNO USAVRSAVANJE
pedagogije, kao 1 novoizaSle naslove za djecu 1
mladez
sudjelovanje na:
stru¢nim sastancima u $koli
zupanijskim stru¢nim vije¢ima
Infoutorcima
stru¢nim skupovima u organizaciji Ministarstva
prosvjete i Agencije
suradnja s knjizarima i nakladnicima

-tijekom godine

-ozujak
-tijekom godine

105

SURADNJA S UCITELJIMA, SURADNICIMA I
RAVNATELJEM

suradnja u nabavi novih naslova i druge knjiz.grade

dogovor s uciteljima oko planiranja rasporeda Citanja

lektire zbog malog broja lektirnih naslova

dogovor i suradnja s uciteljima oko organizacije

kulturne djelatnosti u §koli 1 izvan nje

suradnja s uciteljima i stru¢nim suradnicima u

planiranju 1 realizaciji nastavnih sadrZaja

izrada popisa knjiga za stru¢no usavrSavanje ucitelja

-tijekom godine

-rujan

64

UKUPNO

1792

33




7.6. Plan rada tajnistva

SADRZAJ RADA MJESEZC
9. |10. |11 |12, 1. |2 |3 |4 |5 |6.]7 |8

1. Upravno-pravni poslovi 51128 |25|35|27 (2929|2040 30| 8 |11
- izrada nacrta normativnih akata 20010 519 | 5| 5]3]5]5 - - -
- postupanje po normativnim aktima 5|5|5]|]9|5|5|5]|]5 |5 |5 |3]|2
- pracenje pravnih propisa 10| 6 | 5|11 | 9 |15 |11 | 6 |15 | 4 - 2
- izrada rjeSenja,ugovora,odluka 16 | 7 10| 6 | 8 | 4 |10 4 |15|21 | 5 | 7
2. Kadrovski poslovi 3414224192420 (22|15 |15 |18 | 4 | 9
- poslovi u vezi zasnivanja radnog 2212214101210 10| 5 | 5 | 8 - |13
odnosa (natje€aj,obavijest kandidata,
prijava na mirovinsko i zdravst. osig.)
- vodenje evidencije radnika 5/5|5|4|5|5|6|5|]5]|]5]2]3
- vodenje personalnih dosjea 711 | 5|57 |56 |5|5|5|2]3
3. Administrativni poslovi 42 | 50 | 54 | 54 | 46 | 50 | 57 | 54 | 44 | 42 | 18 | 15
- redovna korespodencija (primanje, 3|/ 6 |10|10| 6 | 6 | 8 |10|5 |7 |22
evidentiranje i otprema poste)
- izrada dopisa 4 |16 10| 8| 3 |10|j11]6 | 7|5 ]|3]3
- vodenje potrebnih evidencija 2 14|57 5|6 |10]7]|]7]5 2 ]2
- izrada potvrda u¢enicimairadnicma | 3 | 10| 5 | 5 | 5 | 5| 5 | 8 | 5|5 ]| 3] 2
- rad na izradi Godi$njeg plana i 19| - - - - - - - - - - 2
programa rada skole
- rad na izradi Izvje$¢a o ostvariv. 2 - - - - - - - - 5 - -
GodiSnjeg plana i programa rada
- izrada statisti¢kih izvjeS¢a i sl. 2|/5|5|5|5|]5|]5]|]5]|]5]4|3]|1
- rad u vezi sjednica Skol. odbora 5115|115 7 | 7 |10|10 10|10 5 | 2 | 1
(priprema sjednica,materijala, vodenje
zapisnika, provodenje zakljucaka)
- arhiviranje 1 2 2 19110 3|3 2 2 | 4 1 1
- nabava ped.dokumentac.,ured. mat, 1 2 2 3 5 5 5 8 3 2 2 1
sredst.za SiS¢enje, namirnica za kuh.
4. eMatica 12| 8|19 (12|14 5 | 5|6 | 5]20]| 6 -
5. Op¢i poslovi 10 (16 |27 |20 23|30 |23 |29 |25 |22 |11 | 7
- Organizacija pomoc¢nih poslova 3|/5|6|5|10(]10,5 (10| 5|5 ]| 3|2

(poslovi domara,kuharica i spremadica)
- suradnja s internim faktorima 3/3|6|5|5|]10|{5|]9]|10|5|3]|2

(ravnatelj, stru¢ni suradnici,ucitelji)
- suradnja s vanjskim faktorima 214|110 5|3|5|8 |5 |57 |3]|1

(MZOS, Zagrebac¢ka Zupaniija, opcina,
HZMO, HZZO, Fina...)
- rad sa strankama 2 1415|565 5 5|15]|5]|5]|]5]2 2
6. Blagajni€ki poslovi 8 116 120|117 ]12 20|20 |30 |25]20| 7 | 3
- uplate za kuhinju,izlete... 3|6 10| 7 | 5|]10|10|15]10|10| 2 -
- gotovinske isplate po radunima 112|222 |2|2]|2]]2]2]1]1
- vodenje blagajnickog izvjestaja 3/5|5]|5]|2]|5]|5]8]8]|]5|2]|1
- obraCun putnih nalogaizakoristenje | 1 | 3 | 3 | 3 | 3 (3|3 |5 |5 |3]2]1
osobnog auta u sluzbene svrhe
7. Ostali nepredvideni poslovi 19| 8 |10]|19| 6 |14 /2014|1416 |10 | 3
UKUPNO RADNIH SATI 176 | 168 | 168 | 176 | 152 | 168 | 168 | 168 | 168 | 168 | 64 | 48
UKUPNO RADNIH DANA 22 121 121122192122 |21|21|21| 8 | 6
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7.7. Plan rada radunovodsta

SADRZAJ RADA

MJESEZC

10.

11.

12.

1.

2.

3.

4

1.0bracun i isplata plac¢a i ostalih
naknada pla¢e

48

48

33

38

37

37

51

a4

44

-izrada tablice za obradunnaknada place
po kolektivnom ugovoru

10

10

10

10

10

10

10

12

11

-obracun i isplata place i naknade plaée

16

16

16

16

16

20

23

16

20

-izrada obrazaca vezanih za isplatu place,
ispis obracuna placée

10

10

10

10

10

15

10

12

12

-obradun i isplata jubilarnih nagrada,
pomoci,otpremnina

11

11

5

-izrada JOPPD obrasca i potvrda vezanih
uz obracun place

1

-vodenje poreznih kartica zaposlenika

2. Financijsko planiranje i knjizenje
financijskih poslovnih promjena

70

42

45

19

46

46

44

45

11

-prijedlog fin.plana 20016.-2018.

20

-izrada operativnih tromjesecnih fin.plan.

16

16

-izrada fin.plana na razini kalendarske
financijske godine

16

-rebalans godi$njeg financijskog plana

14

10

-knjizenjefin.posl.promjena kroz dnevnik i
fin.kartice, kontiranje izvoda,blagajne,
ispis i odlaganje knjigovod.isprava

28

19

30

30

24

11

3.Sastavljanje godiSnjeg i tromjesecnih
financijskih izvjes¢a

10

20

88

92

10

10

16

-sastavljanje tromjesecnih fin.izvjes¢a

10

10

16

-sastavljanjegodiSnjeg izvjes¢a o financ.
poslovanju kalendarske godine

40

-ispis obrazaca godisSnjeg financijskog
izvjeS¢a kalendarske godine

32

-priprema podataka za inventarizaciju

10

10

-suradnja s komisijom za inventarizaciju

20

20

-priprema lista sitnog inventara i
dugotrajne imovine za inventuru

10

10

-konacni obraéun otpisa i uskladivanje sa
financijskim knjigovodstvom

38

-ispis rashoda sitnog invent. i dugotrajne
imov.iz analiti¢kog knjigovodstva u skladu
s dokumentacijom komisije za inventariz.

10

10

4.Vodenje pomocnih knjiga (UFA,IFA,
Sl,dugotrajna imovina)

20

12

20

18

21

15

14

10

-vodenje pomoc¢nih knjiga dugotrajne
imovine po vrsti,koli€ini i vrijednosti

-vodenje pomoénih knjiga Sl po vrsti,
koli€ini i vrijednosti

-vodenje pomocnih knjiga UFA po vrsti,
koli€ini i vrijednosti

-vodenje pomocnih knjiga IFA po vrsti,
koli€ini i vrijednosti

5.Plaéanje raéuna i praéenje likvidnosti

14

15

10

15

15

~

6.Praéenje zakonskih propisa putem
literatire i seminara

17

14
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SADRZAJ RADA MJESEC
9. |10.(11.|12. | 1. | 2. |3. |4 |5 |6.|7 | 8.
7.Radunovodstveni poslovi vezani za 5 2 13 |10 | 15 | 15 | 12
ostale aktivnosti
-8kolske ekskurzije, izleti 8 | 10| 10| 10 | 10
-ostale ug.aktivnosti(SSD,uéenicki tisak) 5 | 2 5 5 | 5| 2
8.0stali poslovi na zahtjev ravnatelja, 6 | 26 8 | 18 16 | 8
MZOS i Zagreb.zup.vezani za raédunov.
(izvjeS¢a ravnatelju, Skolskom odboru,
MZQOS, zagrebackoj zupaniji)
9. Poslovi javne nabave 40 8 | 8 7 8 | 8
- izrada plana nabave za 2016. g 32
- pracenje javne nabave 2015. g. 8 8 | 8 7 8 | 8
10.Ostali nepredvideni poslovi 16 | 6 8 | 16 8 | 10 | 13 | 10 | 16 8
UKUPNO RADNIH SATI 176 | 168 | 168 | 176 | 152 | 168 | 176 | 168 | 168 | 168 | 88 | 32
UKUPNO RADNIH DANA 22 |21 |21 |22 |19 |21 (22|21 |21 |21 |11 | 4

8. Podaci o ostalim aktivhostima u funkciji odgojno-obrazovnog rada i

poslovanja Skolske ustanove
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8.1. PLAN KULTURNE | JAVNE DJELATNOSTI SKOLE

Mjesec SADRZAJ IZVRSITELJI
rujan Priredba za ucenike 1. razreda ucitelji 4.r.
Obiljezavanje ,Hrvatskog olimpijskog dana* ucitelji TZK, M.Ljubici¢, R. Bari¢ i R.
Sostari¢
Medunarodni dan pismenosti G. Urbiha
-estetsko — ekolosko uredenje Skole Z.Bozitevi¢, M. Buhin, D. Klajn
-obiljezavanje Svjetskog dana ucitelja 5.10. ravnatelj i razrednici
-obiljezavanje Svjet.dana hrane i sudjelovanje | S. Holec, M. Kirin, M. Mari¢,
u manifestaciji «Dani kruha» .10. Z.Bozicevic, vjerouditelji
listopad | - obilieZzavanje Djeljeg tjedna S. Sirovec, A. Beheti¢
-Dan ujedinjenih naroda; referat, plakat N.Bari¢, A. Mock
-Obiljezavanje Dana neovisnosti razrednici, |. Petri¢
- Akcija Crvenog kriza — Solidarnost na djelu pedagoginja, razrednici
-posjet kazaliStu uenika knjizniCarka i razrednici
-knjiZzevni susret knjizniCarka
studeni | - Dan sje¢anja na Vukovar A. Mock, N.Bari¢ i razrednici
- Mjesec borbe protiv ovisnosti struéne suradnice i razrednici
- Medun.dan borbe protiv fasizma i antisemitizma A. Mock, N.Bari¢,razrednici
-proslava Sv.Nikole (priredba za u¢.1.-4.r.) ucitelji 1.-4.r.
-1.12.Svjetski dan AIDS-a A. Drempeti¢, M. Mari¢ i Sk.lije¢nica
prosinac | - priredba uoCi Bozica i Nove godine M.Kirin, A.Jeli¢, J.Kapetanovi¢, S.Jug,
- izloZzba najljepsih jaslica \v/..E)y’klc, A. Behgtlc, K. Muni¢ MatoSevi¢, S.
Simi¢ , razrednici
-kino predstava za u¢.5.-8.r. knjizni¢arka i razrednici
sijeCanj | -obiljezavanje medunarod.priznanja RH 15.1. | Petri¢, Mock, Bari¢ i razrednici
- Dan sjec¢anja na Holokaust Petri¢, Mock
-kino predstava za u€enike 1.-4.r. razrednici
lia - Medunarodni dan materinskog jezika ucitelji hrvatskog j. i razrednici
velaca -proslava Valentinova, T.Pavlinié¢, K. Munié¢ MatosSevic i
- ples pod maskama - Fadnik razrednici 1.- 4. r.
-natjecanje u znanju «Znanost mladima» voditelji dodatne i izborne nastave,
(S8kolsko,op¢insko) INA
-posjet kazaliStu u¢enika 5.-8.r. razrednici
ozujak -estetsko-ekoloSko uredenje Skole Z.Bozigevi¢, Klajn,Buhin,eko-skupine
- Dan darovitih u¢enika 21.3. razrednici
-knjizevni susret knjizniCarka i ucit.hrv.jezika
-obiljezavanje Uskrsnih blagdana svi razrednici
-uredenje panoa na temu prolje¢a Z.BoZi¢evic¢,M. Buhin
- estetsko-ekolosko uredenje, D. Klajn
. - skupljanje starog papira eko-skupina, N. Barberi¢, S. Holec
ravan] [~y azalisna ili kino predst knjiznicark dnici
predstava njizni€arka, razrednici
-Zupanijska natjecanja «Znanost mladimay predmetni ucitelji
-Dan planeta Zemlja 22.4. svi razrednici i eko-skupine
-obiljezavanje Dana majki razrednici
svibanj -obiljeZzavanje Dana pobjede nad faSizmom ucC.povijesti i razrednici
-31.5. Svjetski dan bez pu$enja A. Drempeti¢, M. Mari¢,svi uditelji
lipanj - proslava Dana Skole svi ugitelji, str. suradnici, ravnatel]

-obiljezavanje dana zastite okoliSa 5.6.

S. Sirovec, N. Barberié, S. Holec
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8.2.

PROFESIONALNO INFORMIRANJE | USMJERAVANJE

SADRZAJ INFORMIRANJA Razred Izvrsitelji
1. Upoznavanje osnova prof. razvoja — upoznavanje 8. Razrednici i
sebe — radionice, samoprocjena, anketa predmetni
Pracenje uspjeha u€enika u redovnoj nastavi i INA ucitelji
2. Upoznavanije razli¢itih zanimanja (svijet rada)- 1.-8. | Razrednici i
prezentacija, prou€avanje pisanih izvora o pred.
zanimanjima i poslovima ucitelji
3. Izrada likovnih i literarnih radova na temu: 1. -8. | Razrednici i ucit.
Zelim biti ... hrvat.j.i lik.kult.
5. Predavanje za ucenike: Kako pravilno izabrati 7. Pedagog
zanimanje
4. Predavanje za uéenike: Cinioci koji utiu na izbor 8. Pedagog
zanimanja i naj¢eSce pogreske pri izboru zanimanja
7. Predavanje za ucenike i roditelje: Sustav 8. Pedagog
srednjos$kolskog obrazovanja u RH
Elementi i Kkriteriji za upis, e- upisi
8. Distribucija informativnih materijala o srednjoj Skoli 8. Razrednici
Nazoc¢nost radnim dogovorima u Zavodu za Pedagog
zaposljavanje
9. Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada podataka 8. Pedagog
| savjetodavni rad
10. Prikazivanje filmova o raznim vrstama zanimanja 8. Razrednici
11. Pismene zadace i likovni radovi na temu: Moje 8. U itelji hrv.j. i
buduce zanimanje i izlozba najuspjesnijih radova likovne kulture
12. Identifikacija u€enika sa suZenim izborom zanimanja 8. pedagog,
Individualni razgovori s u¢enicma i roditeljima vanjski suradnik
13. Individualno savjetovanje u€enika 8. pedagog
14. Izrada panoa PO s najvaznijim informacijama 8. pedagog
0 upisu u srednje Skole
Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja
15. Organizacija posjeta Otvorenih dana u srednjim 8. razrednici
Skolama pedagog
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8.3.

PLAN BRIGE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU | EKOLOSKU

SADRZAJI RADA

Nositelji aktivnosti

Organizacija podjele besplatnih udzbenika osiguranih od Opcine
Rugvica

ravnatelj, svi ucitelji i
stru¢ne suradnice

Organizacija prijevoza i prihvata u€enika putnika

ravnatelj,dezurni ucit.

Organizacija prehrane za u€enike te iznalazenje moguénosti za
besplatnu prehranu ucenika iz socijalno najugroZenijih obitelji u
suradnji s Op¢inom Rugvica, Ministarstvom socijalne politike i
mladih te Crvenim krizem.

ravnatelj, pedagog,
razrednici, kuharice

Humanitarne akcije:
- koncerti ples
- prikupljanje hig.potrepstina,slatkisa i Sk.pribora (korizma)
- sportski turniri

stru¢ne suradnice

S. Simi¢ i T.Pavlini¢
vjerouditelji,razrednici
Pavlini¢,Ljubici¢, Baric¢
i Sostari¢

Sistematski pregledi prije upisa u l.razred

Skolski lije¢nik

Sistematski pregled u€enika V. i Vlll.razreda (prof. orijentacija)

Screeninzi

- poremecaj vida na boje za u€enike lll.razreda

- deformacija kraljeznice i tjelesna visina za ucenike
Vl.razreda

Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za
nastavu TZK, te odredivanje odgovarajuc¢eg programa

Cijepljenje ucenika prema Programu obveznog cijepljenja
- l.razred DI-TE,POLIO i MPR

- Vl.razred Hepatitis B (tri doze)

- Vlll.razred DI-TE i POLIO

Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u 3koli i
poduzimanje manijih protuepidemijskih intervencija

Skolski lije¢nik

Savjetovalidni rad za ucenike,roditelje i uCitelje

Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja,
grupnog rada,tribina

Zastita i unapredenje Skolskog okolia (higijenska kontrola
Skole, nadzor nad prehranom ucenika)

Utvrdivanje psihofizicke sposobnosti i primjerenog oblika
Skolovanja

Sk. lije€nik, pedagog,
defektolog

Stomatoloska prevencija i zastita

zubni lijeCnik
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8.4. PROGRAM PREVENCIJE ZLOUPORABE SREDSTAVA OVISNOSTI

Cilj skolskog preventivhog programa je smanjivati interes djece i mladih za

......

SADRZAJI RADA

Nositelji
aktivnosti

1. Obvezni program prevencije kroz nastavne predmete:

- priroda i biologija (nast. teme o tijelu, zdravlju,sazrijevanju,
alkoholu, pusenju, drogama, o zastiti okoliSa, o spolnim odnosima,
o bolestima ziv€anog sustava, zdravim navikama i sl.)

- kemija i TZK ( o lijekovima i dopingu)

- hrvatski jezik, likovna i glazbena kultura i vieronauk

Predmetni ucitelji

2. Rad s ucenicima na satovima razredne zajednice:

Cilj rada s u€enicima na satovima razrednika je usvajanje zivotnih
vjestina vaznih za zdravo i odgovorno odrastanje.

Razrednici ¢e razraditi sliedeée teme:

- UCenje, radne navike, izbor Skole i zanimanja

- Empaitije, tolerancija, prihvacanje razliCitosti

- Utjecaj medija i vrSnjaka prema sredstvima ovisnosti

- Odnosi s roditeljima

- Alkohol i droga — utjecaj na pojedinca, obitelj i zajednicu

- Rizi¢na pona$anja i posljedice na obrazovanje

- Odgovornost za zdravlje i odgovorno ponasanje

- Kako reci "ne" — odolijevanje vrsnjackom pritisku

Predavanje za uc. 4. i 6. r. u sklopu Programa MAH 1i 2 PUZ-e

Razrednici

Djelatnici PUZ-e

3. Male socijalizacijske skupine
- ucenje socijalnih vjestina putem radionica na satovima RZ

Pedagoginja
Defektologinja

Razrednici
4. Organizacija slobodnog vremena ucenika
- omoguciti 8to veéem broju u€enika sudjelovanje u izvannastavnim | Razrednici
aktivnostima u Skoli prema vlastitim interesima Voditelji
- kroz rad u izvannastavnim aktivnostima pruzati u¢enicima izvannastavnih
mogucénost samopotvrdivanja, poticati zdrave odnose medu aktivnosti
Clanovima skupine, osjecaj pripadnosti i ispunjenosti Pedagoginja
- vecinu aktivnosti odvijati u prirodi (Sportski klubovi, ekoloske
skupine) jer to pozitivno utje€e na zdravlje djece
5. Suradnja s roditeljima
Rad se organizira kroz individualne razgovore i roditeljske Razrednici

sastanke te panoe za roditelje
Predavanje za roditelje u sklopu Programa MAH 2 PUZ-e
Znakovi za pojacano djelovanje i pomaganje djetetu su:
- neopravdani izostanci s nastave
- smanjenje Skolskog uspjeha
- agresivnost ili povlacenje
- eksperimentiranje s alkoholom, duhanom, ljepilom i sl.
- otudivanje imovine

Strucni suradnici
Vanijski suradnici

6. Vrednovanje Skolskog preventivhog programa

Evaluaciju vrsiti kontinuirano kako bi voditelji skupnih i individualnih
aktivnosti znali koliko je djelotvoran provedeni program.

Voditelj Skolskog preventivhog programa je pedagoginja Skole.

Sudionici
programa

( struéni
suradnici, ucitelji,
ucenici i roditelji)
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8.5. PROGRAM PREVENCIJE NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA PONASANJA

y NOSITELJI
SADRZAJ RADA AKTIVNOSTI
1. Provodenje prevencije kroz redovnu nastavu Razrednici

- briga o redovitom pohadanju nastave

- prilagodbom obrazovnih zahtjeva postivati osobnost svakog
ucenika i pruziti mu priliku da bude uspjesan

- modernizacijom nast. procesa uciniti obrazovne sadrzaje
privlacnijim ucenicima

-posebno isticati odgojne zadatke pojedinih metodskih jedinica i
podupirati otpornost u¢enika na negativne utjecaje, razvijati
samopostovanje te isticati prednost zdrava nacina Zivota i kontrole
nad svojim zivotom i zdravljem

Predmetni ucitelji
Ucitelji raz.
nastave
Pedagoginja
Defektologinja

2. rad na satovima razredne zajednice

-u raz. odjelu uz sudjelovanje u¢enika postaviti jasna pravila
ponasanja i odgovornosti

- uciti u€enike neagresivnom ponasSanju te promicati vrijednosti
spolne, vjerske i nacionalne tolerancije

- ucenje socijalnih vjestina putem pedagoskih radionica
(samopouzdanje, konstruktivno rjesavanje sukoba, odupiranje
pritisku skupine)

- promocija odgovornog ponaSanja, samokontrola, vrijednosti
-organizirati rasprave na teme: ja i moja obitelj, radne navike,
neuspjeh u Skoli, sukob s uciteljem)

- osmisliti aktivnosti kojima bi se manje popularni i povuceniji
ucenici izvukli iz socijalne izolacije

Razrednici
Ucenici
Pedagoginja
Defektologinja

cey e

3. Organizacija slobodnog vremena

-omogucavanje konstruktivnog provodenja slobodnog vremena je
najbolji oblik prevencije neprihvatljivog ponaSanja te je zato
nuzno ponuditi u¢enicima Sto raznolikije izvannastavne aktivnosti
kroz €ije ¢e sadrzaje moci zadovoljiti svoje interese

Ravnatelj
Pedagoginja
Voditelji
izvannastavnih
aktivnosti

5. Prevencija u malim skupinama ucenika (skupine podrske)

- formirati male skupine u¢. koji ispoljavaju neprihvatljivo
ponasanje 1 kroz radionice raditi na razvijanju pozitivne slike o
sebi, izgradnji samopos$tovanja, jacanju i odrZzavanju uspjesnosti u

Pedagoginja
Defektologinja

okviru drustveno prihvac¢enih podrucja djelovanja, demonstriranju | Razrednici
pravila ponasanja koja se od njih ocekuju i narocito uocavanju

pozitivnih promjena u ponaSanju i njihovom isticanju i

pohvaljivanju

6. Edukacija i usavrSavanje ucitelja Ucitelji

- edukacija ucitelja iz podrué¢ja unapredivanja odnosa i Ravnatelj

komunikacije u€enika i ucitelja, pruZzanja podrske 1 poticaja
ucenika na bolje ponasanje i ucenje, primjene pozitivnih
potkrepljenja u radu s u¢enicima i sl. Aktivnosti realizirati kroz:
rad na sebi ( individ. stru¢no usavrSavanje), stru¢ne aktive,
seminare, predavanja, savjetovanja, konzultacije

Pedagoginja
Voditelji stru¢nih
aktiva
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y NOSITELJI

SADRZAJRADA AKTIVNOSTI
7. Suradnja sa stru¢nim ustanovama i institucijama Ravnatelj
- Centar za socijalnu skrb Dugo Selo (informacije o rizi¢nim Pedagoginja
obiteljima i u¢enicima) Defektologinja
- Policijska postaja Dugo Selo (predavanja policijskih djelatnika
za ucitelje, dogovorena ophodnja policije u popodnevnim satima)
- Skolski dispanzer Dugo Selo (otkrivanje uzroka $kolskog
neuspjeha)
8. Evaluacija $kolskog preventivnog programa Svi sudionici
- evaluaciju vrsiti kontinuirano kako bi se na vrijeme uocili programa
nadostaci te poboljSale 1 unaprijedile daljnje aktivnosti

8.6. ANTIKORUPCIJSKI PROGRAM

Skola kao javna ustanova u okviru obavljanja javne sluzbe duzna je poduzimati
preventivne mjere i djelovati na suzbijanju korupcije koja se moze definirati kao svaki oblik
zlouporabe ovlasti radi osobne ili skupne koristi, a na Stetu drustvene zajednice.

Aktivnosti i mjere protiv korupcije u $koli se poduzimaju na nekoliko podruéja rada:

1. UPRAVLJANJE SKOLOM
a) Odgovorno i zakonito postupanje pri donoSenju odluka:

a.1. u sferi materijalnog poslovanja skole:
- pri raspolaganju sredstvima skole
- sklapanju pravnih poslova u ime i za racun skole
- otudivanju ili optere¢ivanju pokretnih stvari i nekretnina Skole
- odlucivanju o davanju u zakup ili najam prostora skole
- odlucivanju o drugim aktivnostima Skole (izleti, ekskurzije 1 sl.)

b.1. u sferi zasnivanja radnih odnosa:

- u cjelokupnom postupku zasnivanja radnih odnosa postupanje prema
vazetim zakonskim i podzakonskim propisima uz primjenu eti¢kih i moralnih
nacela
b) U radu i poslovanju

- postupanje prema zakonskim i podzakonskim propisima

- pridrzavanje propisanih postupaka

- postupanje prema nacelu savjesnosti 1 postenja i pravilima struke
- raspolaganje sredstvima $kole prema nacelu dobrog gospodara

C) Odgovornost u trosenju
- racionalno raspolaganje imovinom i sredstvima Skole
- postupanje prema vazec¢im propisima
- provedba zakonom propisanih postupaka
2. OBAVLJANJE RACUNOVODSTVENIH POSLOVA

- postupanje prema vaze¢im zakonima i podzakonskim propisima
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- vodenje propisanih evidencija i redovito izvjes¢ivanje nadleznih sluzbi
- pridrzavanje zakonom propisanih postupaka
- postupanje prema nacelu savjesnosti i poStenja i pravilima struke

3. OBAVLJANJE TAJNICKIH POSLOVA

- postupanje prema vaze¢im zakonima i podzakonskim propisima
- pridrzavanjezakonom propisanih postupaka
- postupanje prema nacelu savjesnosti i posStenja i pravilima struke

4. ODGOJNO-OBRAZOVNI POSLOVI

- razvijanje moralnih i drustvenih vrijednosti kod djece

- ukazivanje na korupciju kao drustveno neprihvatljivo ponaSanje
- razvijanje visoke svijesti o Stetnosti korupcije

- edukacija o budu¢im mogu¢im nacinima sprjeavanja korupcije

5. NADZOR

Nadzor koji nad radom i poslovanjem Skole vr$e nadleZene sluzbe ima vaznu ulogu
u sprjeavanju korupcije, kao 1 eventualnom registriranju postoje¢ih problema te
poticanju i sudjelovanju na njihovom otklanjanju.
a) inspekcijski nadzor
b) revizija materijalnog poslovanja

CILJEVI

Kontinuiranim djelovanjem u borbi protiv korupcije, zakonitim postupanjem u
svim podru¢jima rada, preventivnim djelovanjem, odgojno-obrazovnim aktivnostima na
razvijanju moralnih 1 druStvenih vrijednosti kod ucenika od najranije dobi moguce je
realizirati ciljeve u borbi protiv korupcije:

- odbijanje sudjelovanja u korupciji

- suradnja s tijelima nadleZnim za borbu protiv korupcije

- antikoruptivni rad i poslovanje skole

8.7. Program provodenja zastite okolisa

Cilj programa — Skola koja njeguje eko svijest i Zivi zdravi Zivot u zdravom
okolisu.

Zadatak programa — razviti eko svijest svih sudionika odgojno-obrazovnog
procesa.

Realizacija programa — u okviru nastavnog plana i programa, na satovima
razrednika, u okviru izvannastavnih aktivnosti, na sjednicama uciteljskog vijeca,
na aktivima razredne i predmetne nastave i kroz ostale djelatnosti Skole.
Programom su obuhvaceni svi u€enici 1. — 8. razreda, ucitelji i roditelji.

U provodenju programa $kola suraduje sa struénim institucijama, eko-
organizacijama, raznim udrugama za zastitu okolisa i sl.
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Program rada

FCEE [ECE Cilievi i zadaci Oblici rada Nositelji | vrieme
(sadrzaj) realizacije

Ekologija Osvijestiti uCitelje i -sjednica UV -razrednici | tijekom
ucenike o potrebi skrbi | -strucni aktivi -knjizniCar | Skolske
0 nasem planetu -satovi razred. -ravnatelj | godine

-redovita nast.

Zemlja Razmisljati o mudroj -redovita nast. -razrednici | tijekom

uporabi zemljista (zemljop.,biologija | -predmet. | Skolske
-izvanué.nastava | ucitelji godine

Hrana,bilike i | Biljke i Zivotinje nisu -radionice, -razrednici | tijekom
Zivotinje neiscrpan izvor hrane | -satovi razrednika | -ucitelji Skolske
-razgovori godine

Oceani i slatke | Mi zagadujemo, a -radionice, -razrednici | tijekom

vode onda Cistimo (iznadi -satovi razrednika | -ucitelji Skolske
bolji nacin brige o -razgovori godine
morima)

Energija Osvijestiti u¢.o global. | - literatura u -knjiznicar | tijekom
zatopljenju, ostecenju | Skolskoj knjiznici Skolske
ozona, onecisc¢enju tla godine
i voda, krizi goriva

Ljudi i Objasniti u¢.nedace -razgovor -lije¢nica | tijekom

civilizacija nezaposlenosti, -posjet muzeju Skolske Skolske
nezdravog zivota, -izvannast.aktiv. medicine | godine
prava i potreba -Sport -razrednici
covjeka

Svijet Ljudi moraju suradivati | -radionice o -razrednici | tijekom

buduénosti i medusobno se komunikaciji -ucitelji Skolske
pomagati godine

9. PLAN | PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG | TEKUCEG

ODRZAVANJA

Ove Skolske godine ne planiraju se investicijski radovi na postojeCem Skolskom

objektu.

TekucCe odrzavanje svodi se na otklanjanje eventualnih neplaniranih kvarova ili
oStecenja na zgradi.
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Na temelju ¢lanka 118. st. 2. al. 5., vezano uz ¢l. 28. st . 9. i ¢l. 137. st. 4. Zakona o
odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne novine, broj 87/08, 86/09,
92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12., 86/12., 94/13. i 152/14.) i &l. 62. Statuta Osnovne
$kole Rugvica, Skolski odbor na prijedlog ravnatelja $kole donosi Godignji plan i
program rada Skole za Skolsku godinu 2015./2016. na sjednici koja je odrzana 29. rujna
2015. godine, a nakon provedene rasprave na sjednici UCiteljskog vije¢a koja je
odrzana 28. rujna 2015. godine i provedene rasprave Vijeca roditelja na sastanku koji
je odrzan 28. rujna 2015. godine.

Ravnatel;: Predsjednica Skolskog odbora:

Robert Munder,mag.cin. Mirjana Kirin

KLASA:602-02/15-01/85
URBROJ:238/26-35-15-01
Rugvica, 29. rujna 2015.
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1.1.
1.2.
1.3.
1.4.
15.

2.1

2.1.1.
2.1.2.
2.1.3.
2.1.4.

2.2.
2.3

2.3.1.
2.3.2.
2.3.3.
2.3.4.

3.1
3.2,
3.3.
3.4.
3.5.

4.1.
4.2.
4.3.
4.4,
4.5,
4.6.
4.7,
4.8.

5.1.
5.2.
5.3.
5.4,

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.
6.5.
6.6.

SADRZAJ

Podaci 0 uvjetima rada
Podaci o $kolskom podrucju
Unutrasnji Skolski prostor
Skolski okoli§

Knjizni fond

Plan obnove i adaptacije

Podaci o izvrSiteljima poslova i njihovim radnim zaduZenjima
Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

Podaci o uciteljima razredne nastave

Podaci o uciteljima predmetne nastave

Podaci o ravnatelju i struénim suradnicima

Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima
Podaci o ostalim radnicima

Tjedna i godi$nja zaduzenja odgojno-obrazovnih radnika
Tjedna i godiSnja zaduzenja ucitelja razredne nastave
Tjedna i godiSnja zaduzZenja ucitelja predmetne nastave
Tjedna i godiSnja zaduzenja ravnatelja i stru¢nih suradnika
Tjedna i godiSnja zaduzenja ostalih radnika

Podaci o0 organizaciji rada

Podaci o u€enicima i razrednim odjelima

Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada
Organizacija smjena, prijevoz, prehrana i dezurstvo
Godisnji kalendar rada

Raspored sati (u privitku)

Tiedni i godisSnjibroj sati po razredima.i oblicima odg.obrazovnoq rada

God.fond sati nast.predmeta po raz.odjelima
Plan izvanucionicke nastave

Plan izborne nastave

Dopunska nastava

Dodatna nastava

Samovrednovanje u Skoli

Vanjsko vrednovanje

Plan izvannast.aktivnosti,u€.drustva i sekcije

Planovi permanentnog struénoq usavrsavanja

Plan aktiva uCitelja razredne nastave

Plan aktiva ucitelja hrvatskog jezika

Plan aktiva u€itelja drustvene skupine predmeta

Plan aktiva ucitelja prirodoslovno-matematic¢ke skupine

Planovi rada stru¢nih organa i organa upravlja

Plan rada Uciteljskog vije¢a
Plan rada Razrednog vije¢a
Plan rada razrednika

Plan rada Skolskog odbora
Plan rada Vijeca roditelja
Plan rada Vije¢a ucenika
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7.1.
7.2.
7.3.
7.4.
7.5.
7.6.
7.7.

8.1.
8.2.
8.3.
8.4.
8.5.
8.6.
8.7.

Planovi rada ravnatelja,struénih suradnika, tajniStva i raGunovodsta

Plan rada ravnatelja

Plan rada pedagoga

Plan rada stru¢nog suradnika defektologa
Plan rada uditelja defektologa

Plan rada tajniStva

Plan rada radunovodstva

Podaci o ostalim aktivnostima u funkciji odgojno-obrazovnog rada

i poslovanja Skolske ustanove

Plan kulturne i javne djelatnosti

Profesionalno informiranje i usmjeravanje

Plan brige za zdr.-soc.i ekoloSku zastitu u€enika
Program prevencije zlouporabe sredstava ovisnosti
Program prevencije neprihvatljivih oblika ponasanja
Antikorupcijski program

Program provodenja zastite okoliSa

Plan i program investicija,investicijskog i tekué¢eg odrzavanja
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