Na temelju ¢lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli («Narodne
novine» broj 87/08, 86/09, 92/10,105/10, 90/11, 16/12 , 86/12, 94/13, 152/14) i ¢lanka 62.
Statuta Osnovne $kole Rugvica (u dalijem tekstu: Skola), nakon provedene rasprave na
Ugiteljskom vije¢u, Vijeéu roditelja i Vijeéu uéenika, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 18.
travnja 2016. godine donio je :

KUCNI RED
OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Kuénim redom Osnovne $kole Rugvica (u daljnjem tekstu: Skola) ureduju se:
1. Pravila i obveze pona$anja za vrijeme boravka u Skoli

Radno vrijeme

Prava i obveze ucenika

Organiziranje i provedba dezurstava

Postupanje prema imovini Skole

Postupanje u slu€aju povrede Kuénog reda

o0k wN

Clanak 2.

Ovaj Kuéni red odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.

S odredbama ovog Kuénog reda razrednici su duzni upoznati uCenike i njihove
roditelje/skrbnike.

Jedan primjerak Ku¢nog reda isti¢e se na vidljivom mjestu kod ulaznih vrata i objavljuje se
na mreznoj stranici Skole.

Clanak 3.

Odredbe ovog Kuénog reda glede rodne pripadnosti neutralne su i odnose se na osobe oba
spola.

PRAVILA | OBVEZE PONASANJA ZA VRIJEME BORAVKA U PROSTORU SKOLE

Clanak 4.

Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog
vremena Skole, osim u slu¢ajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim slu¢ajevima o
&emu odluéuje ravnatelj Skole.

Clanak 5.
U prostoru i okolisu Skole zabranjeno je:

- pusenje
- uni$tavanje $kolske imovine, pisanje po zidovima i inventaru Skole



- bacanje izvan koSeva za otpatke papira , zvaka¢ih gumaii sl.

- nosenje oruzja

- unoSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava

- unos$enje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (nozi¢i, odvijaci, britvice i sli€no) osim
potrebnog nastavnog pribora

- unoS$enje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati poZar i eksploziju

- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja

- unoSenje tiskovina nepoéudnog sadrzaja

- snimanije bilo kakvim elektronic¢kim uredajima (mobitel, kamera i sl.)

- objavljivanje snimki drugih uéenika i zaposlenika Skole

- uniStavanje biljaka u Skolskom parku

- penjanje i vjeSanje na golove, koSeve i druge konstrukcije na Skolskom igralistu

- prodaja i promidZba svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja

- svi oblici psihi¢kog i fizickog nasilja i drugi oblici neprimjerenog ponasanja

Ug&enici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.

Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole, osim u iznimnim

slu¢ajevima ako je to u svrhu odgojno obrazovnog rada odnosno uz posebno odobrenje

ravnatelja.

Clanak 6.

Promotori i akviziteri nakladni¢kih kuéa, samostalni nakladnici, predstavnici turisti¢kih
agencija mogu unositi propagandne materijale u $kolu samo uz odobrenje ravnatelja.

Clanak 7.

U svrhu sigurnosti uéenika, radnika i ostalih osoba nazo&nih u Skoli postavljen je video
nadzor.

Clanak 8.

Radhnici i uéenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje
borave u Skoli.

RADNO VRIJEME

Clanak 9.

Radno vrijeme Skole je od 6.30 do 21.00 sat.

Skolu ujutro otvaraju spremadice i pregledavaju stanje prije pocetka nastave, a o
eventualnim problemima odmah izvjeScuju tajnika ili ravnatelja.

Skolu zatvaraju spremadice na kraju radnog dana i odgovorne su da je sve zaklju¢ano i da je
uklju€en alarm.

Izvan radnog vremena zgrada Skole se moze otkljucati i koristiti samo uz odobrenje
ravnatelja.



Clanak 10.

Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena. Ne
smiju dolaziti pod utjecajem alkohola ni drugih opojnih sredstava.

Na znak Skolskog zvona ucitelji su duzni krenuti na nastavu.

Imenik u€enika i dnevnik rada na nastavu i s nastave mogu nositi samo ucitelji. Nikome nije
dopusteno izno$enje imenika uéenika i dnevnika rada izvan Skole.

U slugaju sprije¢enosti dolaska na posao radnici Skole duZni su o tome pravovremeno i u
zakonskom roku obavijestiti ravnatelja Skole, tajnicu ili voditelja smjene kako bi se na vrijeme
mogla organizirati zamjena.

Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj u skladu s vazeéim propisima.

Clanak 11.

Raspored radnog vremena ravnatelja, stru¢nih suradnika, tajnika i raunovode u svezi s
prilemom stranaka obvezno se isti¢e na vratima njihovih ureda.

Clanak 12.

Roditelji mogu razgovarati s ugiteljima Skole u dane primanja roditelja prema rasporedu
informacija o kojemu roditelji moraju biti obavijeSteni na roditeljskim sastancima te putem
web stranice Skole.

Iznimno u opravdanim sluc¢ajevima roditelji mogu razgovarati s uciteljima i u vrijeme koje
odredi razrednik odnosno predmetni ucitel].

Za vrijeme svoje nastave ucitelj ne smije razgovarati s roditeljima/starateljima niti obavljati
razgovore bilo koje vrste izuzev hitnih slu¢ajeva.

PRAVA | OBVEZE UCENIKA

Clanak 13.

Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno
obrazovnog rada.

Ugenik je duzan doéi u Skolu najkasnije 10 minuta prije podetka nastave, a napustiti Skolu
odmah nakon zavrsetka Skolskih obveza.

Prilikom dolaska u Skolu u&enici su duzni preobuti se u $kolske papude.

Clanak 14.

Ugenik ima prava i obveze utvrdene zakonima, pravilnicima, Statutom Skole i ovim Kuénim
redom.

Pored prava i obveza iz stavka 1. ovog ¢lanka, u€enik je duzan:

- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje

- odrzavati giste i uredne prostore Skole



- dolaziti u Skolu odjeven uredno i primjereno svojoj dobi, bez pretjeranog kiéenja i nosenja

skupocjene odjece i obuce

- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno za tu
namjenu

- mirno uci u uéionicu najmanje pet minuta prije poCetka nastave i pripremiti se za rad

- pratiti nastavu i ostale oblike neposrednog odgojno obrazovnog rada te savjesno i

odgovorno izvrSavati sve obveze

- pristojno se odnositi prema ugiteljima i drugim radnicima Skole te ostalim uéenicima

- savjesno se odnositi prema imovini Skole.

Clanak 15.

UcCenici organizirano na znak i pod kontrolom deZurnih ucitelja ulaze u zgradu.

Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za
rad.

Svaki u€enik ima svoje mjesto rada, koje mozZe promijeniti samo uz dopustenje razrednika.

U kabinet uc€enici ulaze isklju€ivo zajedno s uciteljem.

Clanak 16.

Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uci u u€ionicu i ispriati se ucitelju.

Clanak 17.

Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati po
razredu.

UcCenik koji Zeli nesto pitati ili priopciti, treba svoju namjeru pokazati podizanjem ruke.

Ucenik kojega je ucitelj prozvao duzan je ustati.

Ucenici su duzni ustajanjem pozdraviti ulazak i izlazak starijih osoba u ucionicu.

Clanak 18.

Tijekom boravka u Skoli ugenicima nije dopusteno koristenje mobilnih telefona i drugih
tehnickih uredaja za komunikaciju.

Radi neometanog odvijanja nastave mobilni telefoni i drugi tehniCki uredaji moraju biti
isklju€eni i spremljeni u u€enikovu torbu.

Iznimno, i u hitnim sluCajevima, uz odobrenje ucitelja, struénog suradnika ili ravnatelja,
uCenik moze koristiti mobilni telefon ili drugi tehnicki uredaj za komunikaciju.

Clanak 19.

U slu€aju krSenja odredbi €lanka 18. ovog Kuc¢nog reda ucitelj, razrednik ili stru¢ni suradnik
ima pravo privremeno zadrzati mobilni telefon ili drugi tehni¢ki uredaj do dolaska
roditelja/skrbnika u€enika.

Razrednik je obvezan o poduzetoj radnji u najkraéem mogucem roku obavijestiti
roditelja/skrbnika ucenika, te ga pozvati da preuzme mobilni telefon ili drugi tehnicki ureda.



Pri razgovoru razrednika s roditeljima/starateljima, razrednik je duzan upozoriti na krSenje
Kuénog red od strane ucenika, te na moguce posljedice koje iz toga proizlaze.

Mobilni telefon ili drugi tehnicki uredaj do dolaska roditelja pohranjuje se kod ucitelja ili
struénog suradnika.

Clanak 20.

Ugitelj ne smije za vrijeme nastave slati udenika izvan prostora Skole ili ga kaznjavati
udaljavanjem iz ucionice.

U slu€aju neprimjerenog ponasanja ucenika treba uputiti pedagoskoj sluzbi.

Ucenici ne smiju biti pusteni sa sata nakon napisanog testa, obradenog gradiva i sl. prije
zavrSetka nastave.

Ucenici koji iz opravdanog razloga napustaju u€ionicu prolaze hodnicima u najveco;j tidini u
pratnji predmetnog ucitelja ili razrednika.

Clanak 21.

Uciteljima nije dopusteno koristenje mobilnih telefona i ostalih tehni¢kih naprava koje mogu
ometati odvijanje nastave, drugih oblika odgojno-obrazovnog rada ili odrzavanje sjednica
struénih tijela Skole.

Clanak 22.

Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja, struénog suradnika i
tajnika.

Kod ulaska ucenika u ucionicu ili drugi prostor u kojem se tada odrzava nastava, u€enik prvo
treba pokucati, a zatim tiho uci i priop¢iti ucitelju razlog dolaska.

Clanak 23.

Ucenici imaju pravo na dva velika odmora i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor
traje pet minuta, a prvi veliki odmor 15 minuta i drugi veliki odmor 10 minuta. Za vrijeme
malih odmora ucenici ne smiju napustati zgradu, a za vrijeme velikih odmora mogu izaéi u
Skolsko dvoriste, osim u zimskom periodu.

UcCenici se kreCu desnom stranom stubista, a Skolskim prostorijama se kreCu bez tr€anja i
hodajucéi tako da ne dovode u opasnost ni sebe ni druge uc€enike.

Clanak 24.

Kod napustanja ucionice ucenici moraju ponijeti svoje stvari.

Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca uéenika za vrijeme njihova boravka u Skoli.
Za izgubljene stvari u Skoli udenici se obraéaju dezurnom usitelju ili razredniku svog
razrednog odjela.

Clanak 25.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redare odreduje razrednik prema abecednom redu.



Redari:

- pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plo€u i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala

- izvjeS¢uju dezurnog ucitelja o nenazoc€nosti ucitelja na nastavi

- prijavljuju uciteljima poCetkom svakog nastavnog sata nenazocne ucenike

- izvjeS¢uju utitelja o nadenim predmetima (knjigama, biljeZnicama, , odjecii sl. )

- nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju u€ionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti
ucionice, ostecenja zidova, klupa, stolica i ostaloga inventara te o uo¢enim ostecenjima
izvjeS¢uju dezurnog ucitelja, tajnika ili domara Skole

- zavrijeme odmora samo oni ostaju u ucionici, provjetravaju ucionicu i Cuvaju stvari

- svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, ovlasteni su prijaviti dezurnom ucitelju.

Clanak 26

Ucenici koriste usluge 38kolske knjiznice prema utvrdenom radnom vremenu Skolske
knjiznice. Raspored rada Skolske knjiznice objavljuje se na vratima Skolske knjiznice.

Uc€enici su duzni posudene knjige paZljivo koristiti, Cuvati ih od moguceg ostecenja te ih
neoste¢ene, odnosno u preuzetom stanju vratiti u odredenom roku u Skolsku knjiznicu.

Clanak 27.

Skola ima organiziranu prehranu uéenika u $kolskoj blagovaonici, a obroci se pripremaju u
Skolskoj kuhinji.

Svi u€enici mogu koristiti usluge Skolske kuhinje uz nov€anu naknadu.

UCenici koji koriste usluge Skolske kuhinje obvezni su uéi u Skolsku blagovaonicu prema
utvrdenom rasporedu.

Nakon ulaska, u€enik uzima obrok s pulta ili stola te blaguje prema pravilima lijepog
pona3anja. Nije dopusteno bacanje hrane, prolijevanje napitaka i sli¢no.

Za red tijekom obroka zaduzeni su ucitelji razredne nastave koji dovode svoj razredni odjel
na blagovanje i dezurni ucitelj predmetne nastave prema utvrdenom rasporedu.

DEZURSTVA
Clanak 28.

Kako bi se osiguralo redovito i efikasno odvijanje odgojno-obrazovnog rada, organizira se
dezurstvo radnika Skole.

U Skoli za vrijeme rada deZuraju ugitelji i pomoéno osoblje (domari i spremadice).

Raspored dezurstava radnika odreduje ravnatelj, a objavljuje se na oglasnoj plocCi Skole.

U svrhu pomodi u radu uditeljima i ostalom osoblju dezurati mogu i u€enici.

Clanak 29.
Ugitelji dezuraju u Skoli prije pocetka nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada, za

vrijeme trajanja Skolskih odmora i nakon zavrSetka nastave.
Duznosti dezurnog ucitelja:



- dolaziti u Skolu najmanje 15 minuta, u zimskom periodu 25 minuta, prije pocetka
nastave i odlaze nakon odvoza uéenika autobusima,

- voditi brigu o redu i disciplini u¢enika pri ulasku u Skolu,

- voditi brigu da se ucenici po ulasku u Skolsku zgradu preobuju u Skolske papuce,

- upozoravati u€enike da se pridrzavaju odredaba ovog Kuénog reda i pravila lijepog
ponadanja

- o bitnim zapazanjima obavijestiti voditelja smjene/ ravnatelja Skole ili stru¢nu sluzbu
Skole

- provjeriti jesu li na kraju smjene svi Dnevnici rada i Imenici u€enika spremljeni na za
to predvideno mjesto u ormaru u zbornici Skole

- provjeriti prisutnost svih ucitelja na nastavi, te u slu¢aju odsutnosti nekog ucitelja,
dezuran ucitelj duzan je poku$ati organizirati zamjenu te o tome izvijestiti voditelja
smjene, struénu sluzbu Skole ili ravnatelja.

DeZurni ucenici:
Za vrijeme nastave dezuraju i u€enici. U pravilu uvijek deZuraju dva ucenika koje odreduje
razrednik.
Duznosti dezurnog ucenika su:

- pristojno doéekivanje roditelja/skrbnika uéenika i drugih posjetitelja Skole, te njihovo

upuéivanje prema trazenoj sluzbi ili osobi u Skoli,

- no3enje Skolskih obavijesti po u¢ionicama.
Dezurni u€enici duzni su $to brze obavijestiti dezurnog ucitelja, razrednika ili ostale osobe u
$koli ako uoée sljedeée situacije u unutarnjem ili vanjskom prostoru Skole:

- kretanje nepoznatih osoba u prostoru Skole,

- sukob ili nasilje medu u€enicima,

- nastalu Stetu i /ili po€initelja Stete,

- bilo koji drugi oblik kréenja Kuénog reda Skole.
Dezurni u€enik za vrileme dezurstva ne sudjeluje na nastavi, osim za vrijeme pismenih
provjera znanja, kada ga za to vrijeme na dezurstvu zamjenjuje drugi ucenik.

DeZurna osoba na porti (spremacica ili u¢enik):

- odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicima i drugim osobama i o tome vodi
evidenciju te ih upuéuje i vodi osobama koje ¢e zadovoljiti razloge njihova dolaska uz
uvjet da za trajanja nastavnog sata ne ulaze u ucionice

- vodi knjigu dezurstva u koju se upisuju podaci koje ravnatelj odredi

- zvoni za pocetak i kraj nastavnih sati ukoliko nije uklju¢eno automatsko zvono

- obavlja i druge poslove vezane uz dezurstvo

Clanak 30.

Na mjestu dezurstva na vidljivom mjestu moraju biti istaknuti telefonski brojevi policije, hitne
pomoci , vatrogasaca, i Drzavne uprave za zastitu i spasavanje.



POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 31.

Svi radnici, uéenici i druge osobe koje borave u Skoli duzni su skrbiti se o imovini Skole
prema nacelu dobrog gospodara.

O svakoj materijalnoj $teti na imovini Skole odnosno osobnoj imovini udenici su duzni
izvijestiti dezurnog uditelja odnosno razrednika , a ugitelji ravnatelja .

Clanak 32.

Ugenici i radnici Skole trebaju pronadene stvari za koje nije utvrdeno kome pripadaju predati
dezurnom ucitelju ili spremacici koji ih do pronalazenja vlasnika privremeno odlaze na
odredeno mjesto u Skoli .

Clanak 33.

Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektricne aparate i zaklju€ati radne prostorije.

Clanak 34.

Svaki uo€eni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar
radnici i uéenici obvezni su prijaviti dezurnom ugitelju ili tajniku, a radnici Skole ravnatelju.

Clanak 35.

Ucenici su duzni ¢uvati udzbenike i druga nastavna sredstva te pribor za rad, a posudene
udzbenike i ostala nastavna sredstva pravodobno vratiti neoStecene .

Clanak 36.

Ugenici su odgovorni za $tetu koju ucine na imovini Skole.

Visina Stete utvrduje se u visini cijene koStanja i ugradnje oste¢ene imovine odnosno na
temelju procjene visine Stete ukoliko se ne moze utvrditi cijena kostanja oSte¢ene imovine.
Procjenu vrsi povjerenstvo od Cetiri €lana (ravnatelj, razrednik, dezurni ucitelj i domar).
Roditelj/skrbnik u€enika je duzan Stetu nadoknaditi u roku 8 dana od nastanka Stete. Nov¢ani
iznos uplaéuje se na Ziro-racun Skole.

Naknada Stete moze se izvrSiti i kupnjom novog umjesto oste¢enog predmeta u dogovoru s
povjerenstvom Skole.



Clanak 37.

Radnici Skole za $tetu odgovaraju prema op¢im propisima obveznog prava te propisima
radnog zakonodavstva.

POVREDE KUCNOG REDA
Clanak 38.

U Skoli su zabranjeni svi oblici fizickog i psihickog nasilja, iskazivanja neprijateljstva i
svakog drugog oblika neprimjerenog pona$anija.

Clanak 39.

U Skoli je zabranjen svaki oblik diskriminacije na osnovi rasne ili etnicke pripadnosti, boje
koZe, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla,
imovnog stanja, Clanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, drustvenog polozaja,
braénog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invalidnosti, genetskog naslijeda,
rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne orijentacije.

Clanak 40.

Svaki u€enik, ucitelj ili druga osoba koja uo&i neko od nedozvoljenih pona$anja iz ¢lanaka
38. i 39. ovog Kuénog reda obvezna je o tome izvijestiti dezurnog ucitelia odnosno
ravnatelja.

Dezurni ucitelj odnosno ravnatelj upozorit ¢e osobu koja je pocinila neko od nedozvoljenih
ponaSanja iz ¢lanaka 38. i 39. ovog Kuénog reda da prestane s nedozvoljenim ponaSanjem
jer ée u suprotnom biti udaljena iz prostora Skole dobrovoljno ili putem nadleznog policijskog
sluzbenika.

Clanak 41.

Postupanje prema odredbama ovog Kucnog reda sastavni je dio radnih obveza radnika i
ugenika Skole.

Clanak 42.

Postupanje radnika suprotno odredbama ovoga Kuc¢nog reda smatra se povredom radne
obveze.

Clanak 43.
UCeniku se za ponaSanja suprotna odredbama ovog Ku¢nog reda mogu izreCi pedagoske
mjere sukladno odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli,

Pravilniku o kriterijima za izricanje pedago$kih mjera te odredbama statuta Skole.

Clanak 44.



O sluCajevima tezih neprihvatljivih ponaSanja udenika prema drugim ucenicima,
diskriminacije, nasilnickog ili neprijateliskog pona$anja ravnatelj Skole duZan je izvijestiti
nadleZna drZzavna tijela te postupiti prema propisanim protokolima.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 45.

Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu KLASA: 003-
05/09-01/02, URBROJ: 238/26-35-09-01 od 10. veljace 2009.

Clanak 46.

Ovaj Kuéni red stupa na snagu danom objave na oglasnoj ploéi Skole.

Predsjednica Skolskog odbora:

Mirjana Kirin

Clanak 47.

Ovaj Kuéni red objavljen je na oglasnoj ploéi Skole dana 19. travnja 2016. godine .

KLASA: 003-05/16-01/01
URBROJ: 238/26-35-16-01
Rugvica, 19. travnja 2016.

Ravnatel;:

Robert Munder, mag. Cin.



